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Navod k vyplnéni vykazu P 1¢c-01

Vykaz P 1¢c-01 o evidenénim poétu zaméstnanct v regionalnim skolstvi vyplfuji organizace, které
odménuji zaméstnance platem podle § 109 odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpistl. Tyka se Skol a Skolskych zafizeni zapsanych v rejstfiku Skol a
kolskych zaFizeni, které jsou zfizovany MSMT, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci (kéd
zfizovatele 1, 2 nebo 7) a maji k 30. 9. daného kalendafniho roku zaméstnance odmériované z
prostfedku statniho rozpoctu, vCetné podpurnych opatfeni a ESF. Pfed vyplnénim vykazu
doporucujeme seznamit se s metodickymi pokyny k vykaziim P 1-04 a P 1c-01 a s jejich dodatky.
Pokud organizace nepfena$i udaje z externiho mzdového systému, doporu€ujeme pfipravit si
podklady pfedem na tiskopisu vykazu.--

Vykaz P 1c-01 se vypliuje do internetového formulafe. Tlacitko ,Pofizeni P 1¢c-01“ na strance
,Reditelstvi* se zobrazi po prvnim zaloZeni, fadném vyplnéni a odeslani vykazu P 1-04 za 1. az 3.
Ctvrtleti daného kalendafniho roku. Pokud Skola vykaz P 1-04 znovu odeSle, zméni se stav vykazu
P 1c-01 na ,vracen 3kole“. V takovém pfipadé je nutné vdechny oddily P 1c-01 znovu zkontrolovat
a vykaz opét odeslat.

Reditelstvi

Aktudini Setfent:
Viykaz R13-01:

Priloha R43-01:
Vikaz P1-04:
Vykaz P1c-01:

Postup vyplnovani

Cinnosti pro préaci s programem uvedené nize plati obdobné jako pro préaci s vykazem P 1-04.
Doporuceny postup
1. ZalozZte, vypliite a odeSlete vykaz P 1-04 za 1. az 3. Ctvrtleti.
2. Otevriete vykaz P 1c-01.
3. Nactéte dostupné soubory XML nebo udaje doplrite ruéné.
4. Zkontrolujte oddily v pofadi IV., IVa., IVb., IVc., VIII. a VL.
5. Doplite kontaktni udaje a ovérte zelené terCiky u vSech oddilu.
6. Odeslete vykaz na spravni ufad.

Pokud ma organizace k dispozici data ze mzdového systému ve formatu XML, provede na hlavni
strance vykazu jejich naéteni pomoci tlagitek ,Zvolit soubor” a ,Nacti XML".

| | =" |
lepoﬂ dat: “ Zvolit soubor ‘Nevybrén Zadny soubor | Nacti XML | XML+ ”

Nacteni dat ze mzdového souboru se provadi pomoci dvou souborli XML. Prvnim souborem
jsou nahrana data do oddila IV., VI. a IVa., druhym souborem pak data do oddilu IVb. a IVc.
Soubory je mozné nagitat v libovolném poradi, popf. v jiném prohlize&i. Skoly a $kolska zafizeni
zFizené MSMT (zfizovatel 1) nagitaji pouze XML soubor P 1c1 (data do odd. IV., VI. a IVa.). Data
pro oddil VIIl. nejsou soucasti struktury XML, je potieba je vlozit ruéné pfimo do programu.

Pokud ma organizace k dispozici pouze jeden XML soubor s daty pro oddily IV., VI. a IVa. a druhy
XML soubor neobsahuje realna data, musi organizace data do oddilu IVb. a IVc. doplnit ru¢né.
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Pfi manualnim vyplnovani vykazu je vhodné dodrzovat pofadi nabizenych oddill, pfi¢emz fadky
oddill Ize libovolné upravovat s pouzitim tlagitka ,Zménit* nebo odstranit pomoci tladitka
,Odstranit“. Obdobné v oddilu IVa., IVb., IVc. a VIII. pomoci tlagitka ,+“ je mozné v daném Fadku
pfiCist dal§i Uudaj o zaméstnanci (napf. Uvazek, pocCet hodin pfimé pedagogické c&innosti,
prespocetné hodiny) k existujicimu zaznamu a pomoci tlacitka ,-“ je mozné v daném fadku udaj
0 zaméstnanci odecist od existujiciho zaznamu.

Kontrola: V kazdém oddile je nutné nasledné zkontrolovat jednotlivé fadky/sloupce pomoci
tlaCitek ,Kontrola“ umisténych bezprostfedné u barevnych ter€iki. Dokud neni u vSech
fadku/sloupcu oddilu zobrazen zeleny ter¢ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.

Oddily IVa., IVb. a IVc. je nutné ruéné vyplhovat/kontrolovat v uvedeném poradi, nebot nasledujici
oddil ma smysl kontrolovat az po uspésné kontrole oddilu predchoziho, tj. oddilu IVb. bude
Uspé&sné zkontrolovany az po zadani poétu hodin PPC u véech pfipustnych kombinaci z oddilu IVa.
a objevi se v tabulce ,VlozZit zaznam“ hlaska ,vSechny kombinace z oddilu IVa. byly pouZzity“
a oddilu IVc. bude mozné zkontrolovat a ulozit az po Uspésné kontrole oddilu IVb. a vSech
zadanych fadkd oddilu IVc.

Po uspésné kontrole oddilu se objevi zeleny terCik i u pfislusného oddilu v Seznamu oddilt na
uvodni strance vykazu P 1¢c-01. Vykaz je mozné odeslat na spravni urad az ve chvili, kdy jsou
vSechny terciky v ¢asti Seznam oddill vykazu zbarveny zelené.

[ Dodatky k metodice | | Metodicky pokyn |

Vysvétlivky ke stavu
Stav oddilu
NevypInén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

IV Nepedagogicti zaméstnanci

IVa. Pedagogicti pracovnici
| IVb_Pocet hodin pfimé pedagogické innosti pedagogickych pracovnikd
IVc. Hodiny pfimé pedagogické Cinnosti pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu

VIl Pramérny tydenni pocet hodin pfimé pedagogickeé Einnosti konanych v rémci dohod mimo pracovni pomér

Kontaktni udaje

K jednotlivym oddilim vykazu

Oddil IV.

Nepedagogicti zaméstnanci (ze SR véetné PO a ESF) podle platovych trid a platovych
stupnu

Oddil se necleni podle jednotlivych druhl ¢&innosti, vyplfuje se zavSechny druhy c¢innosti
dohromady.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaCi data v jednotlivych fadcich

“

zkontrolovat, pfipadné upravit, pomoci tlac¢itek ,Kontrola“, ,Odstranit®, ,Zménit* a ,+“, ,-“.
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F IV. Nepedagogicti zaméstnanci (ze statniho rozpoctu vé. podptirnych opatfeni a ESF) podle platovych tfid a platovych stuprit

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platoy
fadku | tfida 1. | tfida 2. | tfida 3. | ffida 4. | ffida 5. | tfida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. | tfida 10. | tfida 1
a b 1 2 = 4 5 6. 7 8 9 10 1
Eg”édeetﬂﬁni @ |[ Kontrola_||[ Odstranit |[[_Zmanit_||[ "+ ]|[ - ]| platovy stuperi 2. | 0402 |0 5} 0 0 0 0 2238 |0 0 0 22
nepdaQOQ\kacn @ |[ Kontrola_|[[ Odstranit |[[ Zmanit |[[ + ]|[ - ]| platovy stupen 7.|0407 [0 0 0 0 0 0 0 0 0 4688 |2
zamestnancu
prepocteny Celkem 0414 [0 0 0 0 0 0 2,238 [0 0 4688 (4,2
[ Zpét na vjkaz | Kontrola oddilu__|

Nové fadky lze pfidavat vyplnénim udaji v tabulce nadepsané ,Viozit platovy stupen” v dolni
poloviné obrazovky. Nejprve je nutno vybrat z integrovaného Ciselniku pfislusny platovy stupen
a v ném nasledné vyplnit v odpovidajici platové tfidé/tfidach pocet nepedagogickych zaméstnanct
prepocteny na plnou pracovni dobu (Uvazky) k 30. 9. Cely nové vkladany fadek je tfeba ulozit
a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni a kontrola®. Tim se cely fadek propiSe do horni tabulky se
zelenym terCikem.

VioZit platovy stupei:
VioZeni hodnot

Kategorie a stupefi -—vyberte— ~
Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Plato'
tiida 1 tfida 2 tfida 3. tfida 4. tfida 5 tfida 6 thida 7. tfida 8. tiida 9 tfida 10 tfida 11. tfida 12. tfida 13 tfida -
1. 2 3 4. 5. 6 T 8. £l 10 Ll 12. 13. 14
[ oL o o 0 [ o ojf  off oy o  off o 0

UloZeni a kontrola

Pomoci tlagitka ,+* je mozné pficist daldi Uvazek nepedagogického zaméstnance k existujicimu
zaznamu. Obdobné pomoci tlacitka ,-“ Ize odecist Uvazek nepedagogického zaméstnance od
existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 0414 se generuje a prepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén v jednotlivych
fadcich, pficemz plati, ze soucet poltl nepedagogickych zaméstnancu ve sl. 1 az 16 v fadku 0414
celkem musi odpovidat udaji v fadku 0376 v oddile Ill. vykazu P 1-04. Po provedeni kontroly vSech
fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlacitka ,Kontrola oddilu®. (Pozn.: Dokud u
vSech fadkl neni zobrazen zeleny tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.)

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P 1c-01, nema k 30. 9. Zadné nepedagogické
zameéstnance v pracovnim pomeéru a hrazené ze statniho rozpoctu véetné PO a ESF, oddil IV.
nevyplnuje. V takovém pfipadé stiskne bezprostiedné po vstupu do oddilu IV. tla€itko ,Nevyplfuje
se’, které je umisténé pod zahlavim tabulky oddilu, a nasledné doplni komentar ke kontrolni hlasce
.Neni vyplnén oddil IV. — potvrdte®, €¢imz se program vrati na hlavni stranku vykazu, kde je jiz oddil
IV. oznacen zelenym ter&ikem.

r
I\V. Nepedagogitti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych fid a platovych stupiia

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plat
fadku | tiida 1_ | fiida 2_| tiida 3. | ffida 4 | tida5. | tfida 6_ | tfida 7_ [ tfida & |tfida 9. |tfida 10 |tiida 11 |fiida 12 |tfida 13 |tfida 14 |{iida

al b 1 2. 3L 4 [ 7. 8. 9. 10 1. 12. 13 14. 1<
Zpét na vykaz Nevypliiuje se
Oddil IVa.

Pedagogicti pracovnici (ze SR véetné PO a ESF) podle platovych tfid a platovych
stupnd

V oddile IVa. je nejprve nutné provést vybér pozadovanych polozek ze vSech nabizenych &iselniku:
Druh ¢&innosti, Skupina profesi/Kategorie pedagogickych pracovnikl, Platovy stupen a Zdroj

Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy 4/11
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
T. +420 234 811 111 msmt.gov.cz


https://mmr.gov.cz/

r
3¢

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

financovani a nasledné doplnit Udaje o platovych tfidach acely nové

a zkontrolovat pomoci tlagitka ,UloZeni a kontrola“ (viz obr. nize).

Tiva Pedagogicti pracovnici (ze statniho rozpoctu vé. PO a ESF) podle platovych tfid a platovych stupit

vkladany fadek ulozit

Druh Skupina Platovy  Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platové
Cinnosti| profesi PP | stupen |financovani | fadku | tiida 4. | ffida 5. | tfida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. |tfida 10. | ffida 11
a b c d e | 4 5 6 7 8. 9, 10 1
@ | Kontrola |[ Odstranit ]| zmenit ][+ {[ - |21 @) |1 weten 1 11 4201 [0 0 0 0 0 0 0 2
@ |[ Kontrola ||[ 0dstranit ][ zmenit_J|[ = J{[ - |21 @) |1 weiten 3 01 401 [0 0 0 0 0 0 1 0
Evidencni | @|[ Kontrola |[[ Odstranit [ zmenit ][+ ]| - J{21 @3) |1 (ucite) 5 1 4201 |0 0 0 0 0 0 0 17,91
pocet | @|[ Kontrola |]|[ Odstranit ||[zmenit ||{[ + ]|[ - ]|21(z3)|4 (AP b&znat)|5 12 4a01 |0 0 0 0 0 0364 |0 0
pedagogickych — -
p[aCO\{nIKQ o [ Kontrola | ‘ Odstranit ‘ ‘ Zménit | ‘ + | ‘7[ 21(ZS) |5 (spec.ped) |5 13 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 0
prepocteny’ @[ Kontrola ||| Odstranit |||_zmenit ||+ J|[_- ]| &1 (5D)|2 (vychovatel) |3 11 401 [0 0 0 0 0 0 3607 |0
@)|[ Kontrola ]|[ Odstranit ]|[ Zmenit ]|+ ]|[ - ]| 81 &0)|2 (vychovatey) |5 01 4201 |0 0 0 0 0 0 1 0
Celkem 4a21 [0 0 0 0 0 0,364 [5.607 [19,91
[ Zpstnavikaz | Kontrola oddilu |

Nové fadky lze pfidavat vyplnénim udaji v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné
obrazovky a cely nové vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni
a kontrola“.

=
Zménit ziznam

Vlozeni hodnot
Druh &innosti:

21 - Zakladni skola ~

Skupina profesi ped.prac.. ||6 -

Psychologove v
---vyberte—

Ucitelé

Platovy stuperi

Zdroj financovani:

Platova Platova - Vychovatelé Platova Platova Platova Platova Platova
trida 4. trida 5. trida 10. trida 11. trida 12. trida 13. trida 14.
7 5 - Ucitelé odborného wycviku
0 = pedagoga v béZné tiidé

- Specidlni pedagogové

| UloZenia kontrola | | Zpétr 7 - Ostatni pedagegicti pracovnici

» - Trenéfi
Ve sl. a, b se vyplni kédy podle

Sl. d: Zdroj financovani pedago
01 - SR (kromé PO, ESF ), ne
11 - SR (kromé PO, ESF ), je
02 - PO (vyhiaSka €. 27/2016
12 - PO (vyhlaka €. 27/2016| S -
03 - ESF (prostfedky/projekty
13 — ESF (prostiedky/projekty

Presna specifikace vyznamu je|

tkazu P 1-04 a v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01.

- Uéitelé prakt. vyué. - svar. Skola/autoskola

- Asistenti pedagoga ve spedialni tfidé

1-
2

3

4

5

6 - Psychologové
r

8

9

0 mér bez stanovenych hodin PP nebo Eerpani dovolené po MD,
L

=EsEy wni pomér bez stanovenych hodin PPC nebo éerpani dovolené po MD,

Spedalni pedagegové-financovani v ramci PHPmax

T pomér bez stanovenych hodin PPC nebo éerpani dovolené po MD,

A - Asistenti padagoga v 1. tiid& z5 kém pokynu k vykazu P 1c-01 a dodatcich k tomuto pokynu.

Pomoci tlaCitka ,+“ je mozné pfiCist dalsi uvazek pedagogického pracovnika k existujicimu
zaznamu. Obdobné pomoci tlacitka ,-“ je mozné odecist Uvazek pedagogického pracovnika od
existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 4a21 v oddile IVa. se generuje a pfepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych Fadcich, pfi¢emz plati, Ze soucet poltl pedagogickych pracovnikl ve sl. 4 az 14
v fadku 4a21 celkem musi odpovidat udaji v Fradku 0372 v oddile Ill. vykazu P 1-04.

Pfi manualnim zadavani vychazeji nabidky kombinaci v oddilech IVb. a IVc. z udaji zadanych v

pfedchozich oddilech. Do oddilu IVb. se promitnou pouze pfipustné kombinace z oddilu IVa.; do
oddilu IVc. se nasledné promitnou pfipustné kombinace vyplnéné v oddilu 1Vb.

Dulezité upozornéni ke vzajemné navaznosti oddila IVa., IVb. a IVc.
» Kazda zména v oddilu IVa. vyZzaduje novou kontrolu oddilli IVb. a IVc.
» Kazda zména v oddilu IVb. vyZaduje novou kontrolu oddilu IVc.

* Smazanim zaznamu v predchozim oddilu se mohou automaticky odstranit odpovidajici
zaznamy Vv navazujicich oddilech.

Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
T: +420 234 811 111

5/11

msmt.gov.cz


https://mmr.gov.cz/

r
3¢

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

* Po zméné udaju je proto nutné znovu zkontrolovat vSechny dotéené oddily.

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu IVa. pomoci tlacitka
.Kontrola oddilu“. (Pozn.: Dokud u vSech fadkd neni zobrazen zeleny teréik, neni dostupné
tlacitko ,Kontrola oddilu®.)

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P 1c-01, nema Zadné pedagogické pracovniky
v pracovnim pomeéru hrazené ze statniho rozpoctu véetné PO a ESF, nevyplriuje oddil IVa. V oddile
IVa. stiskne tlacitko ,Nevypliuje se“ umisténé pod zahlavim tabulky oddilu a nasledné doplni
komentar k chybovému hlaSeni ve znéni ,Neni vyplnén oddil IVa. — potvrdte“. Program se vrati na
hlavni stranku vykazu, kde se oddil IVa. zméni do stavu ,Zkontrolovan se zelenym teréikem®.

V takovém pfipadé se nevyplfiuje ani oddil IVb. aIVc. au kazdého z téchto oddilll se doplni
pfislusny komentari k chybovému hlaseni ve znéni ,Neni vyplnén oddil IVb. — potvrdte” a ,Neni
vypInén oddil IVc. — potvrdte*.

Import XML. Pokud byla data nahrana ze mzdového systému do XML, pak posta&i po importu
XML data v Ffadcich pfipadné upravit a zkontrolovat pomoci tla€itka ,Kontrola“. Import XML do jisté
miry urcitou volnost kombinaci a rozsaht hodnot umozriuje, avSak vSe je oSetfeno kontrolnimi
vazbami v ramci oddilt i mezi oddily a vykazy navzajem. Napf. pokud se najde kombinace v oddilu
IVb., ktera neni uvedena v oddilu 1Va., objevi se k pfislusnému fadku v oddilu IVb. kriticka chyba.
Stejné tak, pokud se v oddile IVc. najde fadek s kombinaci, ktera neni uvedena v oddile IVb., objevi
se kriticka chyba.

=> Z vysSe uvedenych dlivodi je tedy tfreba vyplnovani udaji za pedagogické pracovniky
v oddilu IVa. vykazu P 1c-01 vénovat zvySenou pozornost!

Oddil IVb.

Rozsah (tj. pocet hodin) pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovnikii podle
platovych tfid a platovych stupnu ve vybranych druzich $kol a Skolni druziné (ze SR
kromé PO a ESF)

Vyplfiuji pouze organizace zfizované krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci
(zfizovatel 2), u kol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil IVb. k vypIn&ni nenabizi.

IVb. Rozsah (tj. pocet hodin) pifimé pedagogické Cinnosti pedagogickych pracovnik( podle platovych tfid a platovych stuprit ve vybranych druzich kol a Skolni druzZiné (ze s

Druh Skupina Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plat
cinnosti| profesi PP | stupen | financovani |fadku | ffida 4. | tfida 5. | ffida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. | tfida 10. | tfida
a b C d e 4 5. 6. 7 8 9 10. il
@)|| Kontrola ||| Odstranit ||| zmenit ||| + ||| - ||21@3) |1 (uéiten) 1 11 4b01 |0 0 0 0 0 0 0 44
Pocet hodin PPC | @[ Kontrola || [ Odstranit |[[_zmenit_||[ + |[[ = J[21 @3 |1 weiten 5 1 4001 |0 0 0 0 0 0 0 100
pedagogickych —_— — -
pracovnikd @ |[ Kontrola | ([ Odstranit ||[ Zménit ||[ + ]|[ - ]|81 (83D)|2 (vychovatel)|3 1 4b01 |0 0 0 0 0 0 50 0
Celkem 2 - Vychovatelé 4b30 |0 0 0 0 0 0 50 144
[ Zpétnavykaz | Kontrola oddilu

Pfi manualnim zadavani plati, ze pokud je vyplnén oddil IVa., je v oddile IVb. dostupna nabidka
pouze téch kombinaci ,Druh €innosti“ + ,Sk. profesi PP* + ,Platovy stupen® z oddilu IVa., které jsou
pfipustné dle aktualniho Metodického pokynu k vykazu P 1c-01 a zaroverfi maji vyplnén v oddilu
IVa. kod zdroje financovani 11 (kombinace zahrnuté do zplGsobu financovani dle
PHmax/PHAmax/PHPmax a financované ze SR kromé& PO a ESF a ve stavu pracujicich). Pravé
k témto pfipustnym kombinacim zadava organizace v oddile IVb. pocet hodin pfimé
pedagogického Cinnosti odpovidajici Uvazku z oddilu 1Va. se ZF 11, pfiCemzZ pouzitim nabizené
kombinace tato kombinace z nabidky mizi. Dokud organizace nevyplni hodiny PPC v oddile IVb.
za vSechny nabizené kombinace, které se pfenesly z oddilu IVa., nebude moci zkontrolovat oddil

IVb.
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Viozit zdznam:
Viozeni hodnot
Moznosti podle oddilu 4a: [-—vyberte z moZnosti dostupnych kombinaci oddilu 4a-— ~| @

Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova
tfida 4. tfida & tfida 6 tfida 7 tfida 8 tfida 9 tfida 10. tfida 11. tfida 12. ffida 13. ffida 14.

10 11 12 13 14

79 L ojf o o ot o[ o ol o[ 0

UloZeni a kontrola

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim udaji v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné
obrazovky a cely nové vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni
a kontrola“.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné pfigist hodiny PPC vramci Uvazku pedagogického pracovnika
k existujicimu zaznamu. Obdobné& pomoci tlagitka ,-* je mozné odegist hodiny PPC v ramci tvazku
pedagogického pracovnika od existujiciho zaznamu.

Souctovy Ffadek 4b30 v oddile IVb. se generuje a prepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych Fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadkd je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka
.Kontrola oddilu“. (Pozn.: Dokud u vSech fadkd neni zobrazen zeleny terCik, neni dostupné
tlacitko ,Kontrola oddilu®.)

Pfi zméné udajl postupujte podle upozornéni ke vzajemné navaznosti oddild IVa., IVb. a IVc.

Import XML. Pokud byla data nahrana ze mzdového systému do XML, pak postaci data
v jednotlivych fadcich pfipadné upravit a zkontrolovat pomoci tlagitka ,Kontrola“.

Pro kontroly pfi importu soubori XML plati, Zze pokud se najde v oddile IVb. kombinace, ktera
neni uvedena v oddile IVa., objevi se k pfislusnému fadku v oddile IVb. kriticka chyba. Stejné
tak se objevi kriticka chyba, pokud se v oddile IVc. najde fadek, ktery neni uveden v oddile 1Vb.

Oddil IVc.

Hodiny pfimé pedagogické cinnosti pedagogickych pracovnik( pevné stanovené nad
ramec jejich tydenniho rozsahu snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP a o hodiny
nezahrnované do PHSkoly/PHasistenta/PHPSkoly, podle platovych tfid a platovych
stupnu ve vybranych druzich skol a $kolni druziné (ze SR kromé PO a ESF)

Vyplfuji pouze organizace zfizované krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci
(zfizovatel 2), u $kol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil IVc. k vypIn&ni nenabizi.

Five Hodiny pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovniki pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu sniZzené o hodiny vyuky nad ramec RVP (n
PH3koly/asistenta, podle platovych tfid a platovych stupiid ve vybranych druzich kol a Skoini druZiné (ze statniho rozpoctu, kromé podpirnych opatfeni a ESF)

Druh Skupina | Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Pla
Cinnosti | profesi PP | stupen | financovani | Fadku | tfida 4. | tfida 5. | tfida 6. | trida 7. | tfida 8. [ tfida 9. | ffida 10. | trida 11. | ffid:
a b c d = 4 5. 6 7 8. 9 10 1" 1
| @][Kontrola ][ Odstranit J[[_zmenit J|[+ ][ J[21 @3 |1 weiten |1 1 4aco1 [0 o 0 [ o [ o 36 0
hoahotts | @] [ontrola | Odstranit J|[_zmenit J|[+ J|[-_J|21 @3)|1 wete) |5 11 4c01 o 0 0 0 0 0 0 4 0
Celkem 4c50 |0 0 0 0 0 0 0 40 0
[ Zpétnavjkaz | Kontrola oddilu

Pokud organizace vyplini v oddile IVa. alesporfi jednu pfipustnou kombinaci pro oddil IVb. (pFipustné
kombinace uvedeny v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01), pak ji najde i v nabidce
oddilu IVb., a pokud ji vyplni nasledné i v oddile 1Vb., nalezne ji i v nabidce v oddile IVc. V oddile
IVc. se vypliuje tydenni pocet pfespocetnych (naduvazkovych) hodin, které jsou pedagogickym
pracovnikdm k 30.9. pevné stanoveny vrozvrhu vyu€ovacich hodin nad ramec jejich
tydenniho rozsahu PPC a které jsou se ZF 11. Pouzitim nabizené kombinace v oddile IVc.
tato kombinace z nabidky mizi. Ostatni kombinace mohou zlstat nevyplnéné, pokud nejsou zadné
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prespocetné hodiny k vyplnéni. Tato skute€nost na rozdil od oddilu IVb. nebrani provedeni kontroly
celého oddilu IVc.

Oddil IVc. slouzi také k odpoé&tu hodin PPC vypInénych v oddilu IVb. (PPC v rdmci Gvazku), které
se nezahrnuji do PHSkoly/PHasistenta/PHPSkoly, nebo se nezahrnuji do RVP. Jako odpocet se
takové hodiny vykazuji se zapornym znaménkem. Pokud bude v dané kombinaci pocet hodin
k odpoctu vysSi nez pocet naduvazkovych hodin k vykazani nebo naduvazkové hodiny k vykazani
budou nulové, vysledné hodiny v oddilu IVc. budou zaporné.

Nové fadky lze pfidavat vyplnénim udajl v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné
obrazovky a cely nové vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni
a kontrola*“.

Pomoci tlacitka ,+ je mozné pficist dalSi prfespocetné hodiny pfimé pedagogické cinnosti
k existujicimu zaznamu. Obdobné pomoci tladitka ,-“ je mozné odecist pfespoletné hodiny pfimé
pedagogické ¢innosti od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 4c50 v oddile IVc. se generuje a pfepocitava automaticky, vzdy po uloZeni zmén
v jednotlivych Fadcich.

Po provedeni kontroly vSech Fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlacitka
.Kontrola oddilu“. (Pozn.: Dokud u vSech fadkd neni zobrazen zeleny terCik, neni dostupné
tlacitko ,Kontrola oddilu®.)

Import XML. Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaci data v jednotlivych
fadcich pripadné upravit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola“.

Pro kontroly pfi importu souborti XML plati: Pokud se najde v oddile IVb. kombinace, ktera neni
uvedena v oddile 1Va., objevi se k pfislusnému fadku v oddile IVb. kriticka chyba. Stejné tak se
objevi kriticka chyba, pokud se v oddile IVc. najde fadek, ktery neni uveden v oddile 1Vb.

Oddil VIIL.

Primérny tydenni PPC na DPP/DPC snizeny o hodiny vyuky nad ramec RVP

a o hodiny nezahrnované do PHskoly/PHasistenta/PHPSkoly; jedna se o dohody
mimo pracovni pomér ve vybranych druzich skol a $kolni druziné (ze

statniho rozpocétu kromé PO a ESF)

Vyplfuji pouze organizace zfizované krajem (zfizovatel 7), obci nebo dobrovolnym svazkem obci
(zfizovatel 2), u kol zfizovanych MSMT (zfizovatel 1) se oddil VIII. k vypInéni nenabizi.

VIIl. Primérny tydenni poéet hodin pfimé pedagogické éinnosti snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP (napf. nepovinnych pfedmétd, pedagogickeé intervence
apod.) a o hodiny nezahrnované do PHsSkoly/PHasistenta, konanych v ramci dohod mimo pracovni pomér ve vybranych druzich Skol a Skolni druZiné ze statniho
rozpottu, kromé podpirnych opatfeni, ESF a NPO

Druh | Skupina | Cislo
cinnosti | profesi PP | fadku

a b G 2

Prim. tyden. poéet hodin PPC

Potet hodin PPC o
pedagogickych

pracovnikd
naDPPDPE | Celkem

| Zpét na vykaz | Kontrola oddilu \

[ kontrola || odstranit J|( zmenit |[ = ]|[ - J|21 @8) |1 ueren |os01 |2

0840 |2

Data byla 0sp&3né& nactena z databaze

Do oddilu VIII. se uvadi prGmérny tydenni pocet hodin pfimé pedagogické Cinnosti téch
pedagogickych pracovnikd, ktefi pracuji na dohodu mimo pracovni pomér (DPC, DPP) a patfi
do pfipustnych kombinaci ,Druh €innosti + ,Skupina profesi PP“ a které jsou zarover financované
ze statniho rozpoc¢tu kromé PO a ESF s kddem zdroje financovani 11. Pfesna specifikace hodin
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PPC, které Ize v tomto oddile vykazovat, je uvedena v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01
a dodatcich k tomuto pokynu, v kapitole k oddilu VIII.

Data do oddilu VIII. je mozné zadat do programu pouze manualné, nejsou soucasti struktury XML
souborl pro P 1c-01.

Nové fadky (nové kombinace ,Druh ¢innosti“ + ,Skupina profesi pedagogickych pracovniku®) Ize
pfidavat pomoci tabulky nadepsané ,VloZit zaznam“ v dolni poloviné obrazovky a cely nové
vkladany Fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,UloZeni a kontrola®“. Kazdy novy
zaznam musi odpovidat pravé jedné kombinaci ze vSech pfipustnych kombinaci uvedenych
v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1¢-01. Zadat jiné kombinace program neumozni.

VIII. Primérny tydenni poéet hodin pfimé pedagogické &innosti snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP (napf. nepovinnych predméti
dohod mimo pracovni pomér ve vybranych druzich kol a Skolni druZiné ze statniho rozpottu, kromé podpirnych opatieni, ESF

Druh | Skupina |Cislo
Einnosti | profesi PP |Fadku

a b ® 2
\_ Zpét na vykaz | Nevypliiuje se \

Priim. tyden. poiet hodin PPC

Data byla (spésné nactena z databaze

Vlozit zaznam:

Drun &innosti 21 - Zakladni Skola v

Skupina profesi ped.prac.: -—vyberte-—

Zdroj financovani: -—-vyberte—
Pocet hodin PPC v ramci DPP/DPC: || 4 - ygitel

5 - Specidini pedagogové
| ulozeni a kontrola | 3= REEETsE
7 - Ostatni pedagogicti pracovnici

Pozor! Celkovy soucet poétu hodin P| 0 - Asistenti pedagoga ve specidlni tfidé sntl pedagoga) uvedenych v odd. VIII, IVb a Ve musi )
odpovidat souétu poétu hodin z rozvr th pracovniki (bez AP). Obdobné plati pro hodiny PPC

£ L - Skolti | di Lainminge - o
asistentu pedagoga. V odd. VIl nelze’ R tajisténi suplovani v prubéhu roku.

S - Spedialni pedagogové financovani v ramci PHPmax
Vyplfiuji pouze organizace zfizované |
Ve sl a, b se vyplni kidy podle Giselniki . |-04 a v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01
Uvadi se jen pocet hodin pfimé pedagog A - Asistenti pedagoga v 1. tiidé 75 21,34, 42, 51, 52, 53, 56, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 81) a nékteré skup
7a kaZdou takovou kombinaci se uvede v OOO VIF PrOmEMy TyOennT pocer oam povinnych & povinné volitelnych predmétd vyucovanych na zakladnich Skolach, st
hodin pfimé pedagogické ¢innosti v piipadé matefskych Skol a Skolnich druZin v ramci dohod konanych mimo pracovni pomér placenych jen ze statniho rozpoctu, k
Piesna specifikace hodin PPC, kieré Ize vykazovat v odd. VIl , je uvedena v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01 a dodatcich k tomuto pokynu

C - Sodidlni pedagogové

Kaéd zdroje financovani je pevné nastaven na hodnotu ,11¢, protoZe se vyplfiuji hodiny PPC pouze
za pedagogické pracovniky na zakladé dohod mimo pracovni pomér, hrazené ze statniho rozpoctu
kromé PO a ESF, a zaroven ve stavu pracuijicich, nikoli v pracovni neschopnosti.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi hodiny pfimé pedagogické €innosti k existujicimu
zaznamu se stejnou kombinaci druh ¢innosti a profese/kategorie PP. Obdobné pomoci tladitka ,-*
je mozné odecist hodiny pfimé pedagogické Cinnosti od existujiciho zaznamu.

Souctovy Ffadek 0840 v oddile VIII. se generuje a prepoditava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadkd je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlacitka
.Kontrola oddilu“ (pozn.: dokud u vSech fadkd neni zobrazen zeleny terCik, neni dostupné
tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Pokud organizace nema zadné hodiny PPC z dohod mimo pracovni pomér splfiujici specifikované
podminky k jejich vykazani, oddil VIIl. nevyplfiuje. V takovém pfipadé se stiskne v oddile VIII.
tlaCitko ,Nevyplfiuje se®, které je umisténé pod zahlavim tabulky oddilu, a program se vrati na
hlavni stranku vykazu, kde se oddil VIIl. zobrazi ve stavu ,Zkontrolovano“ se zelenym terCikem.
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Oddil VI.
Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu (ze SR véetné PO a ESF)

L
V1. Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu (ze statniho rozpoétu v&. podplrnych opatfeni a ESF)

Kontrola oddilu | Kontrola | | Kontrola | ‘ Kontrola ‘
Zpét na vykaz | Zména | | Zména | ‘ Zména ‘
Cislo Fadku Druh &innosti
a b 2 3
Kéd druhu innosti 0101 21 81 92
bni piplatek 0601 0 0 0
Evidenéni potet D_S_G N prpiate —
pedagogickych | Priplatek za vedeni 0602 0 0 0
pracovnikil ZvIasinf piiplatek 0603 0 0 0
EELEEEN ostatni piplatky 0504 0 0 0
pobirajicich E—
specializaéni pfiplatek| 0607 0 0 0
Evidencni poCet |osobni piiplatek 0609 0 0 0
nepedagogickych [ripiatek za vedent 0610 0 0 0
zaméstnanci P——
prepocteny, 2ZvI3Eini pfiplatek 0611 0 0 0
pobirajicich ostatni priplatky 0612 0 0 0

Pokud ve vykazujici organizaci k 30. 9. zadny zaméstnanec financovany ze SR nepobira ze
statniho rozpoctu pfiplatky uvedené v oddile VI., zistava tento oddil prazdny a je nutno vSechny
jeho nulové sloupce za jednotlivé druhy Cinnosti odeslat ke kontrole tlacitkem ,Kontrola“. Nasledné
se provede kontrola celého oddilu pomoci tlacitka ,Kontrola oddilu“ a program se vrati na hlavni
stranku vykazu, kde se oddil VI. zobrazi ve stavu ,Zkontrolovano* se zelenym tercikem.

Odeslani vykazu a zobrazeni vystupu

Vykaz Ize odeslat na spravni ufad po vyplnéni a Uspésné kontrole v§ech oddill véetné kontaktnich
udaja.

Po odeslani vykazu P 1c-01 se shodné jako v pfipadé vykazu P 1-04 zobrazi napis ,Vykaz byl
(datum a ¢as) odeslan na spravni urad“ a sou€asné se objevi tlaCitka s nahledem na odeslany

vykaz P 1c-01 jako celek a na jeho jednotlivé oddily s moznosti vytisténi. V zahlavi vykazu jsou
vyznaceny datum a €as posledniho odeslani.

Seznam oddili vykazu (vée ze statniho rozpoétu, podile platovych tfid a platovych stupiiti)
IV Nepedagogicti zaméstnanci
IVa. Pedagogicti pracovnici

IVb. Poget hodin pfimé pedagogické Einnosti pedagogickych pracovnikd
IVc. Hodiny pfimé pedagogicke €innosti pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu

VI._Zaméstnanci pobirajici vybrané sloZky platu

VIII. Priimé&rny tydenni poéet hodin pfimé pedagogické &innosti konanych v ramci dohod mimo pracovni pomér

Kontaktni udaje

Vykaz jesté nebyl odeslan na spravni ufad.

/ykaz k nahlédnuti a tisku (pro vSechny strany nastavte okraje stranek na 0 a format stranky na Sifku):
[Celyvikaz | | [Strana1 | [Strana2 | [ Strana3 | [ Strana 4 | [ Strana5 | [ Strana 6| 11 [ PH3koly

Odeslat vykaz |

Po odeslani vykazu se u organizaci zfizovanych krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci
zobrazi také informacni vystup ,PHSkoly/PHPSkoly“. Vystup obsahuje udaje vypoltené z aktualné
odeslanych dat vykazu P 1¢c-01 a ma informativni charakter. Finalni rozsah financovany ze statniho
rozpoctu neni uréen samotnym vystupem z vykazu P 1¢c-01; stanovi se aZz porovnanim vykazanych
hodnot s pfislusnymi maximy uréenymi z vykonovych vykazu.
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PHskoly a s nim souvisejici udaje podle dat predanych ve vykazu P1c-01

NiZe uvedené (daje slowsi Skole / Skolni druZiné pouze pro informaci a nepfedavaji se spravnimu Gfadu. V piipad® (vazk( se jedna pouze
o Uvazky vykazané na ocddile IVa., resp. dopotiené z oddilu IVe. Finalni wise (vazki k financovani ze statniho rozpoftu bude stanovena
aZ po srovnani PHSkoly/druZiny/asistentaHPSkoly (dale jen PH3koly) s jejich PHmax/PHAMaxPHPmax uréenych z wikonowich vyikazo.

T PHskoly Vykizang U“:'rg p?dam PPC v ramei pvir
(odd. IVb+Vc) na odd. IVa. 5 oddl 1 NE'I:'E. Celkem DPP/DPC (odd.IVbiTVa)
Z5 Celkem 34 2 0,1364 21364 8 x
uditel 34 2 0, 1364 2 1364 3 155
v fom: spec. ped. 0 0 0 0 2 —
£ logoped 0 0 0 0 3 —
Z§ asistent Celkem 38 11 0,1667 11,1667 4 E
v tom: AP ve 'ST 23 1 00278 10278 2 22
AP1{ TR BT 15 {0 0,1389 10,1389 2 i
Z5 PHP Celkem 23 1 0,0447 1,0447 8 o
psycholog 23 1 0,0417 1,0417 2 22
v tom: s0c. ped. 0 0 0 0 4 —
spec. pad. 0 0 0 0 2 -

] PVl — prumem:.' podet hodin PPC (bez presp-uoetn:.ﬂ:h hodin) pfipadajici na jeden Ovazek v piisluné skuplne profesi pedagogickych
placo'.rnl'lm ureny jako podil poftu hodin PPC vykazanych v dané skupiné profesi pedagoglckych grat:o'.rnl'lm v oddilu IVb. a souvisejicich
Gvazkil vwykazanych v oddilu IVa., vEdy za konkrétni druh Skoly / Skolni druZinu (lu'IS 75, 5D, 55, konzervatoi). Podobné se postupuje
v piipadé asistenta pedagoga ve specilni fidé.

Dulezité upozornéni k PHPmax

U zakladnich Skol se ve vystupu samostatné zobrazuji udaje za psychologa, specialniho
pedagoga a socialniho pedagoga, které jsou rozhodné pro financovani podle PHPmax. Z
tohoto duvodu je nutné vénovat zvySenou pozornost spravnému vykazani pfislusnych avazki
a hodin PPC. Podrobnosti jsou uvedeny v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01 a v jeho

dodatcich.

Zavérecné upozornéni

Pokud organizace po odeslani obou vykaz( (P 1-04 a P 1¢c-01) provede zmény ve vykaze P 1-04
a nasledné jej znovu odesle, navazujici vykaz P 1¢c-01 se automaticky zméni na stav ,,vracen
Skole“ (Cervené tlacitko Pofizeni P 1c-01) a je tfeba jej znovu cely zkontrolovat a pripadné

opravit vSechny jeho oddily a znovu odeslat na spravni ufrad.

Skoly a $kolska zafizeni se zfizovatelem s kddem 2 nebo 7 sméruji dotazy k vypInéni vykazu na
pfislusny spravni urad.
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