Navod k vypinéni vykazu P 1d-01

Vykaz P 1d-01 o predpokladanych zménach v poétu hodin pfimé pedagogické &innosti (dale jen PPC)
pedagogickych pracovniku ve Skole a Skolni druziné vyplriuji jen pravnické osoby, které vyplaceji plat podle § 109
odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich predpisU, a které zaroven vykonavaji ¢innost
matefské Skoly, z&kladni Skoly, stfedni Skoly, konzervatofe nebo Skolni druZiny zfizované krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci (kéd zfizovatele 2 a 7) a zapsané v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni.

Data o pfedpokladané zméné v poctu hodin PPC ke dni 30. 9. aktualniho kalendafniho roku v porovnani se stavem
vykazanym k 30. 9. pfedchoziho kalendafniho roku (ve vykaze P1c-01, odd. IVb., IVc. a VIII.) se pofizuji 1x ro¢né,
a Skola, resp. Skolni druzina, je povinna je odeslat na spravni Ufad v obdobi od 31. 5. nejpozdéji do 10. 6. aktualniho
kalendarniho roku. Pfipadne-li posledni den pro odeslani vykazu na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem
pro odeslani vykazu nejbliz&i pfisti pracovni den (vyhlaska ¢. 161/2018 Sb.).

Pfed vyplfiovanim vykazu je nutné si precist metodicky pokyn k vykazu P 1d-01 a dodatky k tomuto pokynu.
Doporucuje se mit vykaz pfedvyplnény na tiskopisu formulare, zkrati to dobu potfebnou pro pfipojeni k internetu.
Cinnosti potiebné pro pfihlaSeni a praci s programem jsou obdobné jako u vykazi P 1-04 a P 1¢-01 a jsou podrobné
popsany v Navodu k vyplnéni vykazu P 1-04.

Postup

Po uspésném prihlaseni do pofizovaciho programu se dostanete na stranku feditelstvi vasi Skoly, kde naleznete
barevné zvyraznéné tlacitko pro pofizeni dat vykazu P 1d-01 pro aktualni kalendarni rok. Toto tlaCitko se objevi
na strance feditelstvi v obdobi pofizovani dat jen tém Skolam, které jsou povinny vykaz vyplnit.

vikez Picor: |[SOSEOONN [RGOEGENN (NSO ET (eSS EEN

|Wkaz P1d-01: [ Pormovani |

Po jeho stisku se zobrazi hlavni stranka vykazu s nabidkou na vyplnéni oddilu I. a oddilu Kontaktni udaje.
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P 1d-01 — Vykaz o zménach v poétu hodin piimé pedagogické éinnosti pedagegickych pracovniku ve skole a $kolni druziné podle piedpokladaného stavu k 30. 9. 2020

Resortni identifikator zafizeni (RED 1Z0) / ICO-
Nazev:

Adresa:

Telefon:

[ Dodatky k metudlce) [I\;‘Ietudlcky pokyn )

Vysvétliviey ke stavu oddilu

Newyplnén
@ Nezkontrolovan
@ |Zkontrolovan

@®

Kontaktni idaje

Vykaz jeté nebyl odeslan na sprawni Gfad

Vykaz P 1d-01 se vyplfiuje ruéné pfimo do internetového formulare, bez moznosti importu dat prostfednictvim xml
souboru.

Oddil I.

Zmény v primérném tydennim poétu hodin pfimé pedagogické éinnosti (s vyjimkou hodin PPC k zajisténi
Pl) ve vybranych druzich Skol a $kolni druziné (ze statniho rozpoctu, kromé podpurnych opatfeni, ESF a NPO)
Kliknutim na nazev oddilu . na hlavni strance vykazu se dostanete pfimo k pofizovani dat, editovani a kontrolam.

TercCik (Cerveny, fialovy, zeleny) vlevo u kazdého fadku oddilu 1. signalizuje stav jeho vypInéni, viz navod k vyplnéni
vykazu P 1-04.

V oddilu I. se zobrazi tabulka s pfedvyplnénymi udaji ve sloupcich a, b, ¢ a sloupci 1. Pfedvyplnéna data ve sloupci
1 jsou pfenesena z vykazu P 1¢-01 odevzdaného danou organizaci k datu 30. 9. pfedchoziho kalendainiho roku.

Predvyplnéné hodnoty ve sloupcich a, b a ¢ nelze editovat. Ve sloupci a je uveden kod druhu €innosti, ve sloupci
b kéd skupiny profesi pedagogickych pracovnik(i a ve sloupci ¢ kdad zdroje financovani.

Kod zdroje financovani ve sl. ,,c* je pevné zadan pro kazdy rfadek tabulky (ij. pro kazdou kombinaci druhu €innosti
a skupiny profesi pedagogickych pracovnikl) a nabyva vzdy hodnoty ,11% protoZe se v celém vykaze P 1d-01
vyplhuji hodiny PPC z pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér financované ze statniho
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rozpoctu, kromé podpurnych opatfeni, ESF a NPO, a zarover jsou uvedeny pouze za ty pedagogické pracovniky,
ktefi byli k 30. 9. pfedchoziho kalendainiho roku nebo budou k 30. 9. aktualniho kalendarniho roku ve stavu
pracujicich.

B

P 1d-01 — Vykaz o zménach v poétu hedin pfimée ické ¢innosti ickych pi iku ve Skole a Skolni druziné podle predpokladaného stavu k 30. 9. 2020

1. Zmény v primémém tydennim poétu hodin pimé pedagogické &innosti ve vybranych druzich kol a Skolni druZing (jen ze statniho rozpoétu, kromé podpirnych opatfeni a ESF)

Cislo | Vychozi stav PPC Zména PPC Fiedpoklad PP&

Einnosti | profesi PP | financovani | fadku k30 9 2019 k3092020 (++0) | k 30.9. 2020

®|[ Konwola ]| | zmemt |+ ]| ] 1 200 (P1c = 143} 0 230
© |[Kontrola ]| |[_zment_]|[+ ]|[-] 1 326 452 932
© |[ Konrola ]| |[ zmenit ]|[+ ]|[ - ]|51 80| 2 (oychovateh| 11 |01 754 0 754

Celkem | 0110 | 661,4 (P1c = 610,4) 482 1434
[_Zpétnavjkaz | Konwolaoddilu_|

Data b

Druh éinnosti a|[—wyberta— ~
Skupina profesi ped.prac b |[—wyberte— ~|
Zdroj financ ¢ | 11 - "staini rozpotet” - zaméstnanci ve stavu

1| O umaznit editaci sloupce 1
i |2 30]

Zména PPC K 30. 9.

| Ulozeni a kontrola |

Ve sloupci 1 je pfedvyplnén z oddila IVb., IVc. a VIII. vykazu P 1c-01 k 30. 9. pfedchoziho kalendarniho roku
primérny tydenni poéet hodin pfimé pedagogické ¢innosti v ¢lenéni podle vykazanych kombinaci druhd &innosti
a skupiny profesi pedagogickych pracovnik( (viz metodicky pokyn k P 1c-01 a P 1d-01), které byly vykonavany
k uvedenému datu na zakladé pracovnich smluv i dohod konanych mimo pracovni pomér dohromady a u kterych
byl uveden v oddile IVa. kéd zdroje financovani 11. Kazda takova kombinace odpovida jednomu Fadku tabulky
oddilu I. vykazu P 1d-01.

Udaje ve sloupci 1 miize organizace zménit pouze v pfipadé, pokud v obdobi mezi 30. 9. pifedchoziho
kalendarniho roku a 30. 9. aktualniho kalendainiho roku doslo, resp. dojde, k takové zméné organizac¢niho
usporadani pravnické osoby, ktera by méla vyznamny vliv na tdaje vykazané ve vykaze P 1¢c-01 k 30. 9.
predchoziho kalendafniho roku, tj. jen v pfipadé slouceni, splynuti a rozdéleni pravnich subjekti. Neni
v zadném pripadé pripustné ménit Gdaj ve sl. 1 z jinych dlivodu, napf. za G€éelem opravy nebo doplnéni

chybné vykazanych dat z predchoziho kalendainiho roku.

Zménu hodnoty ve sl. 1 u pfedvyplnéné kombinace (s vyjimkou nové zadané kombinace) je mozné provést pomoci
tlacitka ,Zménit“. Objevi se tabulka ,Zménit zaznam®, prostfednictvim které se zadava nejen pfedpokladana zména

poétu hodin PPC do sl. 2, ale mOZe se zménit i vychozi hodnota PPC ve sl. 1, a to
zaskrtnutim volby ,Umoznit editaci sloupce 1*.

Druh Einnosti a|| 11 - Matefska Zkola v

Skupina profesi ped.prac. 1 - Ucitelé ) ‘

Zdroj financovani: c
Vychozi stav PPC k 30.9.2019: | 1| ¥ Umonitzménu ve sloupci 1 300
2

10

11 - "statni rozpodet” - zaméstnanci ve stavu

Zména PPE k30. 9. 2020 (+/-0)

| UloZeni a kontrola | | Zpét na oddil

Tlacitkem ,Ulozeni a kontrola“ pod tabulkou se zménéné hodnoty ulozi do pfisluSného fadku oddilu I. V pfipadé,
Ze organizace ménila hodnotu ve sl. 1, po ulozeni se do pfislusného fadku oddilu I. pfenese nejen zménéna
hodnota ve sl. 1, ale v zavorce se zobrazi i pGvodni vychozi hodnota PPC z vykazu P 1c-01 predchoziho
kalendarniho roku.

Specificky pfipad nastane u pedagogického pracovnika, u néhoz byly v odd. IVc. vysoké odpo¢éty tuvazkovych
hodin PPC, které se nezahrnuji do PHSkoly (napf. odpoéty hodin nepovinnych pfedmétd, hodin specialnich
pedagogll v béznych tfidach, hodin k zajisténi pedagogické intervence apod.). Tento pfipad ma programem
predvyplné&nou PPC ve sl. 1 s nulovou hodnotou. Pokud organizace nepredpoklada v akt. kal. roce zadnou zménu
v porovnani s pfedchozim kal. rokem, cely Fadek je ©potfeba z vykazu odstranit pomoci
tlaCitka ,Odstranit®. Program odstranéni v tomto pfipadé umozriuje.

P 1d-01 - Vykaz o zménach v poétu hedin pfimé p: ické éinnosti ickych pr iku ve &kole a Skolni druziné podle predpokladaného stavu k 30. 9. 2020

I. Zmény v primémém tydennim poctu hodin piimé pedagogicks Einnosti ve vybranych druzich kol a Skalni druzing (jen ze statniho rozpadtu, kroms podpémych opatieni a ESF)

Vychozi stav PPC Zména PPG Predpoklad PPC
k30.9.2019 K30.9.2020 (+10)| K30.8.2020

A b c d 1 Z e
© || Kontrola Zménit + || ]| 118 | 1 water 11 0101 300 (P1c=258,14 10 310
@ || Kontrola || || zmenit ||| + - |21 8 | 1 (iter 11 0101 934,66 il 934,66
@ || Kontrola || |[ zmenit ||[ + ||| - |81 EDy|2 tachovater 11 0101 269 ] 269
Celkem | 0110 [1503,66 (P1c = 1461,8) 10 1513,66

Zpét na wkaz Kontrola oddilu |
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Nové zadana kombinace mé vzdy vychozi poéet hodin PPC k 30. 9. predchoziho kalendarniho roku ve sl. 1 rovny
nule, protoze ve vykaze P 1c-01 pfedchoziho kalendainiho roku nebyla PPC vykazovana. Nulovou hodnotu ve
sl. 1 Ize zménit (pouze pfipady slouceni, splynuti, rozdéleni subjekt(l) bud pfimo pfi vkladani nového zaznamu,
nebo pomoci tladitka ,Zménit*, pokud je jizZ novy zaznam ulozen do odd. I.

Nové zadany zaznam je mozné z oddilu |. vymazat pomoci tlacitka ,,Odstranit®.

Sloupec 2 je uren k zadani pfedpokladané zmény v primérném tydennim poctu hodin pfimé pedagogické
Cinnosti pro kazdou pfedvyplnénou i nové zadanou kombinaci druhu &innosti a skupiny profesi pedagogickych
pracovnikd k datu 30. 9. aktualniho kalendarniho roku, zajiStovanych jak v ramci pracovnich smiuv, tak dohod
konanych mimo pracovni pomér dohromady, které budou financovany k uvedenému datu ze statniho rozpoctu
s kodem zdroje financovani 11 (kromé podpurnych opatfeni, ESF a NPO). Pfedpokladana zména ve sloupci 2 se
uréuje vzhledem k poétu hodin PPC, ktery je uveden, pfip. organizaci upraven, ve sloupci 1 vykazu P 1d-01.
V pfipadé zvySeni se uvadi ve sloupci 2 zménova kladna hodnota, v pfipadé snizeni zaporna zménova hodnota
s minusovym znaménkem, stav beze zmény — uvadi se ,0“. Zmény lIze provést pomoci tlaCitka Zménit, pfipadné
pomoci tladitek ,+,“-*

Ve vykaze P 1d-01 nelze uvadét hodiny PPC k zajisténi pedagogickeé intervence!

Udaj ve sloupci ,e“ se nevypliiuje. Je automaticky dopogitan programem jako soudet hodnot sloupctd 1 a 2
v kazdém fadku. Nemuze nabyvat zapornych hodnot. Slouzi pouze pro kontrolu a uvadi pfedpokladany pocet
hodin PPC pro konkrétni kombinaci druhu &innosti a skupiny profesi pedagogickych pracovnik( k 30. 9. aktualniho
kalendarniho roku.

Pro pfipady, kdy organizace pfedpoklada, ze bude mit k 30. 9. aktualniho kalendainiho roku dalSi profese
pedagogickych pracovnikd a/nebo dal$i druhy &innosti, nez jaké vykazovala k 30. 9. pfedchoziho kalendarniho
roku, bude potfeba zalozit novy fadek (vytvofit novou kombinaci druhu Cinnosti a skupiny profesi pedagogickych
pracovnikl). Novou kombinaci Ize zaloZit vyplnénim Udaju v tabulce ,Vlozit zaznam* v dolni poloviné obrazovky.

P 1d-01 = Vykaz o zménach v poétu hodin pfimé ické &innosti i pi ik ve $kole a $kolni druziné podle pfedpokladaného stavu k 30. 9. 2020

1. Zmény v primémém tyjdennim pottu hodin pfimé pedagogicks &innosti ve vybranych druzich Skol a Skolni druZin (jen ze stétniho rozpottu, kromé podplimych opatieni a ESF)

Cislo | Wchozi stav PPC Zména PPC Pledpokiad PPC.
i 3

Einnosti | profesi PP | financovani | radku 30.9.2019  |k30.9.2020 (+-0) | k 30. 9. 2020

| Kontrola

@
©)|| Kentrola
©

[ Kontrola

| Zménit |

| Zménit |

| Zmenit |

““+‘|+|

Celkem | 0110 [ 661,4 (P1c = 610,4) 430 10914

[ Zpétnawkaz | Kontrola oddilu |

Druh €innosti 2|21 - Zakladni 8kola v

Skupina prefesi ped

0| [0 Asistenti pedagoga ve speciaini tridé/odd. v |

Zdroj financ
Viechozi

¢ [ 11 -"staini rozpoiet - zaméstnanci ve stavu

2018: 1| ) Umoznit editaci sloupce 1
oy |2 [ 36]

[[UloZeni a kontrala |

Zde se zadava druh &innosti a skupina profesi pedagogickych pracovniki a zména v poétu hodin PPC podle
predpokladu k 30. 9. aktualniho kalendainiho roku do sl. 2. Rovnéz Ize zménit nulovou hodnotu sloupce 1 (pouze
v pfipadé organizacni zmény), a to zaskrtnutim ,Editace sl. 1“ a zadanim nové hodnoty sl. 1. Program nabizi
v roletce jen takové druhy Cinnosti, které ma organizace zapsany v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni, a takové
skupiny profesi pedagogickych pracovnikul, které jsou pfipustné pro dany druh &innosti vzhledem k novému

zpusobu financovani. Do oddilu |. se novy zaznam pfenese pomoci tlacitka ,Ulozeni a kontrola®“.

P 1d-01 — Vykaz o zménach v poétu hodin pfimé pedagogické éinnosti pedagogickych pracovniku ve skole a &kolni druziné podle predpokladaného stavu k 30. 9. 2020

1. Zmény v primémém tydennim poctu hodin piimé pedagogické Ginnosti ve wybranych druzich Skol a Skolni druZiné (jen ze statniho rozpoétu, kromé podplimych opatfeni a ESF)

Vjchozi stavPPG Zména PPC Pfedpoklad PPC

k30.9 2019 k3092020 (+H0)| k30 9 2020
a b i d 1 2 =
©|| Kontrola | | zmenit ||| + ||| - || 11 08 |1 (uisiten) 1 0101 300 (P1c = 258,14) 10 310
@ | Kontrola ||| Odstranit ||| Zménit || + ||| - 21(28) [0 (AP spect) 11 0101 1] 36 36
@ | Kontrola | Zménit + |l = 21 (28} |1 (uditel) 11 0101 934,66 0 934,66
@ | Kontrola |  Zménit S (3D} | 2 twychovatel) 11 0101 269 0 269
] ] - Celkem | 0110 | 1503,66 (P1c =1461,8) 46 1549,66
Zpftnawkaz | Kontrola oddilu

Kazdy novy zaznam musi odpovidat pravé jedné kombinaci ze vSech pfipustnych kombinaci druhu €&innosti
a skupiny profesi pedagogickych pracovnikl uvedenych v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1d-01. Zadat
jiné kombinace program neumoZzni. V pfipadé zadavani jiz existujiciho zaznamu kombinace druhu ¢&innosti
a profese pedagogickych pracovnikd program na tuto skute¢nost upozorni a nabidne moznost bud opravit zadani
nového zaznamu nebo piiéteni zadanych hodin PPC k jiz existujici kombinaci v oddilu |. pomoci tlagitka ,Priist".
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P 1d-01 - Vykaz © zménach v po¢tu hodin primé ické ¢innosti icky iku ve Skole a Skolni druziné podle predpokladanéhe stavu k 30. 9. 2020

1. Zmény v pramémém tjdennim poctu hodin piimé pedagogické innosti ve vybranjch druzich Skol a Skolni druziné (jen ze statniho rozpottu, kromé podpirmych opatreni a ESF)

Zména PPC Pledpokiad PPC.
2019 |k30.9.2020 (+H0)| K 30.9. 2020

Cislo | ychazi stav PPE
i K309

Einnosti| _profesi PP | financovani | fadku

[ Kontrola ]| |[_ Zmenit

©
©|[ Kontrola || |[ Zménit
&)

|_Kontrola || [ Zménit

Celkem | 0110 | 6614 (P1c = 6104) 430 10914

|__Zpétnawkaz | Kontrola oddilu_ |

anou kombinaci opravte. Fiicist

21 - Zakladni skola v

1- Usitel v

11 -"Staini rozpotet” - zaméstnanci ve stavy

22|
—

[ Ulozeni a kontrola |

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu” (pozn.:
Dokud u vSech fadkl neni zobrazen zeleny terc¢ik, neni mozné dokongcit ,Kontrola oddilu*“.).

Kontaktni udaje

V oddilu Kontaktni udaje se zada jméno a pfijmeni toho, kdo vykaz vyplnil, jeho telefon a e-mailova adresa. Tyto
Udaje se po odeslani dat vykazu spravnimu uUfadu objevi na vypisu formulafe spolu s datem a ¢asem odeslani
vykazu v zavérecné tabulce uréené pro razitko a podpis feditele/ky organizace.

Spoleéné informace na zavér

U obou oddilli Ize do editovatelnych poli prakticky vkladat pouze numerické Udaje (vyjimkou je oddil Kontaktni
Udaje), jako oddélova¢ desetinnych mist je nutno pouzivat desetinnou Carku. Pfi jakémkoli pokusu ulozit
nenumericky udaj (v€etné mezery), dojde k vyvolani chybového hlaseni a oznaceni chybné vyplnénych poli, které
neumozni takové udaje ulozit.

7y o

Po odstranéni vSech kritickych chyb a doplnéni pozadovanych komentaru, tj. kdyz jsou oba oddily jiz oznadeny
zelenymi terCiky, objevi se tlacitko ,Odeslat vykaz“ a sou¢asné tlaCitko s nahledem tiskové stranky vykazu. Tato
stranka slouzi pouze pro kontrolu dat jeSté pfed odeslanim vykazu a nelze ji pouzit pro odeslani spravnimu
Uradu!

Po odeslani vykazu se zobrazi napis ,Vykaz byl (datum a ¢as) odeslan na spravni urad.“ Sou€asné se objevi
tlacitko stranky vykazu, ktera je jiz v zahlavi oznalena datem a Casem odeslani. Po vytisténi celého vykazu
opatfete vypis podpisem, razitkem a zaSlete na adresu zpracovatelského mista (= spravniho uradu, kterym je
prislusny odbor Skolstvi obecniho nebo krajského Ufadu — viz aktualni Metodicky pokyn k vykazu P 1d-01).

)| ©
@

Kontaktnf daje

Vykaz byl 20.5.2020 17:54:47 odeslan na spravni afad.
V pripadé dodateénych oprav znovu nejprve odeSlete wykaz, teprve potom budou zaktualizovana data vykazu, véetné tiskového wystupu

Vykaz k nahlédnuti a tisku (Formuls? P 1601

Znovu odeslat v pfipadé opravy

Z celkového poétu 2 oddild vypinéno 2, zkontrolovano 2
Pro tisk nastavte v nabidce 'Nastaveni stranky (Vzhled stranky, resp. Page setup)' vSechny okraje na 0. Rovnéz
je vhodné v nastaveni stranky vymazat obsah zahlavi a zapati. Pokud mate problémy s kvalitou tisku

a rozlozenim, doporu€ujeme procentualné upravit meéfitko tisku dle potreby.

Jakoukoli pozdéjSi opravu vykazu je nutno predem oznamit zpracovatelskému mistu. Po opravé je potreba
nechat vykaz znovu projit vSemi kontrolami, znovu v programu odeslat spravnimu ufadu a vytisknout. Vytistény
vykaz s oznaCenim ,Oprava“, s podpisem a razitkem organizace odeSlete znovu zpracovatelskému mistu.
V kazdém pripadé vzdy zachovavejte posloupnost ¢innosti: nejprve "Znovu odeslat v pripadé opravy",
pak teprve tisknout odeslany opraveny vykaz za i€elem odeslani na zpracovatelské misto. Dokud vykaz
v programu znovu neodeslete, budou stale k dispozici plivodni odeslana data a pro tisk ptvodni
neopravena verze.
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