Navod k programu pro zpracovani statistického vykazu P 1c-01

Vykaz P 1c-01 o evidenénim poctu zameéstnancu v regionalnim Skolstvi se vyplfuje podle stavu k 30. 9.
daného roku a tyka se pouze organizaci, které vyplaceji plat podle § 109 odst. 3 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl, a které maji k 30. 9. zaméstnance odménované prostredky ze
statniho rozpoctu. Pfed vyplhovanim vykazu je nezbytné nutné si precist pfislusné Pokyny a vysvétlivky
k jeho vypliiovani. Pokud nepfenasite data vykazu z externiho mzdového systému, je vhodné mit vykaz
predvyplnény na tiskopisu, zkrati to dobu potfebnou pro pfipojeni k Internetu.

Vykaz P 1c-01 se vypliuje do internetového formulare. Pfislusné tlacitko ,Pofizovani“ na strance feditelstvi
Skoly se objevi poté, co byl fadné vyplnén a odeslan vykaz P 1-04 za 1. - 3. Ctvrileti daného kalendainiho
roku (&tvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim $kolstvi). Cinnosti pro praci
s programem uvedené v napovédé pro vyplnéni a zpracovani vykazu P 1-04 plati obdobné& i pro praci
s vykazem P 1c-01.

OOy CaTIECTT
Typ|IZO/&.casti Obec|Ulice |Telefon
IZ70 mista**druh_PAM

VOi/01
VOiii2
VOi/03
VOi/04

5105 |
S 106
5 107

o S 108
Matefska Skola S 108

181031001 / 01 Tis |€.p. 112|569 458 367 |X S0 [ Statistika |

S
sS1i12
5113
S114
5115
5116
ST | [S50T]
55118
V1701
V1702
V17103
V17704
Z 1705
217106
Z 1707
Skolnf jidelna Z17/08
181031019/ 01 Tis €.p. 112|569 458 367 |X|||_£17/03 | Statistika |
181021019%%92 Z 1710
Z17m
Z1712
21713
Z1714
Z1715
Z17116
Z1717

:

Al

(=]

181031001 %11

L1

=

g

Vykaz P1-04:

Vykaz P1c-01: Pofzovani
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Postup:

Pokud ma organizace k dispozici data ze mzdového systému, provede na hlavni strance vykazu jejich
nacteni.

Nacteni dat ze mzdového souboru se provadi pomoci dvou soubortdl XML, pfi¢emz prvnim souborem jsou
nahrana data do oddilu 1V, VI a IVa, druhym souborem pak do oddilu IVb a IVc. Soubory je mozné nacitat
v libovolném poradi.



esortni identifikator zafizeni (IZOYICO: | 691003335/72544104
Nazev: Matefska Skola Tis
Adresa: Cp. 112, 58243 Tis
Telefon: 721708572
Import dat: Prochazet.. XML | XML+
Dodatky k metodice | | Pokyny a vysvétlivky 4

Vysvétlivky ke stavu oddilu:

Stav oddilu /
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Popft. v jiném prohlizedi:

esortni identifikator zafizeni (IZOYICO: |691003335/72544104
Nazev: Materska Skola Tis
Adresa: Cp 112,58243 Tis
Telefon: 721708 572
Import dat: | Vybrat soubor | Soubor nevybrén Natti XML | XML+
' d

| Dodatky k metodice | | Pokyny a vysvétlivky |

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Newvyplnén /
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Pokud mé organizace k dispozici pouze jeden xml soubor s daty pro oddily IV, VI a IVa, nebo druhy xml
soubor neobsahuje realna data, musi organizace data do oddilu IVb a IVc¢ doplnit ruéné.

Pfi manualnim vyplnovani vykazu je vhodné dodrzovat pofadi nabizenych oddilu, pfi¢emz fadky oddill Ize
libovolné upravovat s pouzitim tlacitka ,Zménit“ nebo odstranit pomoci tlacitka ,Odstranit‘. Obdobné& pomoci
tlaCitka ,+“ je mozné v daném fadku pficist dalSi Udaj o zaméstnanci (napf. uUvazek, rozsah pfimé
pedagogické Cinnosti, pfespocCetné hodiny) k existujicimu zaznamu a pomoci tlacitka ,-, je mozné v daném
fadku Udaj o zaméstnanci odecist od existujiciho zaznamu.

Kontrola: V jednotlivych oddilech vykazu je nutné nasledné zkontrolovat jednotlivé fadky pomoci tlacitek
.Kontrola“ umisténych bezprostfedné vedle oranzovych tercik(. Dokud u v8ech Fadkd neni zobrazen zeleny
tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.

Po Uspésné kontrole oddilu se objevi zeleny tercik i u pfislusného oddilu v Seznamu oddill vykazu na
uvodni strance vykazu P 1c-01. Vykaz je mozné odeslat na spravni ufad az ve chvili, kdy jsou vSechny
teréiky v ¢asti Seznam oddilu vykazu zelené.



[Resortni identifikator zafizeni (1IZOYICO: | 691003335/72544104

Nazev: Matefska Skola Tis

Adresa: Cp. 112 58243 Tis

Telefon: 721708 572

Import dat: Prochazet.. | NaétiXML | XML+

Dodatky k metodice | | Pokyny a vysvétlivky

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddili vykazu (vée ze statniho rozpoétu, podle platovych tfid a platovych stupii)
V. Nepedagogiéti zaméstnanci

IVa. Pedagogilti pracovnici
IVb. Rozsah piimé pedagogické Einnosti pedagogickych pracovniki

IVc. Hodiny pfimé pedagogické innosti pedagogickych pracovnikl pevné stanovené nad rémec jejich tydenniho rozsahu
sniZzené o hodiny vwuky nad ramec RVP

VI. Zaméstnanci pobirajici vybrané sloZky platu
Kontaktni udaje

K jednotlivym oddiltim vykazu P 1¢c-01:
1) Oddil IV ,,Nepedagogicti zaméstnanci podle platovych tfid a platovych stupna

Oddil se necleni podle jednotlivych druhl €innosti, vyplfiuje se za vSechny druhy dohromady.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaci data v fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit,
a poté zkontrolovat pomoci tlagitka ,Kontrola®.

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim adaji v tabulce nadepsané ,Viozit platovy stupen® v dolni poloviné
obrazovky. Nejprve je nutno vybrat z integrovaného Ciselniku pfisludny platovy stuperi a nasledné doplnit
Udaje o platovych tfidach a cely nové vkladany fadek ulozit a zkontrolovat pomoci tladitka ,Ulozeni

'\V Nepedagogitti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tid a platovych stupid

Cislo | Platova | Platova| Platova| Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Piatova | Platova | Platova | Platova
Fadku | tfida 1. | tfida 2. | tfida 3. | ffida 4. | tfida 5. | tfida 6. | ffida 7. | ffida 8. | tfida 9. | tfida 10. | tfida 11. | tfida 12. | tfida 13. | ffida 14. | ffida 15. | tfida 16.
b 13 2. 3. 4. o 6. i 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Evidentni
poet @|[ Kontrola ||| Odstranit ||| zmenit_| El platovy stupeii 9. 0409 |0 0,2 0 o 055 |0 ) 025 |o 0 0 0 0 0 0 0
nepedagogickych
pracovniki
piepoiteny Celkem 0414 |0 0,2 [ [ 0,55 0 o 0,25 0 o L] 0 0 0 0 0
Zpdtnavjkaz | Kontrola oddilu |

Data byla (sp&3né nattena z databaze

F
Vlozit platovy stupef:
VioZeni hodnot
Kategorie a stupefi

:g:g::;:: ng:: :zp:gzggg:zt;z: p::z:::::: p;:pu;:z:g{ - DE:::Y, z::ng ; Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova
= s G CEFe i mPE s ffida 9. tfida 10. ffida 11 tfida 12 fida 13 ffida 14 tfida 15 tfida 16.

Platova Platova
frida 1 tfida 2

- Eviden&ni poget nepedagogickych pracovniki prepoéteny - platovy stupefi 3
g 3 - Evidenéni poéet nepedagogickych pracovniki prepoéteny - platovy stupefi 4 9. 10 1. 12 13 14 15 16.
- Evidenéni poéet nepedagogickych pracovniki prepoéteny - platovy stuperi 5.
[___dl___J - Evidenéni poget nepedagogickych pracovnikd prepoéteny - platovy stupefi 6 [ | || I—- || — | | — | —
- Evidenéni poget nepedagogickych pracovniki prepoéteny - platovy stupefi 7
0408 - Evidentni poget nepedagogickych pracovniki prepoéteny - platovy stupefi 8
0409 - Evidenéni potet nepedagogickych pracovniki plepotteny - platovy stupefi 9.
0410 - Evidenéni poget nepedagogickych pracovnikd prepoéteny - platovy stuperi 10
- 0411 - Evidenéni poget nepedagogickych pracovnikd prepoéteny - platovy stupei 11
Oddil se netleni podie jednoti{0412 - Evidenéni poéet nepedagogickyeh pracovniki prepoéteny - platovy stupeii 12

Pomoci tlaCitka ,+“ je mozné pfiist dalSi uvazek nepedagogického pracovnika k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odeCist Uvazek nepedagogického pracovnika od existujiciho
zaznamu.

Souctovy fadek 0414 v oddile IV se generuje a prepocCitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych Fadcich, pficemz plati, Ze soucet po¢tl nepedagogickych zaméstnancu ve sl. 1 az 16 v fadku
0414 celkem musi odpovidat udaji v fadku 0376 v oddile Ill vykazu P 1-04.



Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlacitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech Fadkl neni zobrazen zeleny terCik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu*.).

Pokud organizace, kter& ma povinnost vyplnit vykaz P 1c-01, nema Zadné nepedagogické zaméstnance,
nevypliuje oddil IV. V takovém pfipadé stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu 1V tlagitko ,Nevypliuje
se“, které je umisténé pod zahlavim oddilu, a nasledné& doplni komentaf ke kontrolni hladce s kddem 06005
.Neni vyplnén oddil IV — potvrdte®, ¢imZ se program vrati na hlavni stranku vykazu, kde jiz oddil IV je
oznacen zelenym ter&ikem.

Y -—. : 3 i
c-01 - Vykaz o evidencnim poctu zamestnancu v regionalnim skolstvi podle stavu k 30. 9.

F IV. Nepedagogicti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tiid a platowych stupria

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plat
tadku | ffida 1. | tfida 2. | ffida 3. | tfida 4. | tfida 5. | ffida 6. | tfida 7. | ffida 8. | tfida 9. |tfida 10. | tfida 11. |tfida 12.|tfida 13. |tfida 14. | ffida

al b 1 2 3 4. 5 6 7 8. 8 10 11, 12 13. 14, 1f

Zpét na vykaz | Nevypliiuje se I

»

Viozit platovy stupefi:
VloZeni hodnot | A
Kategorie a stupefi: -—vyberte v

Platova Platova Platova va Platova Platova Platova Platova Platova Platova
tfida 1 ffida 2. tfida 3 " tfida 5. tfida 6 ffida 7. tfida 8 tfida 9. tfida 10

1 2. 3 5 6. 7 8. 8 10

0 0 0 0] 0 0 0] 0 0

UloZeni a kontrola

»
0ddil se nefleni podie jednotlivyich druhd &innosti, vypliiuje se za viechny druhy dohromady

2) 0Oddil IVa ,,Pedagogicti pracovnici podle platovych tfid a platovych stupni“

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaci data v fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit,
a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola®.

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim udaj v tabulce nadepsané ,VlozZit zaznam“ v dolni poloviné obrazovky
a cely noveé vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni a kontrola“.

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pricist dalSi uvazek pedagogického pracovnika k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tladitka ,-, je mozné odedist Uvazek pedagogického pracovnika od existujiciho zaznamu.

Pfi manualnim zadavani plati, ze pokud organizace nic nevypini v oddile IVa, nebude moci nic vyplnit
(rozuméj: nebude nic k vyplnéni) v oddile IVb ani v oddile IVc, tzn. nabidka kombinaci Druh ¢&innosti,
Skupina profesi/Kategorie PP, Platovy stupen a Zdroj financovani vychazi ¢isté z udaji uvedenych v oddile
IVa tak, jak je organizace zada, pfi¢emz do oddilu IVb a IVc se pro volbu promitnou jen ty kombinace, které
jsou pfipustné dle metodického dokumentu Pokyny a vysvétlivky. Tedy pokud organizace vyplni alespori
jednu takovou akceptovatelnou kombinaci v oddile IVa, pak ji najde i v nabidce oddilu IVb, a pokud ji vyplni
nasledné i v oddile IVb, nalezne ji i v oddile IVc (kde ji budto vyplni, tj. ma prfespocetné hodiny/hodiny nad
ramec, nebo nevyplni, tj. nema takové hodiny). => Tzv. lidova tvofivost v naslednych oddilech IVb a IVc neni
pFipustnd, organizace muze volit jen z pfipustnych kombinaci zadanych v oddile IVa.

Pokud organizace vyplni a zkontroluje udaje v oddile 1Va, IVb a pfipadné i IVc a nasledné se rozhodne
smazat néjaky udaj v oddile IVa (nebo ho zménit tak, ze jiz do zmény financovani/reformy nevstupuje), pak
se automaticky smazou i vSechny odpovidajici fadky v oddile IVb a IVc. Tato zména ,neshodi“ pouze
pfiznak (zeleny terCik) u oddilu IVa, ale i u oddilu IVb a IVc, takze i tyto budou muset znovu projit kontrolou
celého oddilu. => Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb
a IVc (obdobné pak zména v oddilu IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc).

Pokud organizace v oddile IVa néjaké Udaje pouze zméni (a jejich vstup do reformy se nezméni), pak se
»-neshodi“ jen pfiznak (zeleny terCik) u oddilu IVa, IVb a IVc na ,Nezkontrolovan®, ale zméni se i pfiznak
kontroly na ,Nezkontrolovan® na odpovidajicim fadku oddilu IVb, resp. IVc, pokud jsou tam jiz vyplnény
a zkontrolovany hodnoty.

Import XML samozifejmé do jisté miry tzv. lidovou tvofivost umozZriuje, av8ak vSe je oSetfeno kontrolnimi
vazbami. Pokud se tedy najde kombinace v oddilu IVb, ktera neni uvedena v oddilu IVa, objevi se
k pfislusSnému Fadku v oddilu IVb kriticka chyba. Stejné tak, pokud se v oddile IVc najde fadek, ktery neni
uveden v oddile IVb, objevi se kriticka chyba.

= Z vySe uvedenych divodu je tedy tfeba vypliovani Gdaja za pedagogické pracovniky v odd. IVa
vykazu P1c-01 vénovat zvySenou pozornost!



P 1c-01 - Vykaz o evidencnim poctu zamestnancu v regionalnim skolstvi podle stavu 0.9. 2018

4
IVa. Pedagogitti pracovnici (jen ze stéatniho rozpo€tu) podle platovych tfid a platovych stupiid

Druh | Skupina |Platovy Zdroj Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plaiova
Cinnosti | profesi PP | stupen | financovani | fadku | ffida 4. | ffida 5. | tfida 6. | ffiida 7. | tfida 8. | ffida 9. | ffida 10. | tfida 11. | tfida 12. | tfida 13. | tfida 14.
a b T d E 4 5 6. 7 8 9 10. " 12 13. 14.
Evidenén @ || Kontrola ||[ odstranit ||[ zmenit ||[ + |{[ - |11 1 1 1 4a01 |0 0 0 0 0 08 o 0 0 0 0
pocet B . Kontrola Odstranit Zménit + - |1 1 2 11 4a01 |0 0 0 a a 0 1 0 0 0 a
pedagogickych —
pracovniki . Kontrola Qdstranit Zménit + - ||m 4 4 1 4a01 |0 0 0 075 o 0 0 0 0 0 o
prepolteny  Tcelkem 4a21 |0 [} 0 075 |0 s |1 0 [} 0 0
Zpét na vjkaz | Kontrola oddilu

Data byla Uspésné naftena z databaze
4
VloZit ziznam:
VloZeni hodnot
Druh €innosti

~—vyberie-— v

Skupina profesi ped.prac
Platovy stupefi

Zdroj financovani:

——vyberta— v

- Utitele
-Vychovatelé

g

- Utitelé odbernéhe vycviku

- Asistenti pedagoga

- Specidlni pedagogove
Psvechol 5

Platova Platova Platova Platova Platova
ffida 10. trida 11 ffida 12. tiida 13. tfida 14.

10. 11 12, 13 14

L ol o[ d[ _d[ g

Platova
frida 9

Platova
ffida 5.

Platova
ffida 4

—

[ 4J [ ¢

- Psy
- Ostatni pedagogicti pracovnici
- Trenéfi

UloZeni a kontrola

4

Ve sl. a, b, ¢ se vypini kédy a hodnoty podie Eiselnikd uvedenych v Pokynech a vysvétlivkach.

Sl. d: 01 - dlouhodoba nemoc, financovani ze SR (kromé podplrnych opaifeni a ESF),
11 — je ve stavu, financovani ze SR (kromé podplmych opaifeni a ESF)
02 - dlouhodoba nemoc, financovani z podplimych opatfeni (financ. podie vyhlasky &. 27/2016 Sb.),
12 — je ve stavu, financovani z podpirnych opatfeni (financ. podie vyhiadky €. 27/2016 Sb.),
03 — dlouhedoba nemoc, financovani z prostredki/projekid ESF,
13 — je ve stavu, financovani z prostfedkd/projekit ESF

V oddile IVa je tedy nutno provést nejprve vybér poZadovanych polozek ze vSech nabizenych Giselniku:
Druh ¢&innosti, Skupina profesi/Kategorie pedagogickych pracovnikl, Platovy stuperi a Zdroj financovani
a nasledné doplnit idaje o platovych tfidach a cely nové vkladany fadek ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka
,UlozZeni a kontrola“ (viz obr. vyse).

Souctovy fadek 4a2l1 v oddile IVa se generuje a prepoCitava automaticky, vzdy po uloZeni zmén
v jednotlivych Fadcich, pficemz plati, Ze soucet poctli pedagogickych pracovnikl ve sl. 4 az 14 v fadku 4a21
celkem musi odpovidat udaji v fadku 0372 v oddile Ill vykazu P 1-04.

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu*
(pozn.: Dokud u v&ech fadkl neni zobrazen zeleny terc€ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Hlavni stranka vykazu Stréanka fedi|

»
IVa. Pedagogicti pracovnici (jen ze statniho rozpoctu) podie platovych tiid a platovych stupfia

Druh | Kategorie | Platovy | Poget let | Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Pl
Cinnosti PP stupeni | zap. pr. |fadku | ffida 4. | ffida 5. | tfida 6. | ffida 7. | tfida 8. | ffida 9. | tfida 10. | tfida 11_ | {fida 12. | tfida 13. | ffic
a b & d e 4. 5. 6. 7 8. 9. 10. 11. 12 13
Zpét na vykaz Newypliuje se !
F = - =
ViozZit platovy stupefi:
Viozeni hodnot 2N
Druh €innosti: yby v
Kategorie pedag. pracovnik: |[—vyben
Platovy stupeii —vyberte- o]
Potet let zapotitatelné praxe: || —vyberte—
Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova
trida 4. tfida 5. tfida 6. tfida 7. tfida 8. tfida 9. tfida 10. tfida 11 tfida 12. tfida 13.
4. 5 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13.
[ o[{ o) ojf ot o o o[ o[ __df

UloZeni a kontrola

Data byla Usp&Sné nattena z databaze.

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P1c-01, nema zadné pedagogické zaméstnance,
nevyplfuje oddil IVa. V takovém pfipadé stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu IVa tlacitko ,Nevyplfiuje
se“, umisténé pod zahlavim oddilu. Nasledné doplni komentaF k chybovému hlaseni ve znéni ,Neni vyplnén
oddil IVa — potvrdte® a program se vrati na hlavni stranku vykazu, kde jiz oddil IVa je oznacen zelené.

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P1c-01, nema zadné pedagogické zaméstnance,
nevyplfiuje oddil 1Va, a neni tak vypInén ani oddil IVb a IVc, které jsou pfilohou oddilu IVa. V takovém
pfipadé se doplni pfisluSny komentar i k chybovému hlaseni ve znéni ,Neni vyplnén oddil IVb — potvrdte®
a ,Neni vyplnén oddil IVc — potvrdte®).

3) Oddil IVb ,,Rozsah pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovniki podle platovych tfid
a stupnt ve vybranych druzich skol a $kolni druziné“ — vyplfiuji pouze organizace zfizované krajem
(7), obci nebo svazkem obci (2)



Pokud organizace nic nevyplni v oddile 1Va, nebude moci nic vyplnit (rozumé&j: nebude nic k vyplnéni)
v oddile Vb ani v oddile IVc, tzn. nabidka kombinaci Druh ¢innosti, Skupina profesi/Kategorie PP, Platovy
stupen a Zdroj financovani vychazi €isté z udaju uvedenych v oddile 1Va tak, jak je organizace zada, pficemz
do oddilu IVb a IVc se pro volbu promitnou jen ty kombinace, které jsou pfipustné dle metodického
dokumentu Pokyny a vysvétlivky. Vyplni-li organizace alespori jednu takovou akceptovatelnou kombinaci
v oddile IVa, pak ji najde i v nabidce oddilu IVb, a pokud ji vyplni nasledné& i v oddile IVb, nalezne ji i v oddile
IVc (kde ji budto vyplni, tj. ma pfespocetné hodiny/hodiny nad ramec, nebo nevyplni, tj. nema takoveé
hodiny).

Pomoci tlacCitka ,+“ je mozné pfiCist dalsi rozsah pfimé pedagogické &innosti k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tladitka ,-, je mozné odedist rozsah pfimé pedagogické &innosti od existujiciho zaznamu.
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IVb. Rozsah pfimé pedagogické Einnosti pedagogickjch pracovniki (jen ze stétniho rozpogtu) podle platovych ffid a stupfid ve vybranych druzich Skol a Skelni druZing

"D | Skpna [Platon]  Zawj | Gislo | Piatova | Platova | Platord | latova | Platovd | Platova Pltovd | Pitova | Piatoea | Piatova | Plaiova
£innosi | profesi PP | stuped | inancovani | fadku | ffida 4. | tiida 5. | ida 6. | ffida 7_ | ffida 8. | ffida 9. | ffida 10. | ffida 11. | ffida 12_| tiida 13. | ffida 14.

a b c | e | 4 5 5 T 8 g 10. 1 12 13 14
o @] xontoa || Ossirent [ zment [« ][] |1 1 1 wotfo o 1 o o [ o 0 [ 0 0
jeh | @ | [ Kenwoia | | [ [ 2 11 001 |0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0
Calkem a0 o [0 Jo Jo |2 |2 o 0 0 0

wSechny kombinace z oddilu 4a i byly poudity (viz info}— * [i]

Platova

Platova Platova Platova Plal¢
fiida 6 fiida 7 fiida 8 fida 8. [

Pfi manudalnim zadavani plati, Ze pokud je vyplnén oddil IVa, je v oddile IVb dostupna nabidka dle dat
uvedenych v oddile IVa, avSak pouze pro kombinace, které jsou pfipustné dle metodického dokumentu
Pokyny a vysvétlivky. V oddile IVb tedy organizace vybira z pfipustnych kombinaci pro tento oddil, pfiemz
pouzitim nabizené kombinace tato kombinace z nabidky mizi. Z toho tedy plyne, ze dokud organizace
nevyplni PPC v oddile IVb pro vSechny pFipustné kombinace, které se prenesly z oddilu IVa, tak nebude
moci odeslat oddil IVb ke kontrole.

Soudtovy fadek 4b30 v oddile IVb se generuje a prepocditava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych fadcich.

Import XML souboru: Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postai data v fadcich
zkontrolovat, pfipadné upravit, a zkontrolovat pomoci tlagitka ,Kontrola“.

Pomoci tlacCitka ,+“ je mozné piiCist dalSi rozsah pfimé pedagogické &innosti k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tladitka ,-, je mozné odedist rozsah pfimé pedagogické €innosti od existujiciho zaznamu.

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu*
(pozn.: Dokud u v8ech fadkl neni zobrazen zeleny teréik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu*.).

Pro kontroly pfi manualnim zadavani plati astecné analogicky jako u odd. IVa:

e Pokud se bude jednat o situaci, kdy je zkontrolovan oddil IVa, IVb i IVc a organizace se nasledné
rozhodne, Ze néco v oddilu IVb smaze nebo zméni, pak tato zména shodi nejen pfiznak (zeleny tercik)
u oddilu Vb, ale rovnéz u oddilu IVc.

o Pokud dojde ke zméné zaznamu v oddile Vb, pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc se zméni na
,Nezkontrolovan®.

o Pokud je zaznam v oddile IVb smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile 1Vc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb a IVc a jakakoli
zména v oddile IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.

Pro kontroly pFi importu soubor XML plati, Ze pokud se najde v oddile IVb kombinace, ktera neni uvedena
v oddile IVa, objevi se k pfisluSnému fadku v oddile Vb kriticka chyba. Stejné tak, pokud se v oddile 1Vc
najde fadek, ktery neni uveden v oddile IVb, objevi se kriticka chyba.

4) Oddil IVc ,,Hodiny pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovnikil pevné stanovené nad
ramec jejich tydenniho rozsahu podle platovych tfid a stupntl snizené o hodiny vyuky nad ramec
RVP ve vybranych druzich skol a §kolni druziné“



Pokud organizace vyplni v oddile IVa alespori jednu akceptovatelnou kombinaci pro oddil IVb (podminky
uvedeny podrobné v metodickém dokumentu Pokyny a vysvétlivky), pak ji najde i v nabidce oddilu IVb,
a pokud ji vyplni nasledné i v oddile Vb, nalezne ji i v oddile IVc. V oddile IVc vybere z nabizenych
kombinaci fadku, tj. bud vyplni, Ze ma prespocetné hodiny/hodiny nad ramec, nebo nevyplni, tj. nema
takové hodiny. => Tzv. lidova tvofivost v oddile IVb a IVc neni pfipustna, organizace muaze volit jen
z pfipustnych kombinaci zadanych v oddile 1Va.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak posta¢i data v fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit,
a zkontrolovat pomoci tla¢itka ,Kontrola®.

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pficist dalSi rozsah pfespoCetnych hodin pfimé pedagogické c&innosti
k existujicimu zaznamu. Obdobné& pomoci tladitka ,-, je mozné odecist rozsah pfespocetnych hodin pfimé
pedagogické Cinnosti od existujiciho zaznamu.

Pokud je vyplnén oddil IVb, je v oddile IVc dostupna nabidka dle dat uvedenych v oddile IVb, to znamena3,
Ze v nabidce je pak mozné vybirat ze v8ech kombinaci, které byly zadany v oddile IVb (pouzitim nabizené
kombinace z oddilu IVb tato kombinace z nabidky mizi).

[ NE o y _—
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¢-01 - Vykaz o evidencnim poctu zamestnancu v regionalnim skolstvi podle stavu . 9,

\Vc. Hodiny plimé pedagogické tinnosti pedagogickych pracovnikil pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu podie platovy

jenniho rozsahu Jeho phimé pedagogické éinnost. kierd je mu stanovena lediel
u pracovn(kovi na realizact podpli patle

Soudtovy Ffadek 4c50 v oddile IVc se generuje a prepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych Fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadku je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu*
(pozn.: Dokud u v8ech Fadkl neni zobrazen zeleny teréik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu*.).

Jak jiz bylo uvedeno vySe, tak pro kontroly pfi manualnim zadavani plati ¢astecné analogicky jako u odd.

IVa (pro situaci, kdy je jiz zkontrolovan oddil IVa, IVb i IVc):

e Pokud se organizace nasledné rozhodne, ze néco v oddilu IVb smaze nebo zméni, pak tato zména
shodi nejen pfiznak (zeleny tecik) u oddilu IVb, ale rovnéz u oddilu IVc.

e Pokud dojde ke zméné zaznamu v oddile IVb, pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc se zméni na
»,Nezkontrolovan®.

e Pokud je zaznam v oddile IVb smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile IVc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb a IVc a jakakoli
zména v oddile IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.

Dale bylo uvedeno, Ze pro kontroly pfi importu soubort XML plati: Pokud se najde v oddile IVb kombinace,
ktera neni uvedena v oddile IVa, objevi se k pfisluSnému fadku v oddile Vb kriticka chyba. Stejné tak, pokud
se v oddile IVc najde Fadek, ktery neni uveden v oddile IVb, objevi se kriticka chyba.

5) Oddil VI ,,Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu“

V oddile VI je po nacteni dat prostfednictvim xml souboru nutno tlacitkem ,Kontrola® zkontrolovat i vSechny
sloupce. Takto postupuje i organizace, ktera nema k dispozici vystup ze mzdového systému a vSechny udaje
zadava rucné.



[
VI. Zaméstnanci pobirajici vybrané sloZky platu (jen ze statniho rozpoctu)

Kontrola oddilu | Kontrola | | Kontrola |
| Zpét na vykaz | | Zména | | Zména |
Cislo Fadku Druh Einnosti

a b 2 &

Kod druhu Einnosti 0101 11 92
osobni priplatek 0801 0 0
Pogel — piplatek za vedeni 0602 1 0

pedagogickyc —

pracovnikd ZvlastrTI [il'rlplalek 0603 0 0
pob[rajicich ostatni prlplail-(‘y 0604 0 0
specializacni priplatek 0607 0 0
Potet osobni priplatek 0609 0 0
nepedagogickych | pfiplatek za vedeni 0610 0 0
zaméstnancl | zviastni priplatek 0611 0 0
SLITEEET ostatni priplatky 0612 0 0

Data byla Uspéiné nactena z databaze.

Pokud ve vykazujici organizace k 30. 9. zadny zaméstnanec nepobira ze statniho rozpoc&tu pfiplatky
uvedené v oddile VI, zUstava prazdny tento oddil a je nutno vSechny jeho nulové sloupce za jednotlivé druhy
PAM odeslat ke kontrole tlacitkem ,Kontrola“. Nasledné provedete kontrolu celého oddilu pomoci tladitka
.Kontrola oddilu“ a program se vrati na hlavni stranku vykazu.

Po vyplnéni a zkontrolovani vSech 6 oddilt (v€. kontaktnich Gdajd) vykazu P 1c-01 je mozné vykaz odeslat
na pfislusny spravni ufad. Poté je vykaz nadale k dispozici k tisku a nahlédnuti, popf. po dobu sbéru
i k dodate€nym opravam.

Po odeslani vykazu se shodné jako v pfipadé vykazu P 1-04 zobrazi napis ,Vykaz byl (datum a cas)
odeslan na spravni urad.“ Sou€asné se objevi tlaCitka jednotlivych stranek vykazu, které jsou jiz v zahlavi

esortni identifikator zarizeni (IZOYICO: | 691003335/72544104
Nazev: Matefska Skola Tis
Adresa- tp 112 582 43 Tis
Telefon: 721708 572
Import dat: | Vybrat soubor | Soubor nevybran Nagti XML | XML+

\ Dodatky k metodice \ | Pokyny a vysvétlivky |

Vysvétlivky ke stavu oddilu:

Stav oddilu

Nevyplnén

Nezkontrolovan

Zkontrolovan

Seznam oddild vykazu (vie ze statniho rozpoétu, podie platovych tfid a platovych stupii)

[V. Nepedagogicti

zameéstnanci

[Va. Pedagogitti pracovnici

[Vb. Rozsah pfimé pedagogické Einnosti pedagogickych pracovniki

Vc. Hodiny pfimé pedagogické €innosti pedagogickych pracovnik( pevné stanovené nad ramec jejich tydenniho rozsahu

snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP

V1. Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu

Kontaktni adaje

'V\,"Kaz byl 10 9 2018 16:43:38 odeslan na spravni urad.
V pfipadé dodateCnych oprav znovu nejprve odeslete vykaz, teprve potom budou zaktualizovana data vykazu, vEetné tiskového vystupu.

\ykaz k nahlédnuti a tisku (pro w8echny strany nastavte okraje stranek na 0 a format stranky na Sitku): | Strana 1 | ‘ Strana 2 | ‘ Strana 3 | | Strana 4 | | Strana 5

‘ Znovu odeslat v piipadé opravy |

& pelkového pottu 6 oddild vypln&no 6,”zk0ntro\ovéno 6.




Zavérec¢né upozornéni:

Pokud organizace po odeslani obou vykazi (P 1-04 a P 1c-01) provede zmény ve vykaze P 1-04
a nasledné jej znovu odesle, vykaz P 1c-01 se automaticky vrati a je tieba jej znovu zkontrolovat
a pripadné opravit vSechny jeho oddily a znovu jej poslat na spravni urad.



