Névod k vyplnéni vykazu P 1-04

Vykaz se vypliiuje do internetového formulafe. Pfed vyplhovanim vykazu doporuCujeme si precist aktudlni Metodicky
pokyn k jeho vypliovani. Pokud nepfenaSite data vykazu z externiho mzdového systému, je vhodné mit vykaz
predvyplnény na tiskopisu, zkrati to dobu potiebnou pro pfipojeni k internetu.

Postup:

Ptihlasite se na adrese http://sberdat.uiv.cz/login

Wr Shér d@t M3MT CR  Rozcestnik Informace

Pfihlaseni do systému - Regiony

Zivatel

eslo

Uvodni piihlagovaci strinka aplikace nabizi na horni listé vpravo odkaz piimo na webové stranky MSMT CR, na
Rozcestnik serverti s dal§imi uziteénymi odkazy a na aktudlni Informace ke sbéru dat v regionalnim $kolstvi, kde jsou
k dispozici kontaktni adresy, vzory formulait vykazti, metodické pokyny a navody k jejich vyplnéni, terminy a dal$i
uzite¢né informace.

Informace ke sbéru dat - regionalni Skolstvi

Napovédu k programu pro Skoly a Skolska zafizeni ve formatu *.pdf si miZete pfedist zde. (Program pro &eni si mdZete 2darma stahnout 2de.)

Névod k vyplnéni prilohy R43-01 pro £koly a Skolskd zafizeni ve formébtu *.pdf sl miZete pfedict 2de.

Navod k vyplnéni vykazu R44-99 o zméndch v poskytovanych podplmych opatfenich a jejich finanéni naroénosti pro Skoly a Skolska zafizeni ve formatu *.pdf si mZete predist zde.
Navod k vyplnéni vykazu P 1-04 pro Skoly a Skolska zafizeni ve formatu *.pdf si miZete predist zde.

Navod k vyplnéni vykazu P1c-01 pro Skoly a Skolska zafizeni (vyplacejici plat dle § 109 odst. 3 Zakoniku prace) ve formatu *.pdf i mdZete predist zde.

Navod k vypinéni vykazu P 1d-01 pro Zkoly a Skolska zafizend ve formatu *.pdf si miiZete pfedist 2de.

Kontakt pfi potizich pfi pfihlasovani do sbéru dat: h
Uvadéjte vidy do jaké aplikace se potfebujete piihlasit a Vas hdcnul&ator abychom Vam mohk pomoci.

Dotazy souvisejic s internetovou aplikad sbéru dat prosim smérujte na e-mail statistika@msmt.cz.

Vykonové vykazy- rok 2023

Vzory formulaf a metodické pokyny k vykonovym vykazdm 2023 jsou zvefeinény zde.
Dotazy spojené s metodikou vykonovych vykazd , t). viech vykazd fady R, S a Z, Vam zodpowvi zpracovatelky piisluinych vykazd.
Terminy odevzdavani vkonowych vykazll a kontakty na zpracovatelky vykonovych vykazd v roce 2023 jsou uvedeny zde,

i ¢ vkazy- rok 2022
Vzory fi lard a dické pokyny k vyk Y ykazdm 2022 jsou zvefejnény zde.

Dotazy spojené s metod:kou vyionovych vykazﬂ t] vsed\ wykazil fady R, S a Z, Vam zodpovi zpracovatelky pislusnych vykazl.

Dodatky k pro rok 2022 jsou zvefejnény zde.

R 43-01 Priloha vykazu o Skole/Zkolském zafizeni o podplrnych opatfenich persondiniho charakteru a jejich finanéni ndroénosti pro rozpoctové Géely roku 2023 (pfeddvans prostiednictvim sbéru dat na adrese hitps://sberdat.uiv.cz/login) = ukdzky XML soubc
R 44-99 Vykaz o zménach v poskytovanych podpdmych opatfenich a jejich finanéni nirod (pfedd dnictvim sbéru dat na adrese https://sberdat.uiv.cz/login) - ukézky XML soubord a XSD schema naleznete zde (platné od 1.9.2021),

Metodicky navod urceny pro spravni urady platny pro rok 2022 je zvefejnén zde ve formatu .pdf.

MSMT vydalo v souladu s vyhldskou € 19/2014 Sb., o zépisu vzd@lvacich institudi do seznamu vedeného pro éely stétni socidni podpory a dichodového pojisténi a o studiu v jednoletych kurzech cizich jazykd s denni wukou seznam jazykovych instituci
statut studenta podie zakona & 117/1995 Sb,, o stitni socidini podpore, ve znéni pozdéjsich predpisd a zakona ¢, 155/1995 Sb,, o diichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisd. Tento seznam je uveden zde pdf, pfipadné zde xis a instituce v ném uvede

V pfipadé whaz( S 1-01, Z 2-01, Z 23-01 a Z 33-01 je umocinéno predavani tdajl za podpory importu CSV soubord ~ viechny potfebné informace pro tuto funkcionalitu (pfehled poloZek ve formulsfich vwwkazd, struktury jednothvych CSV soubord a
Udajd wkazu S 24-01 prostiednictvim importu CSV souborl naleznete zde. Nadale bude umoZnéno zadavat idaje do uvedenych wkazd také manuding, pokud Skoly/Skolska zafizeni nebudou mit k dispozici pfenosové CSV soubory.

Individusini vikaznictyi ze Skolnich matrik - rok 2022
Dotazy souvisejici se sbérem individuainich dat z matrik 23kl prosim smérujte na e-mail matrika@msmt.cz.
Shér dat z matrik 23k 2§, S, konzervatofi a studentd VOS najdete na adrese https://matnika.msmt.cz/matrikas.

MoZnost testovani spravnosti (chybovosti) datovyich soubord ze Skolnich matrik naleznete na testovadm serveru na adrese hitps://profa.msmt.cz.

Vykazy PAM - rok 2023

Kontakty a terminy vykaz( PaM : zde
Vkaz P 1-04

Formuldf P 1-04 : 2de

Metodicky pokyn kP 1-04 : zde.

Metodické vysvétiivky (evidenéni podet, mzdy, platy, OON) : 2de.

Uzivatel: vyplni se resortni identifikator pravnické osoby (RED IZO) z Rozhodnuti o zapisu do skolského rejstiiku.

Heslo: zGstava stejné jako pfi poslednim ptihlaSeni, zménit heslo miZe jen zaméstnanec, ktery zné heslo platné. Heslo je
platné pro celé feditelstvi a pro kazdé pfihlaseni, pro sbér dat ze vSech vykazl za danou pravnickou osobu. Mélo by mit
rozsah minimalné¢ 6 znakt a lze pouzit vhodnou kombinaci pismen, ¢islic a dalsich znak.

V pfipadé problémi s pfihlasenim nas kontaktujte na mailu hesla@msmt.cz. Do ptedmétu uved'te, zda se jedna o ztratu
hesla nebo pokud se jedna o problémy s piihlaSenim, také do jaké aplikace se nemuzZete piihlasit. VZidy uvadéjte
resortni identifikator pravnické osoby (RED_IZO0), aby pfislusni pracovnici odpovédni za administraci informacniho
systému védeli, se kterym pravnim subjektem v této véci komunikovat.

Po uspésném prihlaseni se dostanete na stranku feditelstvi vasi $koly/Skolského zafizeni s udaji pfevzatymi ze $kolského

rejstiiku a s nabidkou tlagitka pro zpracovani vykazu P 1-04 pro ptislusné ¢tvrtleti kalendainiho roku.
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'}(}}. Strénky prévnickych
£V cinnost

Sbhér dat a prehled nedavné historie vykazd
Resortni identifikitor pravnické osoby:
Nazev:

1¢o:

Ziizovatel:

Webova strnka:

Email:

Zkraceny nazev:

Adresa:

Telefon:

Spravni Ufad:

- — i stavu k 21.32016
Vypis adresnich idajl z rejstiku: podie staw k 192016

|Aktuaini informace pro 3koly: [Ausizovano k8 122022 13.15 44

[ Archiv ke ]

Reditelstvi (Probéhls setreni ke covm;wuumtupmmmdomwwhzd)

Mimoiddné:

Oranzové tladitko vyzyva k pofizeni dat vykazu o zaméstnancich a mzdovych prosttedcich za piislusné

obdobi. Modra tlacitka slouzi k prohlizeni jiz odeslanych vykazt z ptedchéazejicich obdobi.

Po stisku tladitka s ozna¢enim aktualniho ¢tvrtleti k vypInéni vykazu se zobrazi hlavni stranka se seznamem oddilt. Nabizi
se pouze ty oddily, které v daném obdobi a pro dany subjekt (v zavislosti na zfizovateli) pfipadaji v uvahu, napt.:

[Resortni identifikator zafizeni (IZO)/ICO:
Nazev:

Adresa:

Telefon:

Druh hospodareni:

Organizace vyplaci: e

gmporl dat: || 2Zvolit soubor |Nevybran Zadny soubor | Nadti XML | XML+

[ Dodatky k metodice | | Metodicky pokyn |

Registrace druhi PAM
Kéd druhu €innosti
[-—vyberte druh PAM, se kterym chcete provést jednu z niZe uvedenych operaci— v |

Pfidat druh Odstranit druh Zménit druh

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddili vykazu

|. Zamé&stnanci a mzdové prostiedky podle zdrojd financovéni a druhu Einnosti

\ll_Zaméstnanci a mzdoveé prostiedky (ze statniho rozpoctu vé. ESF a NPO) v tis KE podle profesi a druhu Cinnosti

V. Pfehled poctu zaméstnancl a mzdowvych prostfedkl (za véechny zdroje financovani)

VIl Zaméstnanci a mzdové prostiedky (pouze z ESF a zdroven vyjmuto z regulace zaméstnanosti) v tis. K& podle druhu Einnosti
IX. Zaméstnanci a mzdové prostiedky (SR — pouze z Narodniho plénu obnovy) v tis. KE podle druhu &innosti

Kontaktni Udaje

FVykaz jests nebyl odeslan na sprévni uad

Z celkového pottu 6 oddill vypin&no 0, zkontrolovano 0.
Vykaz P 1-04 zaloZen

nebo



[Resorini identifikator zafizeni (1ZO)
Nézev:
Adresa:

Organizace vyp!au
mport dat: Prochazet.. | NattiXML | XML+

Registrace druhu PAM
Kod druhu &innosti
[—vyberte druh PAM, se kterym chcete provést jednu z niZe uvedenych operaci— v|

Pridatdruh | [ Odstranit druh Zménit druh

Vysvétlivky ke stavu oddilu:

Zkontrolovan

Seznam oddilti vykazu
V. Prehled pottu pracovnikii a mzdovych prostredki | @
Kontaktni tidaje []

'V\]kaz jesté nebyl odeslan na spravni Ufad

Z celkového pottu 2 oddilt vypinéno 0, zkontrolovano 0
Vykaz P 1-04 zaloZzen

Na horni listé€ vpravo je odkaz umoznujici navrat na stranku feditelstvi.

Elektronicky formulaf nabizi k vyplnéni dat pouze ty druhy &innosti zapsané v rejstiiku. Diferenci mezi nabidnutymi
a pozadovanymi druhy Cinnosti muzete opravit tladitky ,,Pfidat druh®, ,,Odstranit druh® nebo ,,Zménit druh®. Pfi téchto
¢innostech je vzdy nutné nejprve z nabizeného Ciselniku vybrat ten druh ¢innosti, se kterym se ma pozadovana operace
provadet.

[Resortni identifikator zafizeni (IZOYIEO

Nézev:

Adresa

Telefon

Druh hospodareni:

(o] vyplaci:

mport dat: Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor | Nadti XML | XML+

[ Dodatky k metodice | [ Metodicky pokyn |

Registrace druhu PAM
Kéd druhu Einnosti 34
—vyberte druh PAM, se kterym chcete provést jednu z nize uvedenyich operaci— v

—vyberte druh PAM, se klerym chele provést jednu z niZe uvedenych operaci— |8
- Matefské skoly bézné
- Zakladni Ekoly b&Zné
- Zakladni umélecké Skoly
- Stiedni 3koly béZné
- Stfediska praktického vyuovani
- Vy83i odborné Zkoly béZné
- Konzervatofe béiné

1"

21

25

34

7

41

42

51 - Matefské &koly zfizené podie § 16 odst. 9 57
1 52 - Zakladni Skoly zfizené podle § 16 odst 9 5Z
| 53 - Konzervatore zfizend podle § 16 odst 9 87

54 - Vy&&i odborné Skoly zfizené padie § 16 odst 9 §Z
55 - Speciding pedagogicks centra

56 - Stiedni Skoly ziizené podle § 16 odst 9 57

57 - Inteméity 3kol zfizenjch podie § 16 odst 9 82

61
62
63

- Matefské Skoly pii zafizen! pro vikon Ustavni-ochranné vychovy annosti
- Matefské Skoly pfi zdravotnickém zafizeni = = =
_ Lesni matefské koly NPO).v tis_KE podle profesi a druhu Zinnosti

| 64 - Zakladni Skoly pfi zafizen! pro vjkon Ustavni-ochranné vchovy gjg financovani)
85 - Zékladni Skoly pfi zoravolnickém zafizent
=1L K- JOVE PIOSUe ",

0 z regulace zaméstnanosti) v tis. K€ pedle druhu €innosti
X_Zaméstnanci a mzdové my (SR —pouze z Narmn'hg plénu obnovy) v tis KE podle druhu &innosti
Kg_lak!_uajg

Upravy, které provedete, nebudou do rejstitku doplnény automaticky. Kontaktujte proto MSMT elektronicky na mailu
rejstrik@msmt.cz s pozadavkem na zménu v rejstiiku.

Ma-1i organizace k dispozici vystup vykazu z externiho mzdového nebo eviden¢éniho systému, zpracovava, resp. napliuje,
data vykazu pomoci tlacitek ,,Prochazet...” a ,Nacti XML". Ptislusny XML soubor se nejprve vybere pomoci tlacitka
»Prochazet...* a nasledné se nacte pomoci tlacitka ,,Nacti XML*.

[Resortni identifikator zafizent (1ZoyI1Co:
Nazev zafizeni:

Adresa:

Telefon:

Druh hospodafeni: pfispévkova organizace
Organizace vyplaci: plat podle § 109, odst. 3 zakoniku prace
\Import dat: [ Prochdzet.. | Naéti XML



mailto:rejstrik@msmt.cz

Nasledné se objevi informace o uspéSném nacteni souboru a jeho vlastnostech, napt.:
Iﬁr Sbér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

r s
Popis souboru:
Datum vytvoreni: 22.3.2012 15:27:11
Typ souboru: XML
Velikost souboru: 2990 B

Probiha kontrola souboru:

- Kontrola zakladni struktury: OK

- Kontrola elementi: OK

- Druhy PAM k zavedeni: 83, (celkem 1)

-V systému registrovano: 83, (celkem 1)

- Kontrola duplicit druhGi PAM v souboru: OK

- Pfiprava odstranéni nasledujicich druhii PAM z databaze: Zadny
- Pfiprava doplnéni nasledujicich druhli PAM do databaze: zadny
- Nacitani a validace hodnot: OK

- Ukladani dat do databaze: OK

SOUBOR BYL USPESNE ZPRACOVAN A ZANESEN DO DATABAZE!

| g
Zpét na vykaz

nebo o formalnich chybach, které soubor obsahuje, napf.:

v
"' Sbél’ d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

F .
Popis souboru:
Datum vytvoreni: 22.3.2012 15:34:09
Typ souboru: XML
Velikost souboru: 2990 B

Probiha kontrola souboru:
- Kontrola zakladni struktury: OK
- Kontrola elementi: Chyba04: Syntaxe pobliz elementu R102 (druh pam 83) neni spravna.

r
Zpét na vykaz

Po Gspésném nacteni dat z xml souboru musi byt provedena jejich kontrola po jednotlivych oddilech a ptipadné opravy chyb.

Kliknutim na nazev piislusného oddilu na hlavni strance vykazu se dostanete pifimo k pofizovani, editovani a kontrolam
jednotlivych oddilt vykazu. Terc¢iky vpravo na fadku (Cerveny, oranzovy, zeleny) signalizuji stav vyplnéni oddilu, viz
Vysvétlivky ke stavu oddilu. Je vhodné zpracovavat oddily v poradi, v jakém se nabizeji. Ke kterémukoli oddilu je
mozno se kdykoli vratit.

Seznam oddili vykazu

1. Zaméstnanci a mzdové prostiedky podle zdrojd financovani a druhu &innosti

1l Zaméstnanci a mzdové prostiedky (ze statniho rozpoctu v&. ESF a NPQ) v tis. KE podle profesi a druhu &innosti
V_Prehled pottu zaméstnanci a mzdovych prostiedki (za viechny zdroje financovani)

VIl Zaméstnanci a mzdoveé prostiedky (pouze z ESF a zaroveri vyjmuto z regulace zaméstnanosti) v tisKC podle druhu Cinnosti

1X. Zaméstnanci a mzdové prostfedky (SR — pouze z Narodniho pléanu obnovy) v tis. KE podle druhu Einnosti

Kontakini idaje

Nabidka oddilt je doplnéna oddilem Kontaktni udaje, kde uzivatel zadd jméno toho, kdo vykaz vyplnil, telefon a e—
mailovou adresu. Tyto udaje budou soudasti odeslanych dat a po odeslani dat spravnimu tfadu se objevi na vypisu
formulafe spolu s datem a Casem odeslani vykazu v zavérecné tabulce urcené rovnéz pro razitko a podpis feditele
vykazujiciho subjektu (organizace).

Sbér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

Kontaktni udaje k vykazu P1

Kontaktni udaje na osobu vypliujici vykaz
Jméno a prijmeni

Telefon (9 Eislic bez mezer)
Elektronicka adresa (email)

[ Kontrola a uloZeni ] I Zpét bez uloZeni
Data jeSté nebyla vyplnéna

4



Jestlize byla data nactena z externiho XML souboru, Ize pfimo provadét kontrolu jednotlivych druhti ¢innosti (sloupct
oddilu) pomoci tlacitka ,,Kontrola®. V pfipadé nalezeni chyb se objevi jejich seznam, ktery se tyka pouze zvoleného druhu
¢innosti. Nejprve se musi opravit kritické chyby, které neumozni pokracovat v kontrolach a odeslat vykaz, nasledné se
kontroluji skuteénosti, které vyzaduji komentaf nebo zdivodnéni vykazanych dat (Ize vkladat pouze text o délce max. 250
znak).

Hlavni stranka vykazu  Stranka feditelstvi  Odhlasit

Kontrola véty oddilu 05 vykazu P1

Pro uspésné dokonceni kontroly oddilu 05 vykazu P1 je nutné odstranit nasledujici kritické chyby:

1.: 11/05004 - Neuvedeni zaméstnanci celkem (F.0501), uvedeny mzdy celkem (7.0503)
2.: 11/05006 - Pocet zaméstnancl (7.0501) neni roven souctu pedagogt a nepedagogl
3.0 11/MO020 - Potet piep.zaméstnanct v odd.| (F.0102) a v odd.V (F.0501) neshodny

[ Opravit pozdéji ] l Opravit |

v(' Shér d@t Hiavni strénka vkozu ~ Strénka feditelstvi  Odhlasit
Kontrola véty oddilu 05 vykazu P1

Pro Gspesne geni y oddilu 05 vykazu P1 je nutné zdlvodnit nasledujici udaje:

1.: 97/05061 - Pfili velky rozdil v podtech pfepott zam. a fyz osob

Zdiwvodot pozdép | UloZit komentaie | | Oprawvt

Pokud jsou v daném sloupci nalezeny chyby nebo je potfeba data vkladat ru¢né, je tfeba vzdy vybrat konkrétni druh
¢innosti (sloupec), se kterym se ma pracovat (vkladat nebo opravovat udaje), pomoci tlacitka ,,Zména“. Po odeslani
zadanych dat ve sloupci oddilu ke kontrole je program soucasné uklada do databaze. Toho Ize Gspésné vyuzit k uloZeni dat,
pokud je tieba z jakychkoli divodl praci prerusit. V piipadé, Ze nedojde k uloZeni dat pravé vypliiovaného sloupce oddilu
do 20 minut, dojde k automatickému odpojeni od serveru, pravé pofizena data se se neulozi a je nutné se opét ptihlasit do
aplikace a zadat data znovu. Na zavér prace s kazdym oddilem, kdy jednotlivé druhy ¢innosti (sloupce oddilu) jsou jiz
oznaceny zelené, je nutno jesté provést kontrolu celého oddilu (tlacitko ,,Kontrola oddilu®). V ptfipadé mezioddilovych
chyb je tfeba odeslat ke kontrole v§echny oddily, kterych se chyba tykala.

’\/ Prehled pottu pracovniki a mzdovych prostredk

[ Kontrola oddilu_| [ kontrola ]|[ Kontrola |
[ Zpétnawkaz | [ zmeéna ||[ Zmeéna |
Cislo Fadku Druh Einnosti
a b 2 3
Kéd druhu ginnosti 0101 11 92
Pozet zaméstnancil ‘ primé&my prepotteny potet 0501 9,349 3,61
|fyzické osoby - primémy stav | 0502 9,704 4
Celkové mzdy a platy & 0 v tis. KE 0503 1895.764 517,59
primémy prepotteny potet 0504 7.753 0
zT. 0501 a 0503 pedagogitti pracovnici | pfepoiteny potet k 30. 9. 0518 7.75 [i]
mzdy a platy v tis. KE 0505 1665417 0
T primeémy prepoteny pocet 0506 7.753 0
mzay a platy v tis. KE 0507 1665,417 0
27 0504 20505 primémy prepotteny poket 0508 0 0
v
mzdy a platy v tis. KE 0509 0 Q0
z . 0504 a 0505 uéitelé odbor. vycviku prumerny prepﬂr.teng pocel Gl 0 0
mzay a platy v tis. KE 0511 0 0
B primémy prepoéteny potet 0522 0 0
0504 a 0505 tent =
#0508 8 0ets assient mzdy a platy v fis. Kt 0523 0 0
- L primémy prepotteny potet 0524 0 0
zT. 0504 a 0505 specialni mzay a piaty v i, K 0525 o )
rimémy prepotteny poiet 0526 0 0
2T 0504 a 0505 psy. P yp po_ ch
mzdy a platy v tis. KE 0527 0 0
2. 0504 a 0505 trenéfi UV EROEIEVIPOEET 0528 0 0
mzdy a platy v tis. KE 0529 0 0
o ST TS S " primemy prepotteny pocet 0520 0 0
mzdy a platy v tis. KE 0521 1] 0
primé&my prepotteny potet 0512 1,596 3,61
z F. 0501 a 0503 nepedagogiiti pracovnici | pfepoéteny pocet k 30. 9. 0519 1.85 361
mzdy a platy v tis. KE 0913 190,347 517,59
lacené oslatni platby za provedenou praci v fis.
placené ostaini platby za provedenou praci v lis. K¢ 0514 495 54
. pro pedagogické pracovniky 0515 [i] [i]
z Tadku 0514 ‘
‘ pro nepedagogicke pracovniky | 0516 4.95 5.4
Mzdy, platy a ost. platby za provedenou praci v tis. K& 0517 1860.714 522,95

Do vyznacenych poli jednotlivych oddilti 1ze vkladat pouze numerické udaje (vyjimkou je oddil Kontaktni udaje) a jako
oddélova¢ desetinnych mist pouzivat desetinnou Carku. Pii jakémkoli pokusu ulozit nenumericky tdaj (v€etné mezery),
dojde k oznadeni chybné vyplnéného pole a takovy idaj se neuloZi.

Cislo radku | Druh ¢innosti
Zpét na oddil

Kod druhu Einnosti 87
Primémy evid. potet zam. prepocteny celkem 0701
Celkové platy zaméstnanci v tis. KE 0702 0]
rim. prepotteny pocet 0703 0
zF 0701 a 0702 icti pracovnici LI po_ i
platy v tis. KE 0704 0|
rim. prepocteny potet 0705 0
zF 0701 a 0702 P P pc_ v o
platy v tis. KE 0706 0
Vyplacené ost. platby za provedenou préci v tis. K& 0707 0]
1o pedagogické pracovnil 0708 0
2 fadku 0707 [pro peaagog - p, = =
[pro 0709 0
0)

Platy a ost. platby za provedenou praci v tis. K




Po vyfeseni vSech kritickych chyb a doplnéni pozadovanych komentaii u vSech oddild, tj. vSechny oddily jsou oznaéeny
zelenymi ter¢iky, se objevi tladitko ,,Odeslat vykaz*. Soucasné se objevi i tla¢itka s nahledem na jednotlivé tiskové stranky
vykazu, které slouzi pouze pro kontrolu dat pied odesldanim vykazu. Nelze je vSak pouzit pro odeslani spravnimu tfadu!

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY
18.8.2018 &:31:34/UIV12 /10.1.16.185

CTVRTLETNI VYKAZ
o zaméstnancich a mzdovych prostredcich
v regionalnim $kolstvi
za1.- 3. Gtvrtleti 2019

Fok | Mesic Identifikaén/ &islo organizace (ICO)
Hotel N
Misto 1 Spraun fed ]
Ulice ¥

541000

Po odeslani vykazu se zobrazi napis ,,Vykaz byl (datum a ¢as) odeslan na spravni Giad. Soucasné se objevi tlacitka
jednotlivych tiskovych stranek vykazu, které jsou jiz v zadhlavi oznaceny datem a ¢asem odeslani. Vytistény vykaz opatiete
podpisem, razitkem a zaSlete na adresu zpracovatelského mista (= spravniho ufadu, kterym je piislusny odbor skolstvi
obecniho nebo krajského tfadu apod. — viz aktualni Metodicky pokyn k vykazu P 1-04). Skoly a $kolska zafizeni piimo fizena
MSMT zasilaji potvrzeny tiskovy vystup vykazu piimo na MSMT, Odboru $kolské statistiky a analyz, resp. Oddéleni
statistického vykaznictvi.

Resortni identifikator zafizeni (1IZOYICO:
Nazev:

Adresa:

Telefon

Druh hospodafeni:

0 vyplaci:

mport dat || Prochazet... | Soubor newybran.

Nagti XML | XML+

[ Dodatky k metodice | [ Metodicky pokyn |

Registrace druhu PAM
K6a druhu Einnosti

| —vyberte druh PAM, s kterym chcete provést jednu z nie uvedenych operaci— v

Pridat druh Qdstranit druh Zménit druh

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevypinén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddild vykazu
|. Zaméstnanci a mzdové prostiedky podie zdrojl financovani a druhu Einnosti

lll. Zaméstnanci a mzdové prostfedky (ze statniho rozpottu vé. ESF a NPO) v tis. KE podie profesi a druhu Einnosti o
V. Piehled poétu zaméstnanct a mzdovych prostiedki (za viechny zdroje financovani) ]
-~

VIl Zaméstnanci a mzdové prostiedky (pouze z ESF a zaroven vyjmuto z regulace zaméstnanosti) v tis. KE podie druhu innosti

IX. Zaméstnanci a mzdové prostiedky (SR — pouze z Narodniho planu obnovy) v tis. KE podie druhu c':mnqr' " — na stranku oddily
Kontaktni (idaje o

—
Vykaz jeSté nebyl odeslan na spravni Ofad

Vykaz k nahlédnuti a tisku (pro viechny strany nastavie okraje stranek na 0): [ Strana 1| [ strana 2] [ Strana 3 | [ Strana 4
Odeslat wkaz

Z celkového poétu 6 oddill vypinéno 6, zkontrolovano &
Vykaz P 1-04 pro ICO 14618141 byl zaloden 6.3.2023 13:31:40 uiivatelem UV14

Formulat vykazu je velmi obsahly. Pro tisk nastavte v nabidce 'Nastaveni stranky (Vzhled stranky, resp. Page setup)'
vSechny okraje na 0. Vhodné je v nastaveni stranky vymazat obsah zahlavi a zapati. Pokud mate problémy s kvalitou tisku

s

a rozlozenim, doporucujeme procentudlné upravit metitko tisku dle potieby.

Jakoukoli dodate¢nou opravu vykazu je nutno predem oznamit zpracovatelskému mistu a po kontrole viech oddili
znovu odeslat cely vykaz piislusnym tlacitkem zpracovatelskému mistu. Takto opraveny a odeslany vykaz je tieba znovu
vytisknout a s podpisem, razitkem a oznadenim ,,Oprava“ odeslat zpracovatelskému mistu. V kazdém pripadé vidy
zachovavejte posloupnost ¢innosti: nejprve "Znovu odeslat v pripadé opravy", pak teprve tisknout jednotlivé
stranky odeslanych dat. Dokud vykaz znovu neodeslete, bude stale k dispozici pro tisk vykaz s daty pired opravou
a Vv programu puivodni data.

Pokud je organizace ve 3. ¢tvrtleti povinna vyplnit i vykaz P 1¢-01 o evidenénim poctu zaméstnancu v regionalnim
$kolstvi podle stavu k 30. 9., tla¢itko pro jeho pofizeni na strance Feditelstvi je k dispozici aZ po odeslani vykazu
P 1-04.

Postup vyplnéni a odeslani vykazu P 1c-01 je obdobny jake u vykazu P 1-04 — viz Navod K vyplnéni P 1c-01.



