Navod k vyplnéni vykazu P 1-04

Vykaz se vypliiyje do internetového formuléfe. Pied vypliiovanim vykazu je nezbytné nutné si precist aktualni Metodicky
pokyn k jeho vypliovani. Pokud nepienasite data vykazu z externiho mzdového systému, je vhodné mit vykaz
predvyplnény na tiskopisu, zkrati to dobu potiebnou pro pfipojeni k Internetu.

Postup:
Prihlasite se k Internetu a zadate adresu http://sberdat.uiv.cz/login
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Wr Shér d@t MSMTCR  Rozcestnik  Informace

Pfihlaseni do systému - Regiony

iZivatel

Heslo

Uvodni piihlagovaci stranka aplikace nabizi na horni listé vpravo odkaz pfimo na webové stranky MSMT CR, na
Rozcestnik serveru s dal$imi uzitenymi odkazy a na aktualni Informace tykajici se sbéru dat v regionalnim $kolstvi, kde
jsou k dispozici kontaktni adresy, vzory formulaid vykazti, metodické pokyny a navody k jejich vyplnéni, terminy a dalsi
uziteéné informace.

Informace ke sbéru dat - regionalni skolstvi

se shérem dat adresujte, prosim, na adresu:

Ministerstvo skolstvi, mlideZe a !elavyclmvy

Odbor skolské istiky, analyz a infc cni
oddéleni statistickych zjistovani a podpory sbéru dat
Karmelitska 529/5

118 12 Praha 1

Napovédu k programu pro Skoly a Skolska zafizeni ve formatu *.pdf si miiZete precist zde. (Program pro ¢teni si miiZzete zdarma stdhnout zde.)

Napovédu k vyplnéni formulaFe R44-99 o zménach v poskytovanych podpfirnych opatfenich a jejich finanéni naronosti pro Skoly a kolska zafizeni ve formatu *.pdf si mfzZete preist zde.
Napovédu k vyplnéni vykazu P1-04 pro skoly a Skolska zafizeni ve formatu *.pdf si miZete precist zde.

Napovédu k vyplnéni vykazu P1c-01 pro skoly a Skolska zafizeni ve formatu =.pdf si miZete precist zde.

Prezentaci z informa&niho seminafe urceného pro 3koly a 3kolska zafizeni o zpfisobu vykazovani tdajli o podprnych opatienich v ramci spole¢ného vzdélavani (vykaz R 44-99) ve formatu *.pdf naleznete zde

Kontakt pfi potiZich pfi pfihlaSovani do sbéru dat: hesla@msmt.cz .
Uvadsite vidy do jaké aplikace se pofebujete piihlasit a Va3 identifikator, jinak Vam nemiizeme pomoci.

Dotazy souvisejici s internetovou aplikaci sbéru dat prosim smérujte na e-mail statistika@msmt.cz.

Dotazy spojené s metodikou vykonovych vykazi , tj. viech vykazll fady R, S a Z, Vam zodpovi zpracovatelky pfisludnych vykazd.

Vzory formulaFi a metodické pokyny k vykonovym vykazim 2017 jsou zvere]neny zde.

Doplfiujici informace k priib&Znému pFedavani dat Vykazu o zménach v posky ych irny patFenich a jejich finanéni narocnosti R 44-99 prostiednictvim sbéru dat na adrese https://sberdat.uiv.cz/login
naleznete zde, spoleéné s ukazkami XML soubord a také XSD schema.

Terminy odevzdavani vykonovych vykazi a kontakty na zpracovatelky vykonovych vykazii v roce 2017 jsou uvedeny zde.

Metodicky navod urceny pro spravni tfady platny pro rok 2017 je zvefejnén zde ve formatu .pdf.

MSMT vydalo v souladu s vyhlaskou c. 19/2014 Sh., 0o zapnsu vzdélavacich instituci do seznamu vedeného pro tcely statni socidlni podpory a diichodového pojisténi a o studiu v jednoletych kurzech cizich jazykd s denni vyukou

seznam jazy ych i is ymi imi kurzy cizich jazyk s celotydenni denni vyukou pro 3kolni rok 2016/2017, jejichZ Géastnici budou mit statut studenta podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpore, ve znéni pozd&jsich predpisti a zakona €. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisfi. Tento seznam je uveden zde (pdf), pfipadné zde (xls) a instituce v ném uvedené rovn&z predavaji
vykaz S 18-01.

Dotazy souvisejici se sbérem individualnich dat z matrik 23k prosim smérujte na e-mail matrika@msmt.cz.

MozZnost testovani spravnosti (chybovosti) datovych souborti ze Skolnich matrik naleznete na testovacim serveru na adrese https://profa.uiv.cz/matrikas.
Dotazy spojené s dik
Zde jsou zvefejnény:
FormulaF vykazu P1-04, Metodicky pokyn k vykazu P1-04, popis struktury vykazu P1-04 a XSD schema
FormulaF vykazu P1c-01, Metodicky pokyn k vykazu P1c-01, popis struktury vykazu P1c-01 a XSD schema
platné pro rok 2017.

Metodické vysvétlivky k obsahu tdajii naleznete zde.

vykazid PAM Vam zodpovi zpracovatelky podle pfislusi i k regionu. na zprac y vykazii PaM jsou uvedeny zde.

Vzory formulai a metodické pokyny k vykonovym vykaziim 2016 jsou zvefejnény zde.
Metodicky ndvod urceny pro spravni Grady platny pro rok 2016 je zvefejnén zde ve formdtu .pdf .
Pfehled dodatki k metodickym pokyndim k jednotlivym vykazéim pro rok 2016 je zvefejnén zde.

Uzivatel: vyplni se resortni identifikator pravnické osoby (RED 1Z0O) z Rozhodnuti o zapisu do skolského rejstiiku.

Heslo: zlstava stejné jako pfi poslednim pfihlaseni, zménit heslo mize jen zaméstnanec, ktery zna heslo platné. Heslo je
platné pro celé feditelstvi a pro kazdé ptihlaseni, pro sbér dat ze vSech vykazl za danou pravnickou osobu. Mélo by mit
rozsah minimaln¢ 6 znaku a lze pouzit vhodnou kombinaci pismen, Cislic a dal§ich znaku.

V piipadé problému s piihlasenim kontaktujte piislu$né pracovniky mailem na adrese hesla@msmt.cz. Do pfedmétu mailu
(Subjektu) uved'te, zda se jedna o ztratu hesla nebo potize s pfihlaSenim a také o to, do jaké aplikace se nemiiZete
prihlasit. V textu zpravy uved’te vZdy resortni identifikator pravnické osoby (RED_IZO), aby pfislusni pracovnici
odpovédni za administraci informa¢niho systému védeli, se kterym pravnim subjektem v této véci komunikovat.

Po uspésném piihlaseni se dostanete na stranku feditelstvi vasi Skoly/Skolského zafizeni s Gdaji prevzatymi ze Skolského
rejstiiku a s nabidkou tlagitka pro zpracovani vykazu P 1-04 pro ptislu$né obdobi kalendainiho roku.


http://sberdat.uiv.cz/login
mailto:hesla@msmt.cz
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Resortni identifikitor prévnické osoby:
Nézev:

ico:

Zfizovatel:

Webova stranka:

Email:

Zkraceny nazev:

Adresa:

Telefon:

Aktudlni informace pro Skoly:

Aktualizovno k 6.3.2012 16:46:27

Seznam mist, kde je vykonavana Cinnost 3kol/zafizeni:

Skola/ zaFizeni = AW S = =
Typ 120/ &.casti Obec Ulice Telefon Zaskrtnuta mista vypliiuji vykazy

V15/05
G11 V15/06 [ Statistika ]
V15/07

Vykaz P1-04:

[VykazRae-01: | 200805 || 200708 [ aooew7 [ 20056 | o045 || = | 20w |
|prehledy: [Statsticy Feditelstvi] [ PAM -min. obdobi |
|Navigace: [ Zménahesia ][ Zavitokno ||| Opravy v regst ||

Oranzové tlacitko vyzyva k pofizeni vykazu o zaméstnancich a mzdovych prosttedcich za pfislusné obdobi.
Modr4 tlacitka slouzi k prohlizeni odeslanych vykazi z pfedchazejicich obdobi.

Po stisku tlacitka s ndzvem vykazu se zobrazi hlavni stranka vykazu se seznamem oddild. Nabizi se pouze ty oddily, které
v daném obdobi a pro dany subjekt (v zavislosti na ztizovateli) pfipadaji v Gvahu, napf-.:

'ﬁr Sbhér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit
P 1-04 tletni vykaz o zamestnancich a mzdovych prostredcich v regionalnim skolstvi za 1.

esortni identifikator zafizeni (IZO)/ICO:
Nazev:
Adresa:
Telefon:
Druh hospodareni:
Organizace vyplaci:
mport dat: | | Prochazet.. | Nadti XML | XML+

Registrace druhi PAM
Kéd druhu Cinnosti
—vyberte druh PAM, se kterym chcete provést jednu z niZze uvedenych operaci-—| v

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddilt vykazu

|. Zaméstnanci a mzdové prostredky podle druhu €innosti

1ll. Zaméstnanci a mzdové prostredky (jen ze statniho rozpoctu) v tis. K& podle profesi a druhu €innosti

V. Prehled poctu pracovniki a mzdovych prostredkd

VII. Zaméstnanci a mzdové prostredky v tis. KE podle profesi a druhu Einnosti - vyjmuto ze mzdové requlace
Kontakini udaje

'Vykaz jesté nebyl odeslan na spravni tGrad

Z celkového pottu 5 oddild vypinéno 0, zkontrolovano 0.
Vykaz P 1-04 zaloZen



nebo

Shér d@t

[Resortni identifikétor zafizeni (IZO)ICO:
Nazev:

Adresa:

Telefon:

Druh hospodareni:
Organizace vyplaci: prace

mport dat: Prochazet. | Natti XML | XML+

Registrace druhi PAM
Kod druhu Cinnosti 21 81
[—vyberte druh PAM. se Kterym chcete provést jednu z niZe uvedenych operaci— v|

Pridat druh Odstranit druh Zménit druh

Vysvétlivky ke stavu oddilu:

Zkontrolovan

Seznam oddilu vykazu
V_Prehled poétu pracovnikii a mzdovych prostredki | @
Kontaktni Gdaje .

=
Vykaz jesté nebyl odesian na spravni ufad

Z celkového pottu 2 oddili vypinéno 0, zkontrolovéno 0
Vykaz P 1-04 zaloZen

Na horni listé vpravo je odkaz umoziujici navrat na stranku feditelstvi.

Elektronicky formulai nabizi k vyplnéni dat pouze ty druhy &innosti zapsané v rejstiiku. Diferenci mezi nabidnutymi
a pozadovanymi druhy cinnosti muzete opravit tlacitky ,,Pridat druh®, ,,Odstranit druh® nebo ,.Zménit“. Pfi téchto

¢innostech je vzdy nutné nejprve z nabizeného Ciselniku vybrat ten druh Cinnosti, se kterym se méa pozadovana operace
provadeét.

esortni identifikétor zafizeni (IZ0)/ICO
Nézev.
Adresa
Telefon:
Druh hospodareni:
Organizace vyplaci

Import dat Vybrat soubor | Soubor nevybran Nacti XML | XML+

‘ Dodatky k metodice ‘ ‘ Pokyny a vysvétlivky ‘

Registrace druhi PAM
Kéd druhu Einnosti

11 - Matersk Skoly b&zne
—yberte druh PAM, se Kierym chcete provéstjednu z nize uvedenych operaci—  ~
11 - Matefské Skoly bézné
21 - Zakladni Skoly bézné
25 - Zakladni umélecks Skoly
34 - Stiedni Skoly béZné
37 - Stiediska praktického vyugovani
- Vyz&i odbomé skoly bézné
| 42 - Konzervatore bszne

51 - Materske koly ziizené podle § 16 odst. 9 52
52 - Zakladni skoly zfizené podle § 16 odst. 9 57
| 53 - Konzervatore ziizené podle § 16 odst. 9 82
54 - Vy33i odborné skoly zfizené pode § 16 odst. 9 57

55 - Speciding pedagogicki centra

56 - Stredni Skoly zfizené pode § 16 odst 9 7

57 - Intematy 3kol ziizenych padle § 16 odst. 9 52

| 61 - Matefské Skoly pi zaizeni pro vykon tstavni-ochranné wychovy [¢)

62 - MateFské skoly pi zdravotnickém zafizeni = - p

63 - Lesni matefské Skoly € podle profesi a druhu Einnosti [+)

64 - ZaKladni Skoly pfi zafizeni pro vjkon Gstavni-ochranné vichovy [¢)
o
o

65 - Zakladni Skoly pfi zdravotnickém zafizeni ~
1l_Zamesinanci & mzdove prosiredky v iis. K¢ podle profesi @ drunu cinnosti - vyjmuto ze mzdové regulace

Kontaktni udaje

Upravy, které provedete, nebudou do rejstitku doplnény automaticky. Kontaktujte proto MSMT elektronicky na adrese
rejstrik@msmt.cz s pozadavkem na zménu.

Ma-li organizace k dispozici vystup vykazu z externiho mzdového nebo evidenéniho systému, zpracovava, resp. napliiuje,
data vykazu pomoci tlacitek ,,Prochazet...” a ,,Nacti XML*. Pfislusny XML soubor se nejprve vybere pomoci tlacitka
»Prochazet...* a nasledn¢ se nacte pomoci tlacitka ,,Nacti XML*.

[Resortni identifikator zafizeni (1ZO)ICO:

Nazev zafizen:

Adresa:

Telefon:

Druh hospodareni: prispévkova organizace

Organizace vyplaci: plat podle § 109, odst. 3 zakoniku prace
[Import dat: Prochdzet.. || Nagfi XML



mailto:rejstrik@msmt.cz

Nasledné se objevi informace o ispé$ném nacteni souboru a jeho vlastnostech, napf-.:

Wr Sbér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

r :
Popis souboru:
Datum vytvoreni: 22.3.2012 15:27:11
Typ souboru: XML
Velikost souboru: 2990 B

Probiha kontrola souboru:

- Kontrola zakladni struktury: OK

- Kontrola elementi: OK

- Druhy PAM k zavedeni: 83, (celkem 1)

-V systému registrovano: 83, (celkem 1)

- Kontrola duplicit druhii PAM v souboru: OK

- Pfiprava odstranéni nasledujicich druht PAM z databaze: Zadny
- Ptiprava doplnéni nasledujicich druhti PAM do databaze: zadny
- Nagitani a validace hodnot: OK

- Ukladani dat do databaze: OK

SOUBOR BYL USPESNE ZPRACOVAN A ZANESEN DO DATABAZE!

r

nebo o formalnich chybach, které soubor obsahuje, napft.:

v
"' Sbér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

F :
Popis souboru:
Datum vytvoreni: 22.3.2012 15:34:09
Typ souboru: XML
Velikost souboru: 2990 B

Probiha kontrola souboru:
- Kontrola zakladni struktury: OK
- Kontrola elementi: Chyba04: Syntaxe pobliz elementu R102 (druh pam 83) neni spravna.

r

Zpét na vkaz

Po tspésném nacteni dat musi byt provedena jejich kontrola po jednotlivych oddilech a pfipadné opravy chyb.

Kliknutim na nazev pfislusného oddilu na hlavni strance vykazu se dostanete pfimo k pofizovani, editovani a kontrolam
jednotlivych oddild vykazu. Teréiky vpravo na tadku (Cerveny, oranzovy, zeleny) signalizuji stav vyplnéni oddilu, viz
Vysvétlivky ke stavu oddilu. Je vhodné zpracovavat oddily v poradi, v jakém se nabizeji. Ke kterémukoli oddilu je
mozno se kdykoli vratit.

Seznam oddild vykazu

|. Zaméstnanci a mzdové prostredky podle druhu €innosti

Ill. Zaméstnanci a mzdové prostiedky (jen ze statniho rozpoétu) v tis K& podle profesi a‘druhu Cinnosti
V. Prehled poétu pracovniki a mzdovych prostredkd "
VIl. Zaméstnanci a mzdové prostiedky v tis. KE podle profesi a druhu €innosti - vyjmuto ze mzdoveé requlace

Kontakini udaje

Nabidka oddilti je navic doplnéna oddilem nadepsanym Kontaktni udaje, kde uzivatel zadd jméno toho, kdo vykaz
vyplnil, telefon a e-mailovou adresu. Tyto udaje budou soudasti odeslanych dat a nasledné po odeslani dat vykazu
spravnimu Gfadu se objevi na vypisu formulafe spolu s datem a ¢asem odeslani vykazu v zavére¢né tabulce urené rovnéz
pro razitko a podpis feditele vykazujiciho subjektu (organizace).

Shér d@t Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

Kontaktni udaje k vykazu P1

Kontaktni udaje na osobu vypliuijici vykaz
Jméno a prijmeni

Telefon (9 Cislic bez mezer)
Elektronické adresa (email)

[ Kontrola a uloZeni [ Zpét bez uloZeni
Data jesté nebyla vyplnéna




Jestlize byla data nactena z externiho XML souboru, lze pfimo provadét kontrolu jednotlivych druhti ¢innosti (sloupcti
oddilu) pomoci tlacitka ,,Kontrola®. V pfipadé nalezeni chyb se objevi jejich seznam, ktery se tyka pouze zvoleného druhu
¢innosti. Nejprve jsou provéfeny mozné kritické chyby, které je nutno vzdy opravit, nasledné se kontroluji vazby
vyzadujici komentar (Ize vkladat pouze text o délce nepievysujici 250 znakt).

Shér d@t Hiavni stranka vykazu  Strénka feditelstvi Odhlasit
Kontrola véty oddilu 05 vykazu P1
Pro uspésné dokonceni kontroly oddilu 05 vykazu P1 je nutné odstranit nasledujici kritické chyby:
1.: 11/05004 - Neuvedeni zaméstnanci celkem (7.0501), uvedeny mzdy celkem (F.0503)
2.: 11/05006 - Potet zaméstnanct (F.0501) neni roven souttu pedagogt a nepedagogi
3. 11/MO020 - Potet piep.zaméstnancti v odd.| (F.0102) a v odd.V (F.0501) neshodny
[ Opravit pozdéji ] [ Opravit }
i
"‘ Sbér d@t Hlavni stranka vykazu  Stranka feditelstvi  Odhlasit

Kontrola véty oddilu 05 vykazu P1

Pro uspésné dokonéeni kontroly oddilu 05 vykazu P1 je nutné zdUvodnit nasledujici udaje:

1.2 97/05061 - PFili§ velky rozdil v pottech prepott.zam. a fyz osob

[ -

[ Zddvodnit pozdéji ] [ UloZit komentare ] [ Opravit ]

Pokud jsou v daném sloupci nalezeny chyby nebo je potieba data vkladat rucné, je tieba vzdy vybrat konkrétni druh
¢innosti (sloupec), se kterym se ma pracovat (vkladat nebo opravovat udaje), pomoci tlacitka ,,Zména“. Pfi odeslani
sloupce oddilu ke kontrole program soucasné uklada pofizené udaje do databaze. Toto lze Gspé$né vyuzit k uloZeni dat,
pokud je tfeba z jakychkoli divodu praci prerusit. V ptipadé, ze nedojde k ulozeni dat praveé vyplihovaného sloupce oddilu
do 20 minut, dojde k automatickému odpojeni od serveru, pravé pofizena data se ztrati a je nutné se opét znovu piihlasit do
aplikace. Na zavér prace s kazdym oddilem, kdy jednotlivé druhy Cinnosti (sloupce oddilu) jsou jiz oznaéeny zelené, je
nutno jesté provést kontrolu celého oddilu (tladitko ,,Kontrola oddilu®). V pfipadé mezioddilovych chyb je tieba odeslat
ke kontrole v§echny oddily, kterych se chyba tykala.

'V Prehled poctu pracovniki a mzdovych prostfedkd

[__Kontrola oddilu_| [ Kontrola ||[ Kontrola |
[ zpétnavikez | [ zmsna || zmena |
Cislo Fadku Druh ginnosti
a b 2 3
Kod druhu Einnosti 0101 1 92
PP TR [primemy prepoéteny pocet 0501 9.349 3.61
‘fyzwcké osoby - primémy stav 0502 9.704
Celkové mzdy a platy { v tis. K& 0503 1855,764 517,55
prim&my prepotteny pocet 0504 7,753 0
zT. 0501 a 0503 pedagogicti pracovnici | prepocteny pocet k 30. 9. 0518 7.75 0
mzdy a platy v tis. KE 0505 1665.417 0
T e —— prum&my prepotteny potet 0506 7,753 0
mzdy a platy v tis. KE 0507 1665417 0
o7 ST prim&my prepotteny potet 0508 0 0
w
mzdy a platy v tis. KE 0509 0 0
Umémy prepocteny poéet 0510 0 0
z . 0504 a 0505 utitelé odbor. vycviku LR e eny B
mazdy a platy v tis. KO 0511 0 0
- ) prim&my prepotteny potet 0522 0 0
ZT. 0504 a 0505 asistenti mzay a platy v tis, KE 0523 0 °
N e primémy prepotteny poéet 0524 0 0
0504 a 0505 I =
2t 20505 speciaint mzdy a platy v 1. Ki 0525 ] ]
o (EETETS prum&my prepotteny potet 0526 0 0
L mzdy a plaly v tis. K& 0527 0 0
zT 0504 a 0505 trenéfi [ LS T ) (e 0526 0 o
mady a platy v tis. KE 0529 0 1]
27, 0504 2 0505 ostatni " prim&my prepotteny potet 0520 1] 0
mzdy a platy v tis. KE 0521 0 0
prumémy prepolteny pocet 0512 1,596 3.61
2z . 0501 a 0503 nepedagogitti pracovnici | pfepotteny pocet k 30. 9. 0519 1.85 3.61
mzdy a platy v tis. K& 0513 190,347 517,55
Vyplacené ostatni platby za provedenou praci v tis. K& 0514 4,95 54
TS ‘ pro pedagogické pracovniky 0515 0 0
‘ pro nepedagogické pracovniky 0516 4,95 54
Mzdy, platy a ost. platby za provedenou praci v tis. K& 0517 1860,714 522,95

U jednotlivych oddila 1ze do vyznacenych poli vkladat pouze numerické udaje (vyjimkou je oddil Kontaktni udaje), jako
oddélova¢ desetinnych mist je nutno pouZzivat desetinnou ¢arku. Pti jakémkoli pokusu ulozit nenumericky udaj (vetné
mezery), dojde k vyvolani chybového hlaseni a oznaceni chybné vyplnénych poli a zadné idaje se neulozi.

Editace hodnot Editace hodnot

UloZeni a kontrola

Zpétna oddil

UloZeni a kontrola

Zpét na oddil
Kod druhu ¢innosti 87

Pramémy evid. potet zam. prepotteny celkem 6.
Celkové platy zaméstnanc v tis. K&

Cislo fadku | Druh Ginnosti Cislo Fadku | Drun Einnosti

K6d druhu Einnosti 87

Prémémy evid. potel zam. prepotieny celkem

Celkové platy v tis. KE

pram. piepocteny potet
platy v tis. KE

priim. prepotieny potet

zT.0701a0702 iEti pracovnici

zT.0701a 0702 icti pracovnici

platy v tis. KE
| priam. prepocteny poéet

_| priim. piepotteny potet

zf.0701a 0702

ZT.0701a0702

platy v tis. KE

Vyplacené ost. platby za provedenou prci v tis. KE

z fadku 0707 ‘ pro pedagogické pracovniky

[0

Platy a ost. piatby za provedenou praci v tis. K&

CranZové zvjraznéné polozky musf mit Eiselny charakter!

platy v tis. KE

Vyplacené ost. platby za provedenou praci v tis. K&

o pedagogické pracovni
z fadku 0707 [propedagos Ry

[pro

Platy a ost. platby za provedenou praci v tis. KE

OranZové zvyraznéné polozky musi mit Efseiny charakter!
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Po vyfeSeni vSech kritickych chyb a doplnéni pozadovanych komentéii u jednotlivych oddild, tj. kdyz jsou vSechny oddily
jiz oznaceny zelenymi terciky, objevi se tlacitko ,,Odeslat vykaz* a soucasné tlacitka s ndhledem jednotlivych tiskovych
stranek vykazu. Tyto stranky slouzi pouze pro kontrolu dat jesté pfed odeslanim vykazu a nelze je pouzit pro odeslani
spravnimu ufadu!

MINISTERSTVO SKOL STV, MLADEZE A TELOVYCHOVY
18.8.2018 8:31:34U W12 /10.1.16.185

¢TVRTLETNI VYKAZ
o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich
v regionalnim $kolstvi
za 1. -3 Eturtleti 2019

Rok | Mésic
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Misto 38301 Soraen e
| =pravnl ores |
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541000

Po odeslani vykazu se zobrazi napis ,,Vykaz byl (datum a Cas) odeslan na spravni uiad.” Soucasné se objevi tlacitka
jednotlivych stranek vykazu, které jsou jiz v zdhlavi oznaceny shodnym datem a ¢asem odeslani. Po vytisténi téchto stranek
celého vykazu opatiete vypis podpisem, razitkem a zaSlete na adresu zpracovatelského mista (= spravniho uradu,
kterym je piislusny odbor Skolstvi obecniho nebo krajského tiadu, apod. — viz aktualni Metodicky pokyn k vykazu P 1-04).
Skoly a $kolska zafizeni p¥imo Fizend MSMT zasilaji potvrzeny tiskovy vystup vykazu ptimo na MSMT, Odboru statistiky,
analyz a rozvoje eEducation, resp. Oddéleni nakladového a individualniho vykaznictvi.

Hlavni stranka vykazu Stranka feditelstvi Odhlasit

esortni identifikator zafizeni (IZO)/ICO:
Nazev:
Adresa:
Telefon:
Druh hospodareni:
Organizace vyplaci:
Import dat: Prochazet... | NadtiXML | XML+

Registrace druht PAM
Kéd druhu €innosti

[=vyberte druh PAM, se kterym chcete provést jednu z nize uvedenych operaci—| V|

Pridat druh Odstranit druh Zménit druh

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddild vykazu
|. Zaméstnanci a mzdové prostredky podle druhu innosti

Ill. Zaméstnanci a mzdové prostfedky (jen ze statniho rozpoétu) v tis. K€ podle profesi a druhu Einnosti

V. Prehled pottu pracovniki a mzdovych prostiedka

VII. Zaméstnanci a mzdové prostredky v tis. KE podle profesi a druhu €innosti - vyjmuto ze mzdové regulace
Kontaktni udaje

Vvykaz byl 15.9.2016 17:18:16 odeslan na spravni urad.
V pripadé dodatecnych oprav znovu nejprve odeslete vykaz, teprve potom budou zaktualizovana data vykazu, véetné tiskového vystupu
Na strance sSkoly pokracujte k vyplnéni vykazu P1c!

Vykaz k nahlédnuti a tisku (pro vechny strany nastavte okraje stranek na 0): [ Strana 1 | | Strana 2 | | Strana 3 |

| Znovu odeslat v pfipadé opravy ‘

Formulaf vykazu je velmi obsahly. Pro tisk nastavte v nabidce 'Nastaveni stranky (Vzhled stranky resp. Page setup)'
vSechny okraje na 0. Rovnéz je vhodné v nastaveni stranky vymazat obsah zahlavi a zapati. Pokud mate problémy

v

s kvalitou tisku a rozloZenim, doporuc¢ujeme procentualné upravit méfitko tisku dle poteby.

v

Jakoukoli pozd€jsi opravu vykazu je nutno predem oznamit zpracovatelskému mistu a po opraveé znovu odeslat oddily
vykazu ke kontrole a nasledné cely vykaz odeslat pfislusnym tlacitkem spravnimu ufadu, potom znovu vytisknout
a s podpisem, razitkem a oznacenim ,,Oprava“ odeslat zpracovatelskému mistu. V kazdém pripadé vZidy zachovavejte
posloupnost ¢innosti: nejprve "Znovu odeslat v pripadé opravy", pak teprve tisknout jednotlivé stranky. Dokud
vykaz znovu neodeslete, bude stale k dispozici pro tisk stara verze.

Pokud je organizace ve 3. ¢tvrtleti povinna vyplnit i vykaz P 1c-01 o evidenénim poctu zaméstnanci v regionalnim
$kolstvi podle stavu k 30. 9., tladitko pro jeho porizeni na strance Feditelstvi je k dispozici aZ po odeslani vykazu
P 1-04.

Postup vyplnéni a odeslani vykazu P 1¢-01 je obdobny jako u vykazu P 1-04 — viz Navod k vyplnéni P 1c-01.



