7.23-01

Vykaz o pedagogicko-psychologické poradné
podle stavu k 30. 9. 2009

Pokyny a vysvétlivky k vyplnéni

Lisi-li se text ¢i vysvétlivky uvedené na formulafi vykazu od
téchto ,,Pokynii a vysvétlivek k vyplnéni®, plati verze uvedena
v ,Pokynech a vysvétlivkach“.

Kdo vykaz sestavuje

Vykaz sestavuji vSechny pedagogicko-psychologické poradny
(dale jen ,,poradny®) zapsané do rejstiiku skol a Skolskych zafizeni
(dale jen ,rejstiik*). Ma-li poradna odlou¢ena pracovisté, zahrne udaje
o nich do spole¢ného vykazu a pocet odloucenych pracovist’ uvede do
zahlavi vykazu; odloudena pracovisté samostatny vykaz nesestavuji.
Vykaz nevypliiuji zfizeni, ktera jsou déle nez jeden rok mimo provoz,
ani zafizeni nové zfizena, ktera k 30. 9. 2009 dosud nezahgjila ¢innost.

Zatizeni odesle vykaz do 12. 10. 2009 v elektronické podobé po
siti Internet na server uréeny pokyny MSMT a UIV a zéroveii
zpracovatelskému mistu posle i vypis dat opatfeny razitkem zafizeni a
podpisem feditele. Vyjimecné lze vykaz predat na piedepsaném
formulafi zpracovatelskému mistu ve zkraceném terminu do
5.10. 2009. Zpracovatelskym mistem je pro zafizeni zfizovana krajem,
registrovanymi cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi nebo jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou odbor $kolstvi krajského ufadu,
v Praze odbor Skolstvi Magistratu hl. m., pro zafizeni zfizovana obci
nebo svazkem obci odbor $kolstvi Gfadu obce s rozsifenou ptisobnosti
(podle § 28 odst. 5 zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich
predpist, dale jen ,Skolsky zadkon®). Pfislusné zpracovatelské misto
poskytne v pfipadé potieby zafizeni metodickou a technickou pomoc.

Blizsi informace jsou k dispozici na
http://www.uiv.cz, odkaz Sbér dat.

internetové strance

Spolecné poznamky k vypliiovani vykazu

a) Hodnoty ve vykaze se udavaji v celych ¢islech. Vyjimka v odd. I je
uvedena v popisu tohoto oddilu.

b) Poradna mlze zpracovat k vykazu komentat, ktery bude obsahovat
I1ZO a oznaceni zafizeni a bude opatien razitkem poradny a
podpisem feditele. Zpracovatelskd mista si mohou od poradny
vyzadat pisemné zdtvodnéni i dodateéné. Pii vyskytu zavaznych
chyb vdatech vykazu nebo udaji vyzadujicich zdivodnéni je
vypracovani komentafe podminkou a je vyzadovano pofizovacim
programem.

¢) Opravit vykaz lze jen po dohodé se zpracovatelskym mistem tak,
ze se cely (V€. vypisu s vyznacenou opravou) pieda znovu.

d) Tiidy samostatné ziizené pro déti/zaky se zdravotnim postiZzenim a
ttidy ve Skolach ptfi Skolskych zafizenich pro vykon ustavni
vychovy a ochranné vychovy se pro potieby vykaznictvi oznacuji
jako ,specidlni tfidy“. Ostatni tfidy se oznacuji jako ,,bézné
tiidy*“. Skola sloZend vyhradng ze specialnich tiid se oznaduje jako
~specialni §kola“.

Vysvetlivky k udajim
Jednotné zahlavi se sklada z radku, urceného pro kodové vyznaceni

identifikaci a z textové Casti. Kody a texty pouzité v jednotném zéhlavi
musi byt shodné s kody a texty pouzitymi v rejstiiku.

V kédovém radku zahlavi se uvadi resortni identifikator zarizeni

(IZO) uvedeny v rejstiiku.

Do udaje oznafeného ') se vyplni poet odlouenych pracovist.
Uvedou se jen stalda odloucena pracovisté (uvedend v rejstiiku).
Pokud poradna nemé zadné stalé odloucené pracovisté, uvede se
nula.

Do udaje ozna&eného %) se kodové vyznagi, je-li poradna mimo provoz
(docasné, ale dlouhodobé uzaviena, zruSena apod.) (=A) ¢i nikoli
(=N). Ve vykaze za zafizeni mimo provoz bude vyplnéno pouze
zahlavi a oddily II az V, oddil I musi zistat nevyplnén.

V textové casti se uvadgji oznaceni a adresa poradny podle rejstiiku.
Oddil I.

Nevypliiuji zaFizeni mimo provoz.

Zahrnuji se vSichni odborni pracovnici, kteti uvedenou cinnost
vykonavaji, bez ohledu na druh jejich pracovné pravniho vztahu

k vykazujici poradné (pracovni pomér, dohoda apod.) a zdroje

financovani. Pfi pfepoctu na plné zaméstnaného se porovnava uvazek

pracovnika se zakladnim tGvazkem v dané kategorii. Udaje

o pracovnicich prepoc¢tenych na plné zaméstnané (sl. 8) se uvadeji

s presnosti na 1 desetinné misto.

Priklad: 3 pracovnici na plné uvazky, 1 pracovnice na 3/4 uvazku,

1 pracovnik na 1/3 uvazku dava vhrnem 3 + 0,75 + 0,3333 = 4,0833;

zapise se 4,1 prepocteného pracovnika.

Reditel poradny bude vykazan podle profese, kterou v poradné

vykonava.

Pii soub&hu vzdélani (napf. psychologické a specialné pedagogické)

bude pracovnik uveden podle toho, co odpovida jim vykonavané

profesi.

Vykonava-li pracovnik vice profesi, bude pokazdé ve fyzickych

osobach uveden jako jedna osoba, ve sl. 8 bude uveden odpovidajici

prepocteny tvazek.

R.0105: Uvedou se jen ostatni odborni pracovnici. Technicko-
hospodafsti pracovnici se do tohoto fadku nezahrnuji.

Oddil II.

Klientem se rozumi dité, zak ¢i student, ktery je v péci pedagogicko-

psychologické poradny a o kterém vede poradna dokumentaci. Uvedou

se pocty klientli, kterym poradna poskytla péci mezi 1.9.2008 a

31. 8. 2009, tj. nikoli pocty setkéni.

R.0201 az 0215: Klienti, kterym byla poskytnuta pége, budou
rozepsani podle toho, jakou Skolu v uplynulém Skolnim roce
navstévovali. Pro vykéazani je rozhodujici Skola, kterou klient
navstévoval v dobé prvniho kontaktu ve sledovaném Skolnim roce.
D¢éti a zaci specidlnich $kol budou vykézani u odpovidajiciho druhu
Skoly a jsou-li soucasné klienty se zdravotnim postizenim budou
vykazani zaroven v pfislusném ftadku ,ztoho se zdravotnim
postizenim®.

R. 0202, 0205, 0208, 0212, 0214: Uvadgji se klienti se zdravotnim
postiZenim podle § 16, odst. 2 Skolského zakona, tj. ti, ktefi jsou
zatazeni do specialniho vzdeélavani.

R. 0215: Uvedou se pouze klienti, kteii nenavitévovali zadnou kolu
nebo nebyli umisténi vzadném Skolském zafizeni (,,z rodin®,
ze zafizeni zdravotnickych a socialnich, napt. dennich stacionaid,
ustavi socialni péce apod.), popt. budou dale rozepsani do f. 0216
nebo 0217.

R. 0218: Uvede se soudet klient rozepsanych v . 0201, 0203, 0204,
0206, 0211, 0213 a 0215.

Sl. 2: Zahrnou se vSichni klienti, kterym poradna poskytla jakoukoli
diagnostickou nebo intervencni péci.

Sl. 3 a 5: Byl-li klient vySetfen jak individualné, tak i skupinove, bude
zahrnut do obou sloupct (soucet hodnot ve sl. 3 a 5 mize byt vetsi
nez udaj ve sl. 2).

Sl. 4: Uvede se pocet komplexné vysetfenych klientd. Komplexni
vySetfeni je takové, jehoz vysledkem je komplexni zprava a na némz
se podili vice odbornych pracovniki, nejméné dva — napi. specialni
pedagog a psycholog (popf. jeden pracovnik s dvoji odbornosti) nebo
pfi kterém je sledovano vice aspektd (napf. socidlni vyvoj,
grafomotorika, vyukové a vychovné problémy apod.) bez ohledu na
pocet realizujicich pracovnikd.

Sl. 5: Déti, zaci a studenti, ktefi prosli depistazi ¢i screeningem se
zahrnuji pouze v ptipadé, Ze se na tomto zakladé stali klienty
poradny.

Oddil I11.

Uvedou se tdaje o ¢innosti pedagogicko-psychologické poradny (viz

ptiloha ¢. 1 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych

sluzeb ve skolach a $kolskych poradenskych zafizenich) v obdobi mezi

1.9.2008 a 31. 8.2009.

R.0301: Uvede se polet setkani, jejichz ucelem bylo komplexni
vySetieni (viz vysvétlivka k odd. II, sl. 4).

R.0302: Uvede se pocet setkani, jejichz Gdelem byla konzultace,
terapie, kontrola, reedukace, krizova intervence apod., a to vcetné
setkani s dlouhodobé¢ vedenymi klienty apod.



R. 0303 az 0306: Rozepidi se setkani z ¥. 0302 podle toho, co bylo
zadného z ¥. 0303 az 0305.

R. 0306a a 0306b: Zakonny zastupce sam o sob& klientem neni, pokud
vSak setkani s nim se tyka jim zastupovaného klienta, jde o pfimou
pedagogicko-psychologickou ¢innost. V f. 0306a se uvadéji vSechny
individualni konzultace srodi¢i, ze kterych se pofizuje zapis do
dokumentace klienta, do . 0306b se uvadi jakakoli skupinova prace
s rodi¢i, napt. rodi¢ovské skupiny.

R. 0307: Uvedou se potty setkdni, jejichz obsahem byly metodické
konzultace s pedagogem ¢i skupinou pedagogii o jednotlivych
détech, zacich, tiidach apod. Zahrnuji se i navstévy skol apod.

R. 0308: Uvedou se poéty dntl, ve kterych byly poradnou realizovany
kursy, seminaie, pfednasky apod. pro pedagogy.

R. 0309 aZ 0312: Ostatni odborné &innosti - uvedou se po&ty materiald,

aket, projektt apod.

.0310: Uvede se celkovy pocet dnii stravenych studenty-staZisty

v poradné.

. 0312: Uvadi se i spoluprace na vypracovani projekt $kol, supervizni

zpravy a oponentské posudky k projektim $kol. Konzultace

k projektim $kol se uvadeji pouze v t. 0307.

R.0313: Uvede se podet uskuteénénych psychorehabilitaénich,
vycvikovych akci apod., poet pobyti sdétmi, zaky, rodiéi i
pedagogy. Pobytem se rozumi, Ze akce trva nejméné dva dny vcetné
ubytovani (zahrnuje se ubytovani v internatu Skoly i v jiném
ubytovacim zatizeni).

Udaje z . 0313 se nezahrnuji do £. 0301 az 0306 ani do odd. V.

R. 0314: Uvedou se celkové poéty dnii pobytu pracovniki PPP na
pobytovych akcich, bez ohledu na pocet ti€astnikl - déti, zaka, rodica
¢i pedagogl (napr.: jeden pracovnik PPP desetidenni pobyt = 10
dnii, dva pracovnici PPP desetidenni pobyt = 20 dnii).

R. 0315: Uvedou se poéty pisemné zpracovanych podkladi o ditéti,
jejichz soucasti jsou doporuceni pro vzdélavani (odlozeni povinné
Skolni dochazky, navrh na zabezpeCeni vzdélavani podle § 42,
individualni integrace postizeného ditéte, zaka do béznych skol,
podklady pro individualni vzdélavaci plany, zafazeni a pfefazeni
ditéte, zaka do specialnich $kol nebo tfid, prefazeni zaka do vyssiho
ro¢niku bez absolvovani predeslého, apod.). Nepatii sem podklady
vypracované pro soud, OSPOD apod.

R. 0316: Jde jak o individudlni, tak i o skupinovou integraci.

Oddil IV.

Viz téz vysvétlivky k odd. II.

Zde se rozepisi klienti z odd. II podle diivodu pfichodu do poradny.

Pti soubehu divodi (napt. vychovné problémy a vyukové problémy) se

uvede dominantni diivod pfichodu.

R.0401 az 0415: Klienti budou rozepsani podle toho, jakou &kolu
v uplynulém S$kolnim roce navstévovali, nebo budou zahrnuti do
. 0415 ,,Rodiny, skolsky nezatazeni“, popt. dale rozepsani v . 0416
a 0417. Pro vykazani je rozhodujici $kola, kterou klient navstévoval
v dobé prvniho kontaktu s poradnou ve sledovaném $kolnim roce.

R. 0405: Vypliwji se i Zaci niz§itho stupné 6-8letych gymnazii a Zaci 1.
4. ro¢niku konzervatoii s 8letym vzdé€lavacim programem shodné
s odd. II.

R. 0418: Uvede se soudet klientfi rozepsanych v i. 0401, 0403, 0404,
0406, 0411, 0413 a 0415.

S1. 2 az 6: Uvedou se pocty klienti, kterym byla poskytnuta péce mezi
1.9.2008 a 31. 8. 2009, tj. nikoli pocty setkani.

SI. 6: Poradna v komentaii uvede, jaké ,ostatni divody* pfivedly
klienta do poradny.

Nevypliiujte (nepfichazi v ivahu):

- &kolni zralost u klientd z1. a 2. stupné ZS, ze stfednich 8kol,
konzervatofi a VOS (véetné klienti se zdravotnim postizenim) a
v I. 0417, vySetieni, jehoz vysledkem bylo doporuceni dodateéného
odkladu Skolni dochazky, se vykaze ve sl. 3 nebo 4, podle toho, co je
uvedeno jako divod pfichodu

- vyukové problémy u klientti z MS

- profesni orientaci u klienttl z MS, z 1. stupn& ZS (vySetfeni tykajici
se volby viceletétho gymnazia se uvede ve sl. 6) a uvedenych
v 0416

¢
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0Oddil V.

Ve skupinové ¢innosti se uvedou pocty skupinovych setkani, at’ jde

o skupinu détskou, zakovskou, rodi¢ovskou ¢i smisenou.

Ve skupinové ¢innosti se uvedou pocty skupinovych setkani s détmi a

zaky a pocty setkani smiSenych skupin rodici s détmi.

R. 0501: DepistaZe se zde neuvadgji, zahrnou se jen do ¥. 0502.

R. 0505: Uvede se podet uskuteénénych besed, piednasek apod. pro
deéti, zaky i rodice.

Oddil VI.

Vyplni se pouze v ptipadé, ze do 30.9. vstoupi v platnost pfislusny pravni

ptedpis (vyhlaska o ukonCovani vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni

zkouskou). Pak se uvedou pocty klientt (zaki) z oddilu II, . 0206 a 0211,

jimz vykazujici zafizeni vydalo posudek k pfiznani uzplsobeni podminek

pro konani maturitni zkouSky. Bude upfesnéno na internetové strance

vykazu pod tla¢itkem metodické dodatky.

Zakladni kontrolni vazby

oddil I:

pro kazdy sloupec:

- pocet specialnich pedagogt (f. 0103) nesmi byt vétsi nez pocet pedagogti
celkem (¥. 0102)

pro kazdy radek:

- pocet pracovnikii celkem (sl. 2) musi byt shodny se souftem poctl
pracovniktll podle vzdélani (sl. 3 az 7)

- piepocteny pocet (sl. 8) nesmi byt vétsi nez pocet fyzickych osob (sl. 2)

oddil II:

pro kazdy sloupec:

- pocet klientd celkem (f. 0218) se musi rovnat souctu poétt podle druhu
Skoly (f. 0201, 0203, 0204, 0206, 0211, 0213 a 0215)

- pocet déti se zdravotnim postizenim v f. 0202 nesmi byt vétsi nez pocet
déti v 1. 0201

- podet 7aki ZS se zdravotnim postizenim v £. 0205 nesmi byt v&tsi nez
soudet poéta zaki ZS v §. 0203 a 0204

- pocet zaku stfednich kol se zdravotnim postizenim v f. 0208 nesmi byt
vétsi nez pocet zaki stiednich skol v . 0206, obdobny vztah pak plati pro
konzervatofe (f. 0212 a 0211) a pro VOS (. 0214 a 0213)

- pocet Skolsky nezarazenych klientt (. 0215) nesmi byt mensi nez soucet
udaji v £. 0216 a 0217

pro kazdy radek:

- pocty klientt podle zpusobu vySetfeni (sl. 3 ¢i sl. 5) nesmi byt vétsi nez
pocet klientt celkem (sl. 2)

- pocet klientt celkem (sl. 2) nesmi byt vétsi nez soucet pocti klientd ve sl.
3as

- poéty komplexné individualné vysetfenych klientd (sl. 4) nemohu byt
vetsi nez pocCty individualné vysetienych celkem (sl. 3).

oddil III:

- celkovy pocet individualnich setkani (¥. 0302) nesmi byt mensi nez pocty
individualnich setkani v . 0303, 0304, 0305 a 0306, muze ale byt vétsi
nez soucet v £. 0303 + 0304 + 0305 + 0306

- pocet dni pobytu pracovnikd poradny (f. 0314) musi byt vétsi nez pocet
pobytovych akei (¥. 0313) a musi byt minimalné jeho dvojnasobkem

- pocet doporuceni kintegraci (f. 0316) nesmi byt vétsi nez pocet
odbornych podkladi pro vzdélavaci opatieni (¥. 0315)

oddil IV:

Pro kazdy sloupec plati obdobné vazby jako v odd. II.

oddil V.

pro kazdy radek:

- pocet skupin (sl. 2) nemiize byt vétsi nez pocet setkani (sl. 3)

oddil V1.

pro kazdy radek:

- pocet klientl ve sl. 3 nesmi byt vétsi nez pocet klienti celkem (sl. 2)

Mezioddilové vazby:

- pokud jsou uvedeni klienti individualné vySetfeni (odd. II, sl. 3), musi byt
uveden tdaj v t. 0301 nebo 0302 v odd. III a opacné

- pokud jsou uvedeni klienti komplexné individualn¢ vysSetfeni (odd. II,
sl. 4), musi byt uveden tdaj v odd. II1, . 0301 a opacné

- udaje v odd. I, sl. 2 se musi rovnat sou¢tu udaji ve sl. 2+3+4+5+6
v odpovidajicim fadku odd. IV (plati pro vSechny fadky téchto oddild)

- udaj vodd. VI, . 0601, sl. 2 nesmi byt vétsi nez udaj v odd. II, ¥. 0206,
sl. 2; totéz plati pro . 0602, s.2 a f. 0211 v tychz oddilech

Zde jsou uvedeny pouze zakladni kontrolni vazby, dalsi kontrolni vazby jsou
soucasti porizovaciho programu.



