Z7.15-01

Vykaz
o ¢innosti stiediska volného ¢asu
k 31. 10. 2025

Metodicky pokyn

LiSi-li se text ¢i vysvétlivky uvedené na formulafi vykazu od
tohoto ,,Metodického pokynu*, plati verze uvedena v ,,Metodickém
pokynu®.

Kdo vykaz vypliuje

Vykaz vypliuji vSechny domy déti a mladeze a vSechny
samostatné stanice zajmovych Ccinnosti, zapsané do rejstiiku Skol
a Skolskych zafizeni (dale jen ,,rejstiik™). Stanice ziizené pii nekterém
domu déti a mladeze a nezapsané do rejstitku samostatny vykaz
nevypliuji. Vykaz dale nevypliuji zafizeni, kterd jsou déle nez jeden
rok mimo provoz, ani zafizeni nove zfizena, ktera k 31. 10. 2025 dosud
nezahajila Cinnost.

Zatizeni odesle vykaz do 11.11.2025 v elektronické podobé
podle pokynit MSMT. Zaroveii zpracovatelskému mistu posle i vypis
dat potvrzeny feditelem/kou organizace. Zpracovatelskym mistem je
pro  zafizeni  zfizovand  krajem, registrovanymi  cirkvemi
a nabozenskymi spole¢nostmi nebo jinou pravnickou nebo fyzickou
osobou odbor skolstvi krajského ufadu, v Praze odbor s$kolstvi,
mladeze a sportu Magistratu hl. m. Prahy, pro zafizeni ziizovana obci
nebo svazkem obci odbor skolstvi ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti,
v Praze odbor Skolstvi, mladeze a sportu Magistratu hl. m. Prahy
(podle § 28 odst. 5 zdkona ¢.561/2004 Sb., ve znéni pozdgjsich
predpisi, dale jen ,,8kolsky zakon®). Prislusné zpracovatelské misto
poskytne v piipadé potieby zatizeni metodickou a technickou pomoc.

Blizsi informace jsou k dispozici na internetové strance
www.msmt.gov.cz odkaz Statistika Skolstvi a dale pak Sbéry
statistickych dat, Regionalni Skolstvi, Vykonové vykazy fady S, Z, R
nebo na https://sberdat.uiv.cz/login odkaz Informace.

Spolecné poznamky k vypliovani vykazu

a) Hodnoty ve vykaze se udavaji v celych d&islech. Vyjimka
v oddile XIV je uvedena v popisu tohoto oddilu.

b) Zatizeni mlze zpracovat k vykazu komentar, ktery bude obsahovat
1ZO a oznaCeni zafizeni a bude potvrzen feditelem zafizeni.
Zpracovatelska mista si mohou od zafizeni vyzadat zdtvodnéni
i dodatecné. Pii vyskytu zavaznych chyb v datech vykazu nebo
udaji  vyzadujicich zdidvodnéni je vypracovani komentaie
podminkou a je vyZadovano pofizovacim programem.

c) Opravit vykaz lze jen po dohodé se zpracovatelskym mistem tak,
ze se cely (v€. nového vypisu s vyznacenou opravou) pieda znovu.

Vysvetlivky k udajium vykazu

Jednotné zahlavi se sklada z tadku, ur¢eného pro kédové vyznaceni
identifikaci a klasifikaci, a z textové ¢asti. Kody a texty v zahlavi se
v porizovacim programu dopliuji z rejstiiku.

V kédovém radku zahlavi se uvadi resortni identifikator zafizeni
(IZO) uvedeny v rejstiiku.

Do udaje oznaceného ') se kodové vyznadi, je-li zafizeni mimo
provoz (docasné uzavieno, zruseno apod.) (=A) ¢i nikoli (=N). Ve
vykaze za zafizeni mimo provoz bude vyplnéno pouze zahlavi
a oddily II, TV, VI a VII. Oddily I, V a XIV ztstanou nevyplnéné.

V textové casti se uvadéji oznaCeni typu zafizeni a adresa podle
rejstiiku.

Oddil I.

R.0108: Zahrnuje se pravidelni vychovna, vzd&lavaci a zajmova
¢innost (podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdgjsich predpist, dale jen ,,vyhlasky™). Uvadeji se pocty
zajmovych utvart. Zajmovymi tUtvary se rozumi napf. krouzky,
kurzy, soubory, kluby zaméfené na konkrétni aktivity apod.

R. 0109: Uvede se pocet Gcastnikii - déti, Zaki a studentt (fyzickych
osob) piijatych k 1 nebo vice zdjmovym, vychovnym, rekrea¢nim
nebo vzdélavacim cinnostem s pravidelnou dochizkou (podle
vyhlaSky). Uvedou se ucCastnici pfijati k pravidelné dochézce na
zaklad¢ pisemné piihlasky (§ 5 vyhlasky), ktefi se dale rozvedou
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v1. 0113 az 0115. Kazdy ucastnik se vykaze pouze jednou, bez
ohledu na pocet zajmovych utvarti, do nichz je pfihlasen. Nezahrnuji
se sem ostatni ucastnici akci poradanych zajmovymi utvary.
Pravidelnou dochazkou se rozumi piihlaSeni k zajmovému
vzdélavani, které neni pravidelnou denni dochazkou a které se kona
po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésici v obdobi Skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi $kolnich prazdnin alespon
jednou za

1. tyden v rozsahu alespoii 1 hodiny, nebo

2. 2 tydny v rozsahu alespon 2 hodin

V1. 0109 (resp. 0109a, 0113, 0114 a 0115) se vykazuji pouze ucastnici
Skolsky zatazeni, tj. UCastnici vzdé€lavajici se v matefské Skole,
zakladni skole, stfedni Skole, konzervatofi nebo vyssi odborné skole.

R. 0109a: Uvede se pocet &astnikdl - déti, zaki a studentd (fyzickych
osob) zTt. 0109 piijatych k 1 nebo vice zijmovym, vychovnym,
rekreacnim nebo vzdélavacim cinnostem s pravidelnou dochazkou
(podle vyhlasky), které se konaji v rozsahu vice nezZ 3 hodiny tydné
v pruméru po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicii v obdobi
Skolniho vyu€ovani s vyjimkou obdobi $kolnich prazdnin.

R.0113: Uvedou se viechny dgti, které jesté nezahdjily povinnou
Skolni dochazku, prijaté k piedSkolnimu vzdélavani v materské
Skole. Déti, které nejsou pfijaté ke vzdélavani v materské skole,
budou uvedeny v . 0116 Ostatni ucastnici.

R. 0114: Uvadgji se Zaci pFijati ke vzdélavani v zakladni $kole, ve

stiedni Skole nebo v konzervatori.

R. 0115: Uvadgji se pouze studenti p¥ijati ke vzdéavani ve vyssi
odborné Skole, studenti vysokych $kol budou uvedeni vi.0116
Ostatni ucastnici.

R. 0116: Ostatnimi Gi¢astniky mohou byt napi. studenti vysokych skol,
déti, které jesté nezahajily povinnou Skolni dochazku a nejsou pfijaté
ke vzdélavani v matefské Skole, pedagogiCti pracovnici, zakonni
zastupci nezletilych Ucastnikl, popiipadé dalsi fyzické osoby (§ 1
vyhlasky), pfijati k pravidelné Ccinnosti na zékladé pisemné
prihlasky. Tito ucastnici se nezahrnuji do poc¢tu uvedeného v ¥.
0109.

Oddil II.

S1. 2: Uvedou se pocty akei pfilezitostné ¢innosti, jako jsou besedy,
exkurze, prednasky, kulturni, sportovni, rekreacni a zabavné akce
(s vyjimkou akei uvedenych v oddile VI), poznavaci vychazky,
vylety, jednorazova skoleni, seminafe, soutéze neuvedené v oddile
VII, prehlidky, koncerty apod. Udaje za tyto akce se jiz neuvedou
v zadné dalsi ¢asti vykazu.

S1. 3: Do poctu ucastnikli se zahrnuji pouze aktivni ucastnici podle
dokladl o prib&hu vzdélavani (podle § 2 vyhlasky). Nepatii sem
napt. divaci na sportovnich ¢i kulturnich akcich ap., pokud se
nezapoji do probihajici Cinnosti. Kazdy tucastnik bude zapocten
tolikrat, kolikrat se akci zi€astni. Nezahrnuji se pracovnici stiediska.

Oddil IV.

Rozvadeéji se ucastnici dalSich Cinnosti stfediska zajmového

a vzdélavaciho charakteru (podle § 2 pism. d), e) a f) vyhlasky) za

obdobi od 1.9.2024 do 31.8.2025. Udaje za tyto Ginnosti se jiZ

neuvedou v zadné dalsi ¢asti vykazu.

Sl. 3: Vykaze se pocet ucastnikl, kterych se dané aktivity tykaly.
Pokud se jeden ucastnik zapojil do vice aktivit spadajicich do jedné
oblasti, bude zapocten tolikrat, kolikrat se aktivit zG¢astnil.

Pokud se jeden ucastnik zapojil do aktivit vykazovanych ve vice
fadcich, bude vykazan ve vSech oblastech, v nichz se aktivit
zucastnil.

R. 0401: Patfi sem napi. poradenska a informaéni Ginnost, détské
parlamenty apod. Ugastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané ¢innosti a je evidovan v piislusné evidenci.

R. 0402: Patii sem napt. individualni prace s talenty, specialni innosti
pro ucastniky zdjmového vzdélavani s vyhranénymi zijmy, které
nelze zahrnout mezi pravidelné Cinnosti, individualni pfiprava na
ruzné druhy zkousek, kterda nema charakter pravidelné Cinnosti
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v zdjmovém utvaru, douCovani, vedeni diplomovych praci,
konzultaéni profesni poradenstvi, praxe studentl, prace SOC,
seminarni prace apod. Ugastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané ¢innosti a je evidovan v piislusné evidenci.

R. 0404: Patii sem napi. oteviené kluby, herny, klubovny, studovny,
dilny, hiisté, apod. Ugastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané Cinnosti a je evidovan v piislusné evidenci. Do poctu ucastniki
se uvede tolikrat, kolikrat se aktivit za¢astnil.

R. 0405: Patfi sem &innosti jinde nezapo&tené, napi. brigady,
zéchranatské prace, akce v krizovych situacich, apod. Utastnikem
se rozumi kazdy, kdo se dané cinnosti zucastnil a je evidovan
v ptislusné evidenci. Do poctu ucastnikii se uvede tolikrat, kolikrat
se aktivit zacastnil.

Oddil V.

Uvadgji se ucastnici (pouze déti, zaci, studenti) z . 0109 odd. I se

specialnimi  vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana

podplirna opatfeni, a nadani UcCastnici (pouze déti, Zaci, studenti)
zajmoveého vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢&.27/2016 Sb.,

o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zaka

nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisi. Neni rozhodujici, zda byl

ucastnik vySetfen skolskym poradenskym zafizenim nebo zda mu
podpiirna opatfeni v 1. stupni podpory poskytuje samo Skolské
zafizeni.

R. 0502 a7 0504: Utastnik se uvede v tolika ¥adcich, kolik je druhi
pricin jeho specialnich vzdélavacich potreb, v fadku 0501 bude
uveden pouze jednou. Nelze-li ucastnika zaradit do Zadného z . 0502
az 0504, a presto se jedna o ucastnika se specialnimi vzdélavacimi
potiebami (napt. dosud nebyl diagnostikovan Skolskym poradenskym
zatizenim a je zafazen zafizenim do 1. stupné podpory), bude uveden
pouze v f. 0501.

R.0502: Uvedou se ulastnici se zdravotnim znevyhodnénim
uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zakona, u nichz byly specialni
vzdélavaci potfeby zjistény na zdkladé wvysetieni Skolskym
poradenskym zafizenim.

R. 0503: Uvedou se Gcastnici, jejichz specidlni vzd&lavaci potfeby
vyplyvaji ze zdravotniho znevyhodnéni neuvedeného v § 16 odst. 9
Skolského zakona, a ktefi potfebuji poskytovani podpirnych
opatfeni.

R. 0504: Uvedou se uicastnici se specialnimi vzd&lavacimi potiebami
z diivodu odliseného kulturniho prostifedi nebo jinych Zzivotnich
podminek. Tito Gcastnici se dale rozvedou do t. 0505 az 0507.

R. 0505: Uvedou se udastnici, jejichz specidlni vzd&lavaci potieby
vyplyvaji zejména z odlisného kulturniho prostiedi v roding, malé
znalosti kultury ceské spolecnosti, omezené znalosti vyucovaciho
jazyka v¢. uzivani jiného nez vyucovaciho jazyka v rodiné.

R. 0506: Uvedou se ucastnici, jejichz specidlni vzd&lavaci potieby
vyplyvaji zejména z jinych zivotnich podminek v roding, obvykle se
jedna o dlouhodobé se vyskytujici zivotni okolnosti, napt. socialni
vylouceni, vyraznou chudobu nebo jiné.

R. 0507: Uvedou se Udastnici, jejichZ specidlni vzd&lavaci potieby
vyplyvaji z kombinace vice faktori (napf. pfislusnici etnickych
mensin, pokud se vrodiné nehovofi vyufovacim jazykem, plati
odlis$na kulturni pravidla a rodina je socialné vyloucend).

R. 0509: Uvadgji se mimofadn& nadani udastnici, jejichZ nadani bylo
potvrzeno na zakladé vySetieni Skolskym poradenskym zafizenim.

R.0510: Uvede se pofet Ucastnikil, kterym jsou ve vykazujicim
stiedisku volného ¢asu poskytovana podpirna opatieni s kodem NFN
(na 7. pozici kodu je pismeno B) dle doporuceni S$kolského
poradenského zatizeni, bez ohledu na to, zda jsou na tato podpirna
opatieni pozadovany financni prostiedky ¢i nikoliv.

Oddil VL.

S1.2: Uvede se taborova a dal§i cinnost spojend s pobytem,
organizovana vykazujicim zafizenim (podle § 2 pism. c) vyhlasky)
a to jak v tuzemsku, tak i v zahraniéi.

S1.3b: Uvadeji se veskeré typy pobytovych akci, které trvaly
isubytovanim 5 a vice dni (v€.tdbord — zimnich i letnich),
s vyjimkou taborti uvedenych ve sloupci 4.

S1. 3c: Uvadeji se veskeré pobytové akce, které trvaly alespon dva dny
a nejvySe 4 dny i s ubytovanim, véetné soustiedéni zajmovych
utvart, vikendovych akci, vyukovych programtii spojenych
s pobytem apod.

Sl. 4: Uvadeji se méstské tabory ¢i pfiméestské tabory. Kazdy tabor se
vykaze jako jedna akce. Tyto tdbory nemusi byt spojeny s pobytem
mimo misto, kde organizace sidli.

R. 0602: Uvadgji se poéty Gdastniki akci uvedenych v £ 0601, bez
ohledu na to, zda se jednalo o Cleny stfediska, ktefi byli pfijati
k pravidelné dochéazce ¢i nikoli. Kazdy ucastnik se uvede tolikrat,
kolika pobytovych akci se =zucastnil. Do poctu ucastnikid
se nezapocitavaji pracovnici zaméstnani na pobytovych akcich.

R. 0602a: Uvede se podet déti, zakd a studenti (fyzickych osob)
ptijatych k 1 nebo vice tdbortim, a to na dobu alespon 5 po sobé
jdoucich dnu. Kazdy Gcastnik je zapoCten pouze jednou.

R. 0603: Podet osobodni se pro jeden pobyt stanovi jako soudin poétu
ucastnikti z ¥. 0602 a poctu pobytovych dnt (v€. sobot a nedéli), pii
vice pobytech se tento idaj ziska jako soucet takovychto soucinl za
jednotlivé pobyty.

R. 0604: Vykazuji se vsichni pracovnici, ktefi v ramci tdborové a dalsi
¢innosti spojené s pobytem vykonavaji pedagogickou ¢innost, bez
ohledu na druh jejich pracovné pravniho vztahu k vykazujicimu
subjektu (pracovni pomér, dohoda apod.) a na zdroj financovani.
Kazdy pracovnik se uvede tolikrat, kolika pobytovych akei
se zucastnil. Nezahrnuji se pracovnici technicko-hospodaisti ani
provozni.

Oddil VII.

R.0701: Uvede se pouze pocet soutéZi vyhlaovanych nebo
spoluvyhlaovanych MSMT a pocet Glastniki. Kazdy ucastnik
se uvede tolikrat, kolika soutézi a kol se zucastnil.

Oddil XIV.

Zahrnuji se vSichni pracovnici, ktefi ve vykazujicim zafizeni

vykonavaji pedagogickou ¢innost, bez ohledu na druh jejich pracovné

pravniho vztahu k vykazujicimu subjektu (pracovni pomér, dohoda
apod.), na zdroje financovani a na to, zda spliiuji pozadovanou
kvalifikaci. Jako interni (¥. 1402) se posuzuji pracovnici, ktefi jsou

v zafizeni v pracovnim pomeéru, ostatni pracovnici pracujici na zakladeé

dohod apod. se posuzuji jako externi (. 1403). Udaje o pracovnicich

prepoctenych na plné zaméstnané se uvadeji s piesnosti na 1 desetinné
misto.

Sl.4: U internich pedagogickych pracovnika (¥. 1402) se pfi
pfepoctu na plné¢ zameéstnané porovnava uvazek pracovnika se
zakladnim uvazkem v dané kategorii.

Priklad: 3 pracovnici na plné uvazky, 1 pracovnice na 3/4 uvazku, 1
pracovnik na 1/3 uvazku dava vhrnem 3 + 0,75 + 0,3333 = 4,0833;
zapise se 4,1 prepocteného pracovnika.

U externich pedagogickych pracovnikii (¥. 1403) se pfi pfepoctu na
plné zaméstnané soucet odpracovanych hodin vSech externich
pracovnikd za mésic fijen vydéli celkovym poctem pracovnich hodin
pripadajicich na mésic fijen (pfi 8hodinové pracovni dobé/1 pracovni
den).

Priklad: 6 externich pedagogickych pracovnikii v mésici rFijnu — prvni
odpracoval 10 hodin, druhy 15 hodin, tieti 30 hodin, c¢tvrty 45 hodin,
paty 63 hodin a Sesty 50 hodin, odpracované hodiny se sectou
a vydeli poctem pracovnich hodin v mésici rijnu (pro rijen 2025 se
jedna o 176 hodin, napr. dle planovaciho kalendare)

(10+ 15+ 30+ 45+ 63+ 50)/176 = 213/176 = 1,2102, zaokrouhli
se na 1 desetinné misto, zapise se 1,2 prepocteného pracovnika.

Zadkladni kontrolni vazby

oddil I:

- pocet zajmovych utvarG (¥.0108) nesmi byt veétsi nez pocet
ucastnikd (¥. 0109 + 0116)

- soucet pocti ucastnikd podle kategorii (¥. 0113 az 0115) se musi
rovnat poctu Gcastniki celkem (. 0109), totéz plati i pro pocet divek

pro vSechny tadky:

- pocet divek ve sl. 2a nesmi byt vétsi nez pocet Gicastniki ve sl. 2

oddil II:

- pocet akci/Gcastnikl o vikendu (. 0203) nesmi byt vétsi neZ pocet
akci/tcastnikti v . 0202

pro vSechny tadky:

- pocet ucastniki (sl. 3) nesmi byt mensi nez pocet akci (sl. 2)

- je-li uveden pocet ucastniki (sl. 3), musi byt uveden i pocet akci
(sl. 2)

oddil V:

pro oba sloupce:

- udaj na kazdém z t. 0502 az 0504 nesmi byt vétsi nez v . 0501

- soucet I. 0505 az 0507 musi odpovidat poctu ucastnikii v f. 0504

- pocet mimofadné nadanych (¥. 0509) nesmi byt vétsi nez pocet
ucastniki nadanych (. 0508)



- udaj vt. 0510 nesmi byt vétsi nez soucet udaju v . 0501 a 0508

pro kazdy radek:

- pocet divek ve sl. 3 nesmi byt vétsi nez pocet tiCastniki ve sl. 2

oddil VI:

pro vsechny fadky:

- udaj ve sl. 2 musi odpovidat souctu udajti ve sl. 3b, 3c a 4

pro vsechny sloupce:

- pocet akei (. 0601) nesmi byt vétsi nez pocet tiCastnika (. 0602)

- pocet pracovnikil na pobytovych akcich (f. 0604) nesmi byt vEtsi nez
pocet ucastniki (¥. 0602)

- pocet osobodni (f.0603) nesmi byt mensi nez pocet ucastniki
(f. 0602) a nemél by byt mensi nez jeho dvojnasobek, ve sl. 3b nez
jeho pétinasobek

oddil VII:

- pocet ucastnikl ve sl. 3 nesmi byt mensi nez pocet soutézi ve sl. 2

- je-li uveden pocet ucastnikl (sl. 3), musi byt uveden i pocet soutézi
(sl. 2)

oddil XIV:

pro vsechny adky:

- pocet pracovnikt ve sl. 2 nesmi byt mensi nez pocet zen ve sl. 3

- prepocteny pocet (sl. 4) nesmi byt vétsi nez pocet fyzickych osob
(sl. 2)

pro vSechny sloupce:

- soucet poctl internich a externich pracovniku (f. 1402 a 1403) musi
odpovidat poctu pracovniktl celkem (¥. 1401)

Zde jsou uvedeny pouze zdkladni kontrolni vazby. Podrobnéjsi, uplné
kontrolni vazby jsou soucasti porizovactho programu.



