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Vykaz
o ¢innosti stirediska volného ¢asu
k 31. 10. 2012

Pokyny a vysvétlivky k vyplnéni

LiSi-li se text ¢i vysvétlivky uvedené na formulafi vykazu od
téchto ,,Pokynu a vysvétlivek k vyplnéni®, plati verze uvedena
V ,,Pokynech a vysvétlivkach*.

Kdo vykaz vypliuje

Vykaz vypliuji vSechny domy déti a mladeze a vSechny
samostatné stanice zajmovych Cinnosti, zapsané do rejstiiku skol a
Skolskych zafizeni (dale jen ,.rejstiik™). Stanice zfizené pii nékterém
domu déti a mladeZze a nezapsané do rejstiiku samostatny vykaz
nevypliuji. Vykaz dale nevypliiuji zafizeni, ktera jsou déle nez jeden
rok mimo provoz, ani zafizeni nové ztizen4, ktera k 31. 10. 2012 dosud
nezahéjila ¢innost.

Stredisko odesle vykaz do 12. 11. 2012 v elektronické podobé na
server uréeny pokyny MSMT. Naslednd zasle na védomi
zpracovatelskému mistu i vypis dat potvrzeny feditelem zafizeni.
Vyjimeéné lze vykaz predat na predepsaném  formulafi
zpracovatelskému mistu ve zkraceném terminu do 5. 11.2012.
Zpracovatelskym mistem je pro zafizeni zfizovand krajem,
registrovanymi cirkvemi a naboZenskymi spole¢nostmi nebo jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou odbor skolstvi krajského ufadu,
V Praze odbor $kolstvi Magistratu hl. m., pro zafizeni zfizovana obci
nebo svazkem obci odbor skolstvi ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti,
V Praze odbor $kolstvi Magistratu hl. m. (podle § 28 odst. 5 zédkona
¢.561/2004 Sb., ve znéni pozdg&jsich piedpist, dale jen ,3kolsky
zakon®). Piislusné zpracovatelské misto poskytne v ptipadé potieby
zatizeni metodickou a technickou pomoc.

Bliz§i informace jsou k dispozici na internetové strance
www.msmt.cz odkaz Statistika Skolstvi a dale pak Sbéry statistickych
dat, Regionalni skolstvi, Vykonové vykazy fady S, Z, R nebo
http://sberdat.uiv.cz/login odkaz Informace.

Spolecné poznamky k vyplnovani vykazu

a) Hodnoty ve vykaze se udavaji v celych C¢&islech. Vyjimka
v odd. XIV je uvedena v popisu tohoto oddilu.

b) Stfedisko muize zpracovat k vykazu komentaf, ktery bude
obsahovat IZO a oznaceni stfediska a bude potvrzen feditelem
zatizeni. Zpracovatelskd mista si mohou od stfediska vyzadat
zdtvodnéni i dodateéné. Pti vyskytu zavaznych chyb v datech
vykazu nebo udaju vyzadujicich zdivodnéni je vypracovani
komentafe podminkou a je vyZadovano potfizovacim programem.

c) Opravit vykaz 1ze jen po dohodé se zpracovatelskym mistem tak,
ze se cely (v€. nového vypisu s vyznacenou opravou) pieda znovu.

Vysvetlivky k udajim vykazu

Jednotné zahlavi se sklada z fadku, urceného pro kodové vyznaceni
identifikaci a klasifikaci, a z textové casti. Kody a texty pouzité
Vv zahlavi musi byt shodné s kody a texty pouzitymi v rejstiiku.

V kodovém radku zéhlavi se uvadi resortni identifikitor zarizeni
(IZO) uvedeny v rejstiiku.

Do udaje oznageného 1) se kodové vyznadi, je-li zafizeni mimo provoz
(doc€asn¢ uzavieno, zruseno apod.) (=A) ¢i nikoli (=N). Ve vykaze za
zafizeni mimo provoz bude vyplnéno pouze zahlavi a oddily II, IV,
VI a VIl Oddily I a XIV zistanou nevyplnéné.

V textové casti se uvadéji oznaceni stiediska a adresa podle rejstiiku.

Oddil I.

R.0108: Zahrnuje se pravidelna vychovna, vzdélivaci a zajmové
¢innost (podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o z&djmovém vzdélavani,
dale jen ,vyhlasky”). Uvad&ji se pocty zajmovych utvart.
Zajmovymi Utvary se rozumi napi. krouzky, kurzy, soubory, kluby
zamé&fené na konkrétni aktivity apod.

R. 0109: Uvedou se ucastnici pijati k pravidelné ¢innosti na zakladé
pisemné ptihlasky (§ 5 odst. 2 vyhlasky), kteti se dale rozvedou
vi. 0113 az 0116. Nezahrnuji se sem ostatni ucastnici akci
poradanych zajmovymi ttvary.

R.0113: Uvedou se viechny dgti, které jesté nezahéjily povinnou
Skolni dochazku.

R. 0114: Uvadgji se zaci zakladnich a stiednich $kol.

R. 0115: Uvadgji se pouze studenti VOS, na které se vztahuje narok
na finan¢ni prostiedky ze statniho rozpoc¢tu (podle vyhl. ¢. 492/2005
Sb., o krajskych normativech, ve znéni pozdé&jsich predpist).
Studenti VS budou uvedeni v f. 0116 Ostatni.

R. 0116: Ostatnimi ¢astniky mohou byt napf. pedagogiéti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych ucastnikt, popfipadé dalsi fyzické
osoby (§ 1 vyhlasky), piijati k pravidelné ¢innosti na zakladé
pisemné piihlasky.

Sl. 3: Uvedou se Gi¢astnici s cizim statnim ob&anstvim.

Sl. 4: Uvedou se tcastnici ze sl. 3, ktef{ jsou ob&any jiného ¢lenského
staitu EU. Rozhodujici je statni obcanstvi ucastnika.

Oddil 1I.

Sl. 2: Uvedou se poéty akei piileZitostné ¢innosti jako jsou besedy,
exkurze, prednasky, kulturni, sportovni, rekreacni a zabavné akce,
poznavaci vychazky, vylety, jednorazova skoleni, seminare, soutéze
neuvedené v odd. VII, piehlidky, koncerty apod. Udaje za tyto akce
se jiz neuvedou v zadné dalsi ¢asti vykazu.

Sl. 3: Do poétu ucastnikit se zahrnuji pouze aktivni uéastnici podle
dokladl o priabéhu vzdélavani (podle § 2 pism. a) vyhlasky). Nepatii
sem napf. divaci na sportovnich ¢i kulturnich akcich ap., pokud se
nezapoji do probihajici Cinnosti. Kazdy ucastnik bude zapocten
tolikrat, kolikrat se akci zucastni. Nezahrnuji se pracovnici stéediska.

Oddil V.

Rozvad€ji se ucastnici dalSich cinnosti stiediska zdjmového a

vzdélavaciho charakteru (podle §2 pism.d), e) a f) vyhlasky) za

obdobi od 1.9.2011 do 31.8.2012. Udaje za tyto &innosti se jiz
neuvedou Vv zadné dalsi ¢asti vykazu.

Sl. 3: Vykaze se pocet tcastnikl, kterych se dané aktivity tykaly.
Pokud se jeden ucastnik zapojil do vice aktivit spadajicich do jedné
oblasti, bude zapocten tolikrat, kolikrat se aktivit zucastnil.

Pokud se jeden ucastnik zapojil do aktivit vykazovanych na vice
fadcich, bude vykazan ve vSech oblastech, v nichz se aktivit
zcastnil.

R.0401: Patii sem napf. poradenska a informagni innost, détské
parlamenty apod. Ugastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané ¢innosti a je evidovan v piislusné evidenci.

R. 0402: Patii sem napf. individualni prace s talenty, specialni innosti
pro ucastniky zajmového vzdélavani s vyhranénymi zajmy, které
nelze zahrnout mezi pravidelné ¢innosti, individudlni pfiprava na
rizné druhy zkousek, kterd nemd charakter pravidelné c¢innosti
vV zajmovém utvaru, doucovani, vedeni diplomovych praci,
konzultaéni profesni poradenstvi, praxe studentii, prace SOC,
seminarni prace apod. Ucastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané ¢innosti a je evidovan v piislusné evidenci.

R. 0404: Patii sem napf. oteviené kluby, herny, klubovny, studovny,
dilny, hiisté, apod. Ulastnikem se rozumi kazdy, kdo se zapoji do
dané Cinnosti a je evidovan v prislusné evidenci. Do poctu Gcastniki
se uvede tolikrat, kolikrat se aktivit zac¢astnil.

R.0405: Patfi sem <&innosti jinde nezapotené, napi. brigady,
zéchranaiské prace, akce v krizovych situacich, apod. Utastnikem
serozumi kazdy, kdo se dané cinnosti zGcastnil a je evidovan
Vv pfislusné evidenci. Do poctu castnikl se uvede tolikrat, kolikrat
se aktivit ztiCastnil.

Oddil VI.

SI.2: Uvede se taborova a dal$i Cinnost spojena s pobytem,
organizovana vykazujicim zafizenim (podle § 2 pism. ) vyhlasky) a
to jak v tuzemsku, tak i v zahranici.

Sl. 3: Uvadgji se zimni a letni tabory.

Sl. 4: Uvadgji se méstské tabory ¢i piiméstské tabory. Kazdy tabor se
vykaze jako jedna akce.



SI. 5: Uvadgji se ostatni pobytové akce organizované v uplynulém
Skolnim roce, které trvaly alespon dva dny véetné ubytovani, véetné
soustfedéni z4jmovych utvar, vikendovych akci, vyukovych
programu spojenych s pobytem apod.

R.0602: Uvadgji se podty Gcastnikii pobytovych akci uvedenych
Vv T. 0601, bez ohledu na to, zda se jednalo o ¢leny stiediska, ktefi
byli piijati k pravidelné dochazce ¢i nikoli. Kazdy ucastnik se uvede
tolikrat, kolika pobytovych akci se zadastnil. Do poctu ucastnikd
se nezapocitavaji pracovnici zaméstnani na pobytovych akcich.

R. 0603: Poet osobodni se pro jeden pobyt stanovi jako sougin poétu
ucastnikll a poctu pobytovych dnt (v¢. sobot a nedéli), pti vice
pobytech se tento udaj ziskd jako soucet takovychto soudinl za
jednotlivé pobyty.

R. 0604: Kazdy pracovnik se uvede tolikrat, kolika pobytovych akci
se zucastnil.

Oddil VIIL.

R.0701: Uvede se pouze podet soutéZi vyhlafovanych nebo
spoluvyhlagovanych MSMT a poget Glastniki. Kardy t&astnik
se uvede tolikrat, kolika soutézi a kol se zacastnil.

Oddil XIV.

Zahrnuji se v8ichni, kdo uvedenou ¢innost vykonavaji, bez ohledu na

druh jejich pracovné pravniho vztahu k vykazujicimu zafizeni

(pracovni pomér, dohoda apod) a na zdroje financovani. Jako interni

(f. 1402 a 1405) se posuzuji pracovnici, ktefi jsou v zafizeni

V pracovnim poméru, ostatni pracovnici pracujici na zakladé dohod

apod. se posuzuji jako externi (t. 1403 a 1406).

Sl.4: PH pfepotu na plné¢ zaméstnaného se porovniva uvazek
pracovnika se zdkladnim tuvazkem v dané kategorii. Udaje o
pracovnicich pfepoctenych na plné zaméstnané se uvadeji s pesnosti
na 1 desetinné misto.

Priklad: 3 pracovnici na plné wvazky, 1 pracovnice na 3/4 uvazku, 1
pracovnik na 1/3 uvazku dava vhrnem 3 + 0,75 + 0,3333 = 4,0833;
zapiSe se 4,1 prepocteného pracovnika.

Zakladni kontrolni vazby

oddil I:

- pocet zdjmovych utvart (. 0108) nesmi byt vétSi nez pocet
ucastniku (¥. 0109)

- soucet poctl ucastnikli podle kategorii (f. 0113 az 0116) se musi
rovnat poétu Gcastnika celkem (¥. 0109)

pro vsechny fadky:

- pocet cizincll (Sl. 3) nesmi byt vétsi nez pocet Gcastnikd celkem
(sl. 2), pocet cizincu ze zemi EU (Sl. 4) nesmi byt vétsi nez pocet
cizinct celkem (Sl. 3)

oddil II:

- pocet akci/iicastnikll o vikendu (f. 0203) nesmi byt vétsi nez pocet
akci/uastniku v ¥. 0202

pro vSechny fadky:

- pocet uCastnikd (sl. 3) nesmi byt mensi nez podet akei (sl. 2)

- je-li vypInén pocet Gcastnikt (sl. 3), musi byt vypInén i pocet akci
(sl. 2)

oddil VI:

pro vsechny fadky:

- 1daj ve sl. 2 musi odpovidat sou¢tu udaju ve sl. 3 az 5

pro vSechny sloupce:

- pocet pobytovych akei (. 0601) nesmi byt vétsi nez pocet ucastnikli
(¥. 0602)

- pocet pracovnikil na pobytovych akcich (¥. 0604) nesmi byt vEtsi nez
pocet Gcastniku (¥. 0602)

- pocet osobodni (f. 0603) nesmi byt mensi nez pocet ucastnikl
(¥. 0602) a nemél by byt mensi nez jeho dvojnasobek

oddil VII:

- pocet uCastnikd ve sl. 3 nesmi byt mensi nez podet soutézi ve sl. 2

- je-li vyplnén pocet ucastniki (sl. 3), musi byt vyplnén i pocet soutézi
(sl. 2)

oddil XIV:

pro vSechny fadky:

- pocet pracovnikii ve sl. 2 nesmi byt mensi neZ pocet Zen ve sl. 3

pro t. 1402 a 1405:

- piepocteny pocet (sl. 4) nesmi byt v&tsi nez podet fyzickych osob
(sl. 2)

prosl. 2a3:

- soucet podtl internich a externich pracovniki (¥. 1402 a 1403) musi
odpovidat poétu pracovniki celkem (t. 1401)

- obdobné¢ plati pro ¥. 1404 az 1406

Zde jsou wuvedeny pouze zakladni kontrolni vazby, které maji
informovat zpracovatele pri vypliiovani vykazu. Podrobnéjsi, uplné
kontrolni vazby jsou soucdsti porizovaciho programu.



