DODATKY K METODICE PŘÍMO U VÝKAZU
S 1-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky vč. aktualizace platí i v roce 2011:

2009

Vykazování dětí přijatých dle zákona č.117/1995 Sb., o státní sociální podpoře, ve znění pozdějších předpisů: zákon umožňuje, aby dítě mladší 3 let, na které je pobírán rodičovský příspěvek, navštěvovalo mateřskou školu nejvýše 5 kalendářních dnů v měsíci. Návštěvou se rozumí každý den, kdy dítě ve škole pobývá, bez ohledu na délku tohoto pobytu. Dítěti staršímu 3 let, na které je pobírán rodičovský příspěvek, je umožněno navštěvovat školu v rozsahu nepřevyšujícím 4 hodiny denně nebo nejvýše 5 kalendářních dnů v měsíci, bez ohledu na délku tohoto pobytu. Omezená délka pobytu ve škole na nejvýše 4 hodiny denně je také umožněna dětem, jejichž rodiče pobírají rodičovský příspěvek a tyto děti pravidelně navštěvují mateřskou školu nebo její třídu zřízenou pro zdravotně postižené děti se zaměřením na vady zraku, sluchu, řeči a na děti tělesně postižené a mentálně retardované a dětem rodičů, jejichž stupeň zdravotního postižení zraku nebo sluchu (obou rodičů nebo osamělého rodiče) je v rozsahu 50 % a více. Do výkazu budou všechny tyto děti zahrnuty do oddílu III, sl. 3 a sl. 5a (jsou-li v běžných třídách) resp. sl. 7 a sl. 10 (jsou-li ve speciálních třídách). Neuvádějí se již ve sl. 5 a 9. 

Děti dlouhodobě zdravotně postižené, na které je pobírán rodičovský příspěvek, mohou pravidelně navštěvovat mateřskou školu v rozsahu nejvýše 6 hodin denně a budou vykázány jako děti s polodenním vzděláváním ve sl. 3 a 5, resp. 7 a 9.

Děti je nutno vykazovat podle aktuálního stavu k rozhodnému datu 30. 9. 2011, tzn. pokud má dítě k 30. 9. 2011 omezenou délku pobytu v MŠ podle § 30b, odst. 2 zákona č. 117/1995 Sb., ve znění pozdějších předpisů, uvede se jako dítě s omezenou délkou pobytu i v případě, že ještě do konce kalendářního roku se režim jeho pobytu změní.

2008

Ředitelství vyplní a odešle tolik výkazů S 1-01, na kolika odloučených pracovištích zapsaných ve školském rejstříku poskytuje vzdělávání (tomu musí odpovídat tlačítka v pořizovacím programu na stránce ředitelství). Výkaz R 13-01 vyplní jen jeden. 
2007

Označení, zda se jedná o výkaz za běžnou školu nebo za školu pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami: Rozhodující je vyplnění příslušné položky v záhlaví výkazu (v pořizovacím programu nezaškrtnutí nebo zaškrtnutí políčka „Škola/pracoviště samostatně zřízena pro děti se spec. vzděl. potřebami“) a označuje se každý výkaz za konkrétní odloučené pracoviště podle jeho určení nezávisle na určení celé školy. Totéž platí i pro položku Druh provozu. 

2005

Vykazování dětí ve výkaze musí být v souladu s právním výkladem MŠMT 1/2005 (tj. děti musí být k 30. 9. 2011 přijaté k předškolnímu vzdělávání i když do MŠ nastoupí později). 

2004

V oddíle III jsou počty tříd rozepsány podle druhu provozu na třídy s celodenním, s polodenním a internátním provozem. Počty dětí se rozepisují do řádků 0301 až 0303 podle toho, do jaké třídy chodí, ne podle toho, jak dlouho v této třídě jsou.

To znamená, že dítě, které odchází ze školy "po-O" a je umístěno ve třídě s celodenním provozem, bude vykázáno jako dítě ve třídě s celodenním provozem, tj. v odd. III, v ř. 0302 ve sl. 3 (popř. 4) pokud je zařazeno do běžné třídy nebo ve sl. 7 (popř. 8) pokud je zařazeno do speciální třídy, a dále buď ve sl. 5 nebo sl. 9 nebo ve sl. 5a nebo 10, jedná-li se o dítě s omezenou délkou pobytu.
Z 2-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatek platí i v roce 2011:

2007

Ředitelství vyplní a odešle tolik výkazů Z 2-01, na kolika odloučených pracovištích zapsaných ve školském rejstříku poskytuje vzdělávání (tomu musí odpovídat tlačítka v pořizovacím programu na stránce ředitelství).

S 4-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.
S 4c-01

Výkaz vyplňují POUZE základní školy (odloučená pracoviště), v nichž jsou zřízeny přípravné třídy pro sociálně znevýhodněné děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky (§ 47 školského zákona) a dále základní školy, které poskytují dětem se středně těžkým a těžkým mentálním postižením, se souběžným postižením více vadami nebo s autismem přípravu na vzdělávání v přípravném stupni základní školy speciální (§ 48a školského zákona). Při vyplňování nesmí dojít k duplicitnímu vykázání stejných údajů u různých škol (odloučených pracovišť)!  

Pokud v základní škole nejsou zřízeny ani přípravné třídy pro sociálně znevýhodněné děti (§ 47 školského zákona) ani třídy přípravného stupně základní školy speciální (§ 48a školského zákona) a ani tyto děti nemá základní škola integrované ve třídách základní školy speciální, pak výkaz S 4c-01 NEVYPLŇUJE a NEODESÍLÁ. (Výkaz pouze s nulovými hodnotami nelze odeslat. Pokud škola již začala omylem výkaz vyplňovat, může jej ponechat v rozpracovaném a neodeslaném stavu.) Tlačítka tohoto výkazu nelze jednotlivým školám, kterých se výkaz netýká, odebrat.

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatek platí i v roce 2011:

2009

Vykazuje-li škola děti ve třídách přípravného stupně základní školy speciální nebo v přípravných třídách pro děti se sociálním znevýhodněním v posledním roce před zahájením povinné školní docházky (§ 47 školského zákona), musí příslušné pedagogické pracovníky působící v těchto třídách vyplnit na výkaze R 13-01.
R 13-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky vč. aktualizace platí i v roce 2011:

2005

Ředitelství nejprve odešle zpracovatelskému místu v elektronické podobě výkaz za MŠ - výkaz S 1-01, za ZŠ S 4-01, S 4C-01(pokud vykonává činnost těchto druhů škol) a následně i výkaz R 13-01. Pokud vykazující jednotka dodatečně provede opravy v datech výkazů za školy (výkazy označené S), musí znovu na závěr odeslat i výkaz R 13-01 o ředitelství škol bez ohledu na to, zda v něm došlo ke změně či nikoli.

(aktualizováno 2011)

Základem pro přepočet úvazku je týdenní rozsah přímé pedagogické činnosti učitele na dané škole. V případě ředitele školy se za základ bere jeho rozsah přímé pedagogické činnosti. 

Vychovatelé v družinách a školních klubech budou vykázáni na výkaze Z 2-01, na výkaze R 13-01 se neuvádějí. Pokud tentýž pracovník současně na škole vykonává činnost učitele i vychovatele bude ve fyzických osobách uveden jednak na výkaze R 13-01 a jednak na výkaze Z 2-01. V přepočtených osobách bude na obou výkazech uvedena pouze odpovídající část jeho úvazku. 

(aktualizováno 2009)
Z 14-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.
Z 15-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Z 17-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky vč. aktualizace platí i v roce 2011:

2009

Zadávání identifikačního čísla zařízení, resp. odloučeného pracoviště odkud nebo kam se jídlo dováží v oddíle VII: Zadává se zde příslušné IZO uvedené v rejstříku/číslo části (ve tvaru 999999999/99, tedy např. 123456789/01) buď přímo, nebo prostřednictvím vyhledávače - tlačítko „Najdi IZO“. Po zadání alespoň jednoho vyhledávacího parametru se nabídne k výběru seznam odpovídajících zařízení. Po vyplnění údajů v tabulce „Vložení hodnot“ lze pokračovat tlačítkem „Uložení a kontrola“. Pokud jsou údaje uvedeny správně, zobrazí se v tabulce v horní části obrazovky. Zároveň se u vloženého řádku zobrazí zelené kolečko a nabídnou se tlačítko „Kontrola oddílu“ a tlačítko „Zpět na výkaz“, které provede návrat bez kontrol, ale údaje jsou zapsány.
(aktualizováno 2011)
2008

Pokud je zařízení k 31. 10. 2011 mimo provoz pouze krátkodobě (např. z důvodu probíhající opravy, karanténního opatření apod.) a bude ve školním roce 2011/12 dále pokračovat ve své činnosti, vyplní se výkaz stejným způsobem jako za kterékoli jiné aktivní zařízení. Správní úřady zajistí, aby v tomto případě zapsaní stravovaní (odd. I, resp. odd. II) nebyli vykazováni dvakrát (tzn. že budou uvedeni u zařízení, které je „krátkodobě mimo provoz“, nikoliv u zařízení, kde se dočasně stravují). Uvařená/vydaná jídla vykáže zařízení, kde se k 31. 10. 2011 stravují.

2008

Ředitelství vyplní a odešle tolik výkazů Z 17-01, na kolika odloučených pracovištích zapsaných ve školském rejstříku poskytuje školní stravování (tomu musí odpovídat tlačítka v pořizovacím programu na stránce ředitelství)

2007

Kód určující, o jaké zařízení školního stravování se jedná (výdejna, školní jídelna, vývařovna), musí být vždy v souladu s typem zařízení školního stravování / odloučeného pracoviště uvedeným v pracovním souboru rejstříku škol a školských zařízení. V případě, že typ uvedený v rejstříku neodpovídá skutečnosti, je třeba kontaktovat pana RNDr. Jirovského - email: Jan.Jirovsky@uiv.cz.

2005

Upozornění na problémy při vyplňování výkazu:

1. Strávníci = pouze děti, žáci, studenti

   Stravovaní = všichni, kdo se pravidelně stravují v ŠJ/výdejně (strávníci + ostatní, včetně pracovníků škol)

2. Odd. I: Vyplňují se pouze ti, kteří jsou v daném zařízení školního stravování zapsáni, tj. přímo se stravují (NE ti, kterým je jídlo odváženo do výdejny). Vývařovna smí v oddíle I uvést v ř. 0113 až 0114a pouze vlastní zaměstnance, kteří zde přímo odebírají stravu. 

3. Odd. II: Vyplňují zařízení školního stravování, která odvážejí stravu do výdejen zapsaných v rejstříku. Údaje o těchto stravovaných se dále objeví pouze v odd. VII - jako pravidelně stravované v odd. I a V je vykazuje výdejna, ve které se tito stravovaní skutečně stravují! Údaje o uvařeném (nikoli vydaném!!!) jídle pro ně budou uvedeny i v odd. III

4. Odd. III: Vyplní se skutečné počty vydaných a uvařených jídel. Jako vydaná se uvádějí pouze jídla skutečně vydaná v dané školní jídelně/výdejně, jako uvařená jídla se uvedou všechna jídla uvařená v daném zařízení. Pokud zařízení odváží jídlo do výdejny, nesmí se údaj ve sl. 3 rovnat údaji ve sl. 5. Výdejna smí ve sl. 5 vyplnit jen ř. 0303 až 0306. Vývařovna smí ve sl. 2 až 3a uvést stravu vydanou vlastním zaměstnancům uvedeným v oddíle I.

5. Odd. VI: Ř. 0602 nevyplňuje školní jídelna MŠ, výdejna MŠ a vývařovna. 

6. Odd. V: Uvádějí se pouze údaje o strávnících uvedených v odd. I, ř. 0101 (0102 až 0112).

7. Odd. VII: Uvádějí se jednak údaje o počtech stravovaných, kterým se jídlo odváží do výdejen zapsaných v rejstříku (počty odpovídají odd. II) anebo také údaje o počtech stravovaných, pro které se jídlo dováží ze zařízení zapsaného v rejstříku (stravovaní uvedení v odd. I).

(aktualizováno 2009)

2003

ZAŘÍZENÍ ŠKOLNÍHO STRAVOVÁNÍ V EKONOMICKÉM PRONÁJMU:

Pronajímá-li obec jako zřizovatel zařízení školního stravování soukromé fyzické či právnické osobě, mělo by toto zařízení být vyřazeno z rejstříku jako obecní a mělo by být zařazeno jako soukromé. ZAŘÍZENÍ NESMÍ BÝT VYKÁZÁNO JAKO OBECNÍ.

POKUD ŠKOLNÍ JÍDELNA/VÝDEJNA NEBYLA TAKTO V REJSTŘÍKU OŠETŘENA, VYKÁŽE SE JAKO NÁHRADNÍ STRAVOVÁNÍ SE VŠEMI DŮSLEDKY (neuvádějí se: kapacita kuchyně, místa u stolu, pracovníci ani ostatní pravidelně stravovaní (ř. 0113, 0114), v odd. V smí být vyplněn jen jeden dvojsloupec).

(aktualizováno 2008)
S 18-01
Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky vč. aktualizace platí i v roce 2011:

2008

Výkaz sestavují jazykové školy s právem státní jazykové zkoušky (dále jen „jazyková škola s právem SJZ“) zapsané do rejstříku.

Dále tento výkaz sestavují i jazykové školy, které nejsou zapsané do rejstříku (dále jen „jazykové školy ostatní“), pokud organizují jednoleté kurzy cizích jazyků s denní formou výuky určené pro absolventy středních škol a konzervatoří, kteří úspěšně vykonali první maturitní zkoušku nebo absolutorium v konzervatoři v kalendářním roce, ve kterém zahajují studium v tomto kurzu, podle vyhlášky MŠMT č. 322/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů (dále též „pomaturitní kurzy“). Jazykové školy ostatní vyplňují v něm pouze vybrané údaje oddílu I a V za tyto kurzy.
Z 19-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky vč. aktualizace platí i v roce 2011:

2007

Ředitelství vyplní a odešle tolik výkazů Z 19-01, na kolika odloučených pracovištích zapsaných ve školském rejstříku poskytuje školní ubytování (tomu odpovídají tlačítka v pořizovacím programu na stránce ředitelství).

R 22-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

1) 

Pokud škola nemá školní knihovnu, žádný výkaz ani nevyplňuje ani neodesílá a tuto skutečnost pouze oznámí správnímu úřadu = zpracovatelskému místu (příslušnému odboru školství obecního nebo krajského úřadu apod.) - nejlépe mailem.

2)

Údaj v odd. I, ř. 0107 - uvádějí se pouze výdaje na nákup knihovního fondu za rok 2010/2011.
Z 23-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatek platí i v roce 2011:

2004

V oddíle II výkazu se uvádějí klienti, kteří byli vyšetřeni v průběhu minulého školního roku (klient je jen ten, o kom vede poradna dokumentaci). Znamená to tedy, že do sl. 2 tohoto výkazu nemůže být započten nikdo, kdo není zároveň započten ve sl. 3 nebo sl. 5. Protože však může být klient vyšetřen jak individuálně, tak i skupinově, může být součet údajů ve sl. 3 a 5 větší než údaj ve sl. 2. Nemůže však být menší.

(aktualizováno 2005)
S 24-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatky platí i v roce 2011:

2004

V záhlaví do položky Počet odloučených pracovišť se uvádějí jen aktivní pracoviště, tj. ta která mají žáky, popř. neaktivní pracoviště, která mají absolventy z minulého školního roku.
S 26-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Výkaz nadále odevzdávají střední školy, které vzdělávají žáky v oborech: Gymnázium – tělesná výchova, Gymnázium – sportovní příprava nebo Gymnázium se sportovní přípravou (obory s kódy 79-41-Kx13, 79-41-Kx20, 79-42-Kx1, kde x = délka vzdělávání).
Z 27-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Následující dodatek platí i v roce 2011:

2007

Vykazování pracovníků v oddíle I: Ve sl. 10 a 11 není důležité, jaké je nejvyšší dosažené vzdělání pracovníka (tj. do kterého z předchozích dvojsloupců 4 + 5, 5a + 5b a 6 + 7 je zařazen). Každý pracovník tedy bude uveden v některém ze sloupců 4 až 7 a zároveň může být uveden i ve sl. 10 nebo 11.

Instruktoři žáků se nevykazují.
Z 33-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.

Z 34-01

Při sestavování výkazu postupujte podle Pokynů a vysvětlivek k jeho vyplnění.

Pro snazší orientaci je v textech většiny chybových hlášení uvedeno číslo řádku/číslem sloupce příslušného oddílu podle vzorového formuláře výkazu.
