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Společné informace 

Zařízení mimo provoz 

Zařízení, která jsou mimo provoz déle než 1 školní rok, výkaz nepředávají. Za náhradní stravování mimo 

provoz se výkaz nepředává. Zařízení mimo provoz, která v uplynulém školním roce byla v provozu, 

žádný z oddílů V, VII a VIII nevyplňují (zaškrtnou „Oddíl se nevyplňuje“ viz níže), vyplní pouze v odd. III, 

sl. 2, případně 4. (Zařízením školního stravování mimo provoz se v dalším textu již nezabýváme.) 

Pokud se vykazujícího zařízení školního stravování vyplnění některého z oddílů 

V, VII nebo VIII netýká 

■ Oddíl V – zařízení nemá žádné vlastní strávníky v odd. I – jedná se o vývařovnu. 

■ Oddíl VII – zařízení stravu nedováží ani neodváží nebo se jedná o výdejnu, která dováží ze zařízení 

nezapsaného do rejstříku, nebo o náhradní stravování. 

■ Oddíl VIII – zařízení stravu neodváží, nemá strávníky v odd. II, ř. 0202 – např. se jedná o výdejnu 

nebo kompletní jídelnu, která žádnou stravu neodváží, nebo se jedná o náhradní stravování. 

V každém z oddílů V, VII a VIII je pod úvodní tabulkou oddílu k dispozici zaškrtávátko „Oddíl se 

nevyplňuje“. 

 

Zaškrtnutím tohoto zaškrtávátka se oddíl, který má zůstat nevyplněn, označí zeleným terčíkem jako 

zkontrolovaný. 

 

Pokud se později zařízení rozhodne, že oddíl měl být vyplněn, stejným způsobem (odškrtnutím 

uvedeného zaškrtávátka) opět uvede oddíl do stavu připraveného k vyplnění. 

Pozor: pokud zaškrtnete zaškrtávátko u vyplněného oddílu, data oddílu se vymažou! 

https://mmr.gov.cz/
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Použití tlačítka „Najdi IZO“ v některém z oddílů V, VII nebo VIII 

Nezná-li vykazující zařízení při pořizování výkazu některé IZO 

■ v odd. V a VIII – IZO školy, kterou navštěvují strávníci, 

■ v odd. V a VIII – IZO zařízení, které strávníkům poskytuje školské služby (školské ubytovací zařízení, 

zařízení pro výkon ústavní nebo ochranné výchovy, středisko výchovné péče),  

■ v odd. VII – IZO zařízení školního stravování, kam stravu odváží nebo ze které stravu dováží,  

použije na stránce příslušného oddílu tlačítko „Najdi IZO“, otevře se nový komunikační rámeček, ve 

kterém je možné zadat některé parametry pro vyhledávání IZO (nejčastěji sídlo, druh školy/zařízení, 

ulice). Vyhledat lze pouze IZO splňujících dané parametry do počtu 30 škol/zařízení. Při vyšším počtu 

nalezených záznamů je třeba zúžit vyhledávání. 

Příklad: 

V odd. V neznáme IZO školy, ve které se strávník vzdělává. Klikneme na tlačítko „Najdi IZO“, v druhé 

tabulce zvolíme parametry (např. sídlo: Jeseník, druh školy: mateřská škola) a klikneme na „Hledej“. 

    

 

https://mmr.gov.cz/
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Poté si ze zobrazených možností vybereme hledanou školu a tlačítkem „Vyber“ ji vložíme. 

Obdobně vyhledáváme IZO školy v odd. VIII, IZO zařízení v odd. V a VIII a IZO jídelny, do které 

odvážíme nebo z níž dovážíme, v odd. VII. 

Oddíl V 

Oddíl vyplňují kompletní jídelny (L11), výdejny (L13), výdejny lesní mateřské školy (L15). 

Nevyplňují ho vývařovny (L12). Oddíl se vyplňuje i za náhradní stravování (L19). 

Zařízení všechny své strávníky uvedené v oddíle I, ř. 0101 rozepíše podle školy, kterou navštěvují, 

a podle druhu stravy, kterou odebírají. 

Zařízení, které strávníkům poskytuje školské služby (školské ubytovací zařízení, zařízení pro výkon 

ústavní nebo ochranné výchovy, středisko výchovné péče), bude uvedeno pouze u těch strávníků, 

kterým vykazující zařízení školního stravování poskytuje celodenní stravování nebo celodenní 

stravování bez obědů. 

Postup vyplnění: 

Pokud vykazující zařízení školního stravování zná IZO školy, vloží ho do prvního řádku rámečku „Volba 

hodnot školy“ (případně vyhledá prostřednictvím tlačítka „Najdi IZO“), v druhém řádku bude uvedeno 

číslo části, IZO a číslo části si musí odpovídat (musí jít o existující kombinaci). 

  

V tomto případě již nevolí tlačítko „Najdi IZO“, ale rovnou pokračuje. Nejprve zvolí pomocí zaškrtávátka 

„Ve šk. zařízení:“, zda bude vyplňovat IZO zařízení (zaškrtávátko zaškrtne) nebo nebude vyplňovat IZO 

zařízení (zaškrtávátko odškrtne a tabulka „Volba hodnot školského zařízení“ se přestane nabízet). Při 

zaškrtnutém zaškrtávátku lze rovnou vložit IZO zařízení, je-li známo, nebo ho opět vyhledat 

prostřednictvím tlačítka „Najdi IZO“ ve spodní tabulce „Volba hodnot školského zařízení“. 

 

https://mmr.gov.cz/
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V dalším rámečku „Vložení hodnot“ se pro zvolenou kombinaci IZO školy a IZO zařízení (příp. bez 

vyplněného zařízení) zadá celkový počet strávníků a ten se rozepíše podle druhu odebírané stravy. 

Řádek se poté uloží tlačítkem „Uložení a kontrola“. 

 

Vložená data se poté nahrají jako řádek do tabulky oddílu V.  

Tímto způsobem se pořídí do oddílu V údaje o všech strávnících z odd. I, ř. 0101. 

Při vkládání strávníků ze stejné školy, ale jiné součásti, musí být za každou součást vložen další řádek 

s odpovídajícím číslem části – např. pokud jídelna stravuje 40 dětí z části 01 a 20 dětí z části 02 

mateřské školy, nesmí být všichni tito strávníci zadáni souhrnně pod číslem části 01. 

U záznamů, u nich bylo vyplněno zařízení, je ve sloupci „g“ uvedeno ANO a sloupec „h“ je vyplněn, 

u záznamů, u nichž není uvedeno zařízení je ve sloupci „g“ uvedeno NE a sloupec „h“ je prázdný.  

https://mmr.gov.cz/
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Vyplněný oddíl se odešle ke kontrole tlačítkem „Kontrola oddílu“ umístěným pod tabulkou 

s jednotlivými řádky oddílu (pozor na záměnu s tlačítkem „Uložení a kontrola“ v dolní části stránky, to je 

určeno pro vkládání dalších řádku tabulky). 

 

Na obrázku jsou vidět dva první řádky vložené za strávníky stejné střední školy, v prvním řádku jsou 

uvedeni strávníci, kteří odebírají celodenní stravování a jsou ubytováni na domově mládeže, ve druhém 

řádku neubytovaní strávníci střední školy, kteří odebírají pouze oběd. Ve třetím a čtvrtém řádku tabulky 

jsou uvedeny děti téže MŠ odebírající oběd a doplňkové jídlo, ve třetím řádku jsou to děti ze součásti 

01, ve čtvrtém řádku děti ze součásti 02. 

Pokud výjimečně strávník nenavštěvuje žádnou školu, ale jedná se o strávníka ze zařízení pro výkon 

ústavní nebo ochranné výchovy nebo střediska výchovné péče (např. dítě před zahájením vzdělávání 

v mateřské škole nebo studenta VŠ), ve sloupci „a“ se místo IZO školy uvede IZO zařízení pro výkon 

ústavní nebo ochranné výchovy. 

Oddíl VII 

Oddíl vždy vyplňují vývařovny (L12). Výdejny (L13) a výdejny lesní mateřské školy (L15) vyplňují 

jen v případě, že dovážejí stravu ze zařízení zapsaného do rejstříku. Kompletní jídelny (L11) 

vyplňují oddíl pouze v případě, že některá z jídel dováží nebo odváží z/do zařízení zapsaného do 

rejstříku. Za náhradní stravování (L19) se oddíl nevyplňuje. 

Vývařovna uvede všechny výdejny příp. kompletní jídelny, do kterých stravu odváží, podle IZO a čísla 

části. V položce ODVOZ bude uvedeno ANO (v programové aplikaci bude u položky odvoz zaškrtnuté 

zaškrtávátko, že se jedná o odvoz). 

 

Pokud vykazující vývařovna zná IZO výdejny, zadá ho v rámečku „Volba hodnot“ do položky IZO a číslo 

části do pole pod IZO výdejny (případně vyhledá prostřednictvím tlačítka „Najdi IZO“). Musí se jednat 

o existující kombinaci IZO a čísla části. 

https://mmr.gov.cz/
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Dále vykazující vývařovna volí v tabulce „Vložení hodnot“ počet stravovaných, pro které se jídlo odváží, 

z toho počet strávníků (dětí/žáků/studentů) a strávníky rozepíše podle druhu odebírané stravy. Řádek 

se poté uloží tlačítkem „Uložení a kontrola“. Za každé zařízení, do něhož stravu odváží, pořídí jeden 

řádek. 

 

Tímto způsobem se pořídí do tabulky oddílu tolik řádků, do kolika zařízení vývařovna stravu odváží. 

 

Vyplněný oddíl se odešle ke kontrole tlačítkem „Kontrola oddílu“ umístěným pod tabulkou 

s jednotlivými řádky oddílu (pozor na záměnu s tlačítkem „Uložení a kontrola“ v dolní části stránky, to je 

určeno pro vkládání dalších řádku tabulky). 

Výdejna uvede školní jídelnu (vývařovnu nebo kompletní jídelnu), ze kterých stravu dováží, podle IZO 

a čísla části. V položce ODVOZ bude uvedeno NE (v programové aplikaci nebude u položky odvoz 

zaškrtnuté zaškrtávátko, že se jedná o odvoz). 

 

https://mmr.gov.cz/
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Pokud vykazující výdejna zná IZO vývařovny/kompletní jídelny, odkud stravu dováží, zadá ho v rámečku 

„Volba hodnot“ do položky IZO a číslo části do pole pod IZO (případně vyhledá prostřednictvím tlačítka 

„Najdi IZO“). Musí se jednat o existující kombinaci IZO a čísla části. 

Dále volí v tabulce „Vložení hodnot“ počet stravovaných, pro které se jídlo dováží, z toho počet strávníků 

(dětí/žáků/studentů) a strávníky rozepíše podle druhu odebírané stravy. Řádek se poté uloží tlačítkem 

„Uložení a kontrola“.  

 

V případě dovozu stravy pro dietní strávníky z jiného zařízení, je možné vložit dvě dovážející zařízení. 

 

Vyplněný oddíl se odešle ke kontrole tlačítkem „Kontrola oddílu“ umístěným pod tabulkou 

s jednotlivými řádky oddílu (pozor na záměnu s tlačítkem „Uložení a kontrola“ v dolní části stránky, to je 

určeno pro vkládání dalších řádku tabulky). 

Kompletní jídelna, pokud některá jídla dováží, postupuje při vyplňování oddílu stejně jako výdejna 

(viz výše). U kompletní jídelny, která některá jídla odváží, se při vyplňování oddílu postupuje stejně jako 

u vývařovny (viz výše). 

U kompletní jídelny se může v některých případech v odd. VII objevit zároveň odvoz i dovoz stravy 

(např. odváží stravu pro některou výdejnu a pro své strávníky dováží z jiné jídelny dietní stravu). 

https://mmr.gov.cz/
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Pozor na častou chybu při vykazování dat do oddílu VII: školní jídelny často omylem zadávají do oddílu 

VII své IZO, toto IZO ale neprojde kontrolami v programové aplikaci. 

Oddíl VIII 

Oddíl vyplňují všechny vývařovny (L12). Kompletní jídelny (L11) vyplňují oddíl pouze v případě, 

že některá z jídel odváží do zařízení zapsaného do rejstříku. Výdejny (L13) a výdejny lesní 

mateřské školy (L15) vyplňují oddíl jen zcela výjimečně, pokud odváží doplňková jídla, která 

připravují, do jiné výdejny. Za náhradní stravování (L19) se oddíl nevyplňuje. 

Zařízení všechny strávníky uvedené v odd. II, ř. 0202, pro které stravu odváží, rozepíše podle školy, 

kterou navštěvují, a podle druhu stravy, kterou pro ně odváží. 

Zařízení, které strávníkům poskytuje školské služby (školské ubytovací zařízení, zařízení pro výkon 

ústavní nebo ochranné výchovy, středisko výchovné péče), bude uvedeno pouze u těch strávníků, 

pro které vykazující zařízení školního stravování odváží celodenní stravování nebo celodenní 

stravování bez obědů. 

Postup vyplnění: 

Je shodný s postupem při vyplňování oddílu V, rozdíl je pouze v tom, koho se vyplnění oddílů V a VIII 

týká. 

Pozn.: Obrázky použité v návodu jsou pouze ilustrační a zvolené školy, zařízení a školní jídelny byly 

vybrány zcela náhodně. 

https://mmr.gov.cz/
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