Navod k vypinéni vykazu P 1¢-01

Vykaz P 1c-01 o evidenénim pocétu zaméstnancu v regionalnim Skolstvi se vyplfiuje podle stavu k 30. 9.
daného roku a tyka se pouze organizaci, které vyplaceji plat podle § 109 odst. 3 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist. To znamena vSechny Skoly a Skolska zafizeni v regionalnim
Skolstvi, zapsané v rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni zfizované MSMT, obci nebo svazkem obci, krajem
(kod zfizovatele 1, 2 a 7), které maji k 30. 9. zaméstnance odménované prostfedky ze statniho rozpoctu, ve.
podplrnych opatfeni a ESF. Pfed vyplfiovanim vykazu je nezbytné nutné si precist pfislusny Metodicky
pokyn k jeho vyplhovani. Pokud nepfenaSite data vykazu z externiho mzdového systému, je vhodné mit
vykaz pfedvyplnény na tiskopisu, zkrati to dobu potfebnou pro pfipojeni k Internetu.
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Vykaz P 1c-01 se vypliiuje do internetového formulare. Pfislusné tlacitko ,Pofizovani“ na strance feditelstvi
Skoly se objevi poté, co byl Fadné vyplnén a odeslan vykaz P 1-04 za 1. - 3. Ctvrtleti daného kalendainiho
roku (&tvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim $kolstvi). Cinnosti pro préaci
s programem uvedené v napovédé pro vyplnéni a zpracovani vykazu P 1-04 plati obdobné i pro praci
s vykazem P 1c¢-01.
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VyKaz P1-04:
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Postup:

Pokud mé organizace k dispozici data ze mzdového systému, provede na hlavni strance vykazu jejich
nacteni. Data pro oddil VIII nejsou soucasti struktury XML, je potfeba je vlozit ruéné pfimo do programu.

Nacteni dat ze mzdového souboru se provadi pomoci dvou souborl XML, pfi¢emz prvnim souborem jsou
nahrana data do oddilu IV, VI a IVa, druhym souborem pak do oddilu IVb a IVc. Soubory je mozné nacitat

[Resortni identifikator zafizen! (IZOYICO
Nazev

Adresa
Telefon
[mporidat | Wbratsowar so

[ Dodatky k metodce | [Pokyny a vysvétiiky |

dagoaickych pracovniki)

QickyCh pracovnikl pevné stanovens nad ramec jejich fydenning rozsany

4510 odeslan na spravni Gfad
v 21 nejp bte vykaz,

sk nast
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Znovu odesiat v piipadé opravy
no 7

91025 41 uzivatelem 600115551

dou zaktuakzovana data vrkazu, vietnd tiskového vistupu
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esortni identifikétor zafizeni (IZ0)/1CQ: |
Nazev )
Adresa: y
Telefon: 1
Import dat: | Vybrat soubor | Soubor nevybran Naéti XML

| Dodatky k metodice | | Pokyny a vysvétlivky ‘

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén

Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Popf¥. v jiném prohlizeci:Pokud ma organizace k dispozici pouze jeden xml soubor s daty pro oddily IV, VI
a IVa, nebo druhy xml soubor neobsahuje realna data, musi organizace data do oddilu IVb a IVc doplnit ruéné.

Pfi manualnim vyplnovani vykazu je vhodné dodrzovat pofadi nabizenych oddill, pfiéemz fadky oddill Ize
libovolné upravovat s pouzitim tlaitka ,Zménit“ nebo odstranit pomoci tladitka ,Odstranit‘. Obdobn& pomoci
tlaitka ,+“ je mozné v daném Fadku pfi€ist dalSi udaj o zaméstnanci (napf. Uvazek, rozsah pfimé pedagogické
¢innosti, pfespocetné hodiny) k existujicimu zdznamu a pomoci tlacitka ,-, je mozné v daném fadku udaj
0 zaméstnanci odecist od existujiciho zaznamu.

Kontrola: V jednotlivych oddilech vykazu je nutné nasledné zkontrolovat jednotlivé fadky pomoci tlacitek

.Kontrola“ umisténych bezprostfedné vedle oranzovych ter¢ikd. Dokud u vSech Ffadkd neni zobrazen zeleny
terCik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.

Po uspésné kontrole oddilu se objevi zeleny tercik i u pfislusného oddilu v Seznamu oddild vykazu na uvodni
strance vykazu P 1c-01. Vykaz je mozné odeslat na spravni ufad az ve chvili, kdy jsou v8echny ter€iky v ¢asti
Seznam oddill vykazu zelené.

esortni identifikator zafizeni (IZOYICO:
Nazev:
Adresa:
Telefon:
Import dat: | Vybrat soubor | Soubor nevybran Nagti XML

| Dodatky k metodice ‘ | Pokyny a vysvétlivky |

Vysvétlivky ke stavu oddilu:
Stav oddilu
Nevyplnén
Nezkontrolovan
Zkontrolovan

Seznam oddill vykazu (vSe ze statniho rozpoétu, podle platovych tiid a platovych stupiii)
IV, Nepedagogitti zaméstnanci

IVa. Pedagoqi€ti pracovnici

Vb Potet hodin pfimé pedagogické Einnosti pedagegickych pracovnikd

[Vc. Hodiny pfimé pedagogické innosti pedagogickych pracovnikd pevné stanovené nad rémec jejich tydenniho rozsahu
snizené o hodiny vyuky nad ramec RVP

V1. Zaméstnanci pobirajici wybrané sloZky platu

VIl Priim&rny tydenni potet hodin pfimé pedagogické Einnosti konanych v rémci dohod mimo pracovni pomér ve vybranych
druzich Skol a Skolni druZing (jen ze statniho rozpottu, kromé PO a ESF)

Kontakini udaje




K jednotlivym oddiltim vykazu P 1c-01:

1) Oddil IV ,Nepedagogicti zaméstnanci (jen ze SR, vé. PO a ESF) podle platovych tfid a platovych
stupnd“

Oddil se necleni podle jednotlivych druht ¢innosti, vyplfiuje se za vSechny druhy dohromady.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak posta¢i data v fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit,
a poté zkontrolovat pomoci tlagitka ,Kontrola®.

Nové fadky lze pfidavat vyplnénim U(dajd v tabulce nadepsané ,ViozZit platovy stupen“ v dolni poloviné
obrazovky. Nejprve je nutno vybrat z integrovaného C&iselniku pfislusny platovy stuperi a nasledné doplnit
Udaje o platovych tfidach a cely nové vkladany fadek ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Ulozeni a kontrola“.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi Uvazek nepedagogického pracovnika k existujicimu zaznamu.
.-
OB sbér d@t

']V Nepedagogicti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tfid a platovych stupit

Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova [ Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova
fadku | tfida 1. | tfida 2. | tfida 3. | tfida 4. | ffida 5. | tfida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. | tfida 10. |tfida 11. | ffida 12. | tida 13. | ffida 14. | tfida 15. | tfida 16.
b i 2 3. 4 5. 6. 73 8. 9. 10. shE 12. 13. 14 15. 16
Evidenéni
pocet @ | [ Kontrola | |[[Odstranit ]|[_Zménit_] [ ]|pratowy stuperi 9. 0409 |0 02 |0 0 055 |0 0 025 |0 0 0 0 0 0 0 0
y I I
pracovniku
prepocteny Celkem 0414 |0 0,2 o 0 0,55 o [ 0,25 o [ o 0 0 0 0 o
Zpétnavjkaz | Kontrola oddilu |

Data byla Uspé3né nattena z databaze.

r

Viozit platovy stupeii:
Viozeni hodnot
Kategorie a stupeit

Platovd | Platova [[oa) EvCenentPoce) ek fRpropol ::::‘;X”y = Plalova | Platova | Platova | Plalova | Platova | Plaiova | Platova | Platova
tfida 1 tfida 2. |(0403 " Evonnt beret ok 1K StopotiEiy - ety stinea Widao. | fida10. | fida11. | Widat2. | Wida1s | @ida14 | fidats. | fidate
1 2 0404 - Evidenéni poget jcky ki prepocteny - platovy stupefi 4 9 10 1 72 13 1 15 1
0405 - Evidenéni poget jcky ki prepocteny - platovy stupefi 5 T
Lol dllgie  Fridencni pocot 47 Bk vy ool ____oll___dll____l al___oil___dl___oll___J

0407 - Evidenéni poget icky iki prepotteny - platovy stupef 7.
0408 - Evidenni poget icky iki prepotteny - platovy stuperi 8.
0409 - Evidenéni poget jcky iki prepotteny - platovy stuper 9.
0410 - Evidenéni poget icky iki: prepogteny - platovy stuper 10.
0411 - Evidenéni poget i ikis prepogteny - platovy stuper 11
- Evidenéni poéet nepedagogickych pracovniki prepogteny - platovy stuperi 12

UloZeni a kontrola

r
0ddil se netleni podie jednotiif

Obdobné pomoci tlagitka ,-, je mozné odecist Uvazek nepedagogického pracovnika od existujiciho zaznamu.

Souctovy fadek 0414 v oddile IV se generuje a prepocCitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych fadcich, pfi¢emz plati, Ze soucet poétl nepedagogickych zaméstnancu ve sl. 1 az 16 v fadku
0414 celkem musi odpovidat udaji v fadku 0376 v oddile Il vykazu P 1-04.Po provedeni kontroly vSech
fadkud je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlacitka ,Kontrola oddilu” (pozn.: Dokud u vSech Fadk
neni zobrazen zeleny tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu*.).

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P 1c-01, nema zadné nepedagogické zaméstnance
v pracovnim poméru a hrazené ze statniho rozpoctu, vé. PO a ESF, nevyplfiuje oddil IV. V takovém pfipadé
stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu IV tlagitko ,Nevypliuje se“, které je umisténé pod zahlavim
oddilu, a nasledné doplni komentaF ke kontrolni hlasce

,Neni vyplnén oddil IV — potvrdte, ¢imz se program vrati na hlavni stranku vykazu, kde jiz oddil IV je
oznacen zelenym terCikem.

'IV Nepedagogicti zaméstnanci (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tid a platovych stupiii

Cislo | Platova | Platova | Platova | Plalova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plalova | Plat
Tadku | tfida 1. | tfida 2. | tfida 3. | tfida 4. | tfida 5. | tfida 6. | tfida 7. | tfida 8. | tfida 9. | tfida 10. | ffida 11. | tfida 12. | tfida 13. | tFida 14. | ffida

al b 1 2 3 4 5. 6 7. 8 9 10 11 12 13 14 1%
1

Zpét na vykaz | Nevypliiuje se

r
Viozit platovy stupen:
VioZeni hodnot

Kategorie a stuperi: —vyberte v
Platova Platova Platova va Platova Platova Platova Platova Platova Platova
tiida 1. tfida 2. tfida 3 ! tfida 5 tiida 6. tfida 7. tfida 8 tiida 9. ffida 10.

1. 2. 2 5. 6. 7. 8. 9. 10

I | | | ' [ ot ol o off o g

UloZeni a kontrola

r
Oddil se neéleni podie jednotlivych druhd éinnosti, vypliiuje se za viechny druhy dohromady.



2) 0Oddil IVa ,,Pedagogicti pracovnici (jen ze SR, v€. PO a ESF) podle platovych tfid a platovych stupid“

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaéi data v fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit,
a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola®.

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim daji v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam*“ v dolni poloviné obrazovky
a cely nové vkladany rfadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tlacitka ,UloZeni a kontrola®.

Pomoci tlagitka ,+* je mozné pfiCist daldi uvazek pedagogického pracovnika k existujicimu z&znamu.
Obdobné pomoci tlagitka ,-, je mozné odecist Uvazek pedagogického pracovnika od existujiciho zaznamu.

Pfi manualnim zadavani plati, Ze pokud organizace nic nevypini v oddile 1Va, nebude moci nic vyplnit
(rozuméj: nebude nic k vyplnéni) v oddile IVb ani v oddile IVc, tzn. nabidka kombinaci Druh ¢innosti, Skupina
profesi/Kategorie PP, Platovy stuperi a Zdroj financovani vychazi €isté z udaji uvedenych v oddile 1Va tak, jak
je organizace zada, pficemz do oddilu IVb a IVc se pro volbu promitnou jen ty kombinace, které jsou pfipustné
dle aktualniho Metodického pokynu k vykazu P 1c-01. Tedy pokud organizace vyplni alespori jednu takovou
akceptovatelnou kombinaci v oddile IVa, pak ji najde i v nabidce oddilu IVb, a pokud ji vyplni nasledné
i v oddile Vb, nalezne ji i v oddile IVc (kde ji budto vyplni, tj. m& pfespocetné hodiny/hodiny nad rdmec, nebo
nevyplni, tj. nema takové hodiny). Organizace mGze v oddilech IVb a IVc volit jen z pfipustnych kombinaci ze
zadanych dat v oddile IVa.

Pokud organizace vyplini a zkontroluje Udaje v oddile IVa, IVb a pfipadné i IVc a nasledné se rozhodne smazat
néjaky udaj v oddile IVa (nebo ho zménit tak, Ze jiz do zmény financovani/reformy nevstupuje), pak se
automaticky smazou i v8echny odpovidajici fadky v oddile IVb a IVc. Tato zména ,neshodi” pouze pfiznak
(zeleny tercik) u oddilu IVa, ale i u oddilu IVb a IVc, takze i tyto budou muset znovu projit kontrolou celého
oddilu. => Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb a IVc
(obdobné pak zména v oddilu IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc).

Pokud organizace v oddile IVa né&jaké udaje pouze zméni (a jejich vstup do reformy se nezméni), pak
se,neshodi“ jen pfiznak (zeleny ter¢ik) u oddilu IVa, IVb a IVc na ,Nezkontrolovan®, ale zmeéni se i pfiznak
kontroly na ,Nezkontrolovan“ na odpovidajicim Ffadku oddilu 1Vb, resp. IVc, pokud jsou tam jiz vyplnény
a zkontrolovany hodnoty.

Import XML samozifejmé do jisté miry tzv. lidovou tvofivost umoznuje, avdak vSe je oSetifeno kontrolnimi
vazbami. Pokud se tedy najde kombinace v oddilu IVb, ktera neni uvedena v oddilu IVa, objevi se
k pfislusnému fadku v oddilu IVb kriticka chyba. Stejné tak, pokud se v oddile IVc najde fadek s kombinaci,
ktera neni uvedena v oddile IVb, objevi se kriticka chyba.

= Z vySe uvedenych diivodi je tedy tfeba vypliiovani udaju za pedagogické pracovniky v odd. IVa
vykazu P 1c-01 vénovat zvySenou pozornost!

H |C-B = aykaz 1] ewaencnlm poctu Zamestnancu v reglonalnlm SRD Stvi poa e stavu R 55 5 55 5

[Va. Pedagogicti pracovnici (jen ze statniho rozpottu vE. PO a ESF) podle platovych tfid a platovych stupid

_Drun Skupina | Platovy Zdroj ?Ts\o Platova| Piatova Fi\'a\ové Platova | Plalova | Platova ?\alnvé Platova E\atnvé E\aluvé E\atuvé
tinnosti profesi PP stupefi | financovani | fadku | tfida 4. | tiida 5. | tfida 6_ | tfida 7_ | ffida 8. | tfida 9. | tifda 10_| tfida 11| ffida 12_| tfida 13| tfida 14.
a b ¢ d e 4 5 6. 7 8 5 10 11 12 13 14
@ || Kontrola Zménit + [ - ]]21 @) |0 (aP spec) |3 12 4a01 |0 [} 0 05 |0 [} [} 0 0 0 0
@ || Kontrola Zménit + ||| - J]21 @®) |1 (ueiten 1 1 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0
@ || Kontrola Zménit + ||| - J|21 @%) |1 eren 3 1 4a01 |0 [} 0 0 0 [} [} 0 1 0 0
Evidentni @ |[_Kontrola ||| Odstranit ||| Zmenit + || - J|21 @8) |1 weien 4 o1 4a01 |0 0 0 0 [ 0 0 0 1 0 [
poéet - @ || Kontrola Odstranit Zménit + - |21 @8) |1 (uciten 4 | 4a01 |0 0 0 0 0 0 0 0 0,8636 (0 0
pracovniki | @|[ Konwrola Zménit +||[ - J]21 @8) |1 weien 4 12 4a01 |0 0 0 0 [ 0 0 0 01364 |0 [
prepotteny [yl ontrola || | Odstranit |||_Zmenit |||+ ||~ |21 %) |1 (uctel 6 1 4201 |0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0
@ || Kontrola ranit ||| Zménit + ||| - ||&1 3Dy |2 (vychovatel) |3 1 4a01 |0 [} 0 0 1 [} [} 0 0 0 0
@ || Kontrola ||| Odstranit |[| Zmenit + |||_- ||&1 8Dy |2 (vyehovatel) | 4 1 4a01 |0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0
GCelkem 4a21 |0 0 0 05 |2 0 0 0 5 0 []
Zpét na wkaz Kontrola oddilu

Jata byla Uspésné nactena z databaze.

Viozit zaznam:

—vyberte— -
[1- Utitele v
[[—vyberte—

Druh Einnosti

Skupina profesi ped.prac
Platowy stuperi:

Zdroj financovani: I 7=
Platova Platova (|3 - Utitelé odbomeho vyeviku tova Platova Platova Platova Platova Platova
frida 4. ffida 5. 4- A—’"Sl?m‘ pedagoga v b&zné tridé Jag ffida 10 ffida 11 ffida 12 ffida 13. tfida 14.
1 5 2' Specidini pedagogave B 10 o 12 13 12
0 0]/ 7 - Ostatni pedagogiét pracovnici 0 0 0 0 0 0
8 - Trenéf
9 - Utitelé prakt. vyué. - svar. Skola/autoskola
TR TR 0 - Asistenti pedagoga ve specidln fid&

Ve sl. a, b, ¢ se vyplni kody a hodnety podle Ciselnikd uvedenych v piiloze Metodického pokynu k vykazu P 1-04 a v Metodickém pokynu k vykazu P 1¢-01

8l. d: Zdroj financovani pedagogického pracovnika: B

01 - dlouhodoba nemoc (neni ve stavu pracujicich, zaji$tén zastup), pracovni pomér bez stanovenych hedin PPC, financovani ze SR (kromé podplmych opatfeni a ESF)

11 - ve stavu pracujicich, financovani ze SR (kromé podplrnych opatfeni a ESF) B

02 - diouhedoba nemoc (neni ve stavu pracujicich, zajistén zastup), pracovni pomér bez stanovenjich hedin PPE, financovani z podpirych opatfeni (podle vyhlasky &. 27/2016 Sb.)

12 - ve stavu pracujicich, financovani z podpamych opatieni (podie vyniasky &. 27/2016 Sb.) _

03 - diouhodoba nemoc (neni ve stavu pracujicich, zajistén zastup), pracovni pomér bez stanovenych hedin PPC, financovani z prostfedkd SR urfenych na spolufinancovani projekid ESF
T T

= —: —T T

x]

V oddile IVa je tedy nutno provést nejprve vybér pozadovanych poloZzek ze vS8ech nabizenych &iselniku:
Druh ¢innosti, Skupina profesi/Kategorie pedagogickych pracovniku, Platovy stupefi a Zdroj financovani
a nasledné doplnit udaje o platovych tfidach a cely nové vkladany fadek uloZit a zkontrolovat pomoci tlacitka
,=UloZeni a kontrola“ (viz obr. vySe).



Souctovy fadek 4a21 v oddile IVa se generuje a prfepocCitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych fadcich, pficemz plati, Ze soucet poctl pedagogickych pracovnikl ve sl. 4 az 14 v fadku 4a21
celkem musi odpovidat udaji v fadku 0372 v oddile Ill vykazu P 1-04.

Po provedeni kontroly vSech fadkud je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tladitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadkl neni zobrazen zeleny ter¢ik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

| NV e

\

c-01 - az 0 evidencnim poctu zamesthancu v regionalnim skolstvi podle stavu e

»
IVa. Pedagogitti pracovnici (jen ze statniho rozpottu) podle platovych tfid a platovych stupfiQ

Druh | Kategorie | Platovy | Potet let | Cislo | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Platova | Plaiova | Platova | Platova | Pl
ginnosti PP stupen | zap. pr. |fadku | ffida 4. | tfida 5. | tfida 6. | tfida 7. | ffida 8. | ffida 9. | tfida 10. | ffida 11. |tfida 12. | ffida 13. | fFic

a b C d = 4. 5. 6. I8 8. 9 10. 11. 12 13.

Zpét na vykaz Nevypliiuje se !

-

Viozit platovy stupei:
VloZeni hodnot
Druh innosti: “—wyby ~

Kategorie pedag. pracovnikil: | [-—vyben ll

Platovy stupeii —vyberte- 7‘|

Potet let zapoCitatelné praxe: | |-—wyberte-—

Platové Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova Platova
tfida 4. tfida 5. tfida 6 tfida 7. tfida 8 tfida 9 fiida 10. fiida 11 frida 12 frida 13.
4. 5 6 T 8 9 10 " 12 13.

[ d[[ 1 [ of of of o[ o[ o

UloZeni a kontrola

Data byla Gsp&sné natiena z databaze.

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit vykaz P 1c-01, nema zadné pedagogické zaméstnance
v pracovnim pomeéru hrazené ze statniho rozpoctu, vé. PO a ESF, nevypliuje oddil IVa. V takovém pfipadé
stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu IVa tladitko ,Nevypliiuje se“, umisténé pod zahlavim oddilu.
Nasledné doplni komentar k chybovému hlaseni ve znéni ,Neni vyplnén oddil IVa — potvrdte* a program se
vrati na hlavni stranku vykazu, kde jiz oddil IVa je oznacen zelené.

Pokud organizace, ktera ma povinnost vyplnit oddil IVa, tento oddil nevyplfiuje, protoze nema zadné
pedagogické zaméstnance v pracovnim poméru a hrazené ze statniho rozpoctu, vé. PO a ESF, nevyplfiuje ani
oddil IVb a IVc. V takovém pfipadé se doplni pfislusny komentar i k chybovému hladeni ve znéni ,Neni
vypInén oddil IVb — potvrdte“ a ,Neni vyplnén oddil IVc — potvrdte®.

3) Oddil IVb ,,Rozsah (tj. pocet hodin) pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovniki (jen
ze SR, kromé PO a ESF) podle platovych tfid a stuprili ve vybranych druzich skol a $kolni druziné)* — vyplfuji
pouze organizace zfizované krajem (7), obci nebo svazkem obci (2), nikoli zfizované MSMT (v tomto pfipadé
se oddil IVb nenabidne k vyplnéni).

Pokud organizace nic nevyplni v oddile 1Va, nebude moci nic vyplnit (rozumé&j: nebude nic k vypInéni) v oddile
IVb ani v oddile 1Vc, tzn. nabidka kombinaci Druh &innosti, Skupina profesi/Kategorie PP, Platovy stupefi a
Zdroj financovani vychazi €isté z udajl uvedenych v oddile IVa tak, jak je organizace zada, pficemz do oddilu
IVb a IVc se pro volbu promitnou jen ty kombinace, které jsou pfipustné dle aktualniho Metodického pokynu
k vykazu P 1c-01. Vyplni-li organizace alespon jednu takovou akceptovatelnou kombinaci v oddile 1Va, pak ji
najde i v nabidce oddilu Vb, a pokud ji vypIni nasledné i v oddile IVb, nalezne ji i v oddile IVc (kde ji budto
vyplni, tj. ma pfespocetné hodiny/nadivazkové hodiny, nebo nevyplni, tj. nema takové hodiny).

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi hodiny pfimé pedagogické ¢innosti k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odecist hodiny pfimé pedagogické ¢innosti od existujiciho zaznamu.

Piriova | Piaiova | Piatova | Piatova | Pistova
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‘o000

Zpét na vkaz

Viogit ziznam:
Viozeni

Vypifiuji pouze organizace zizované krajem, obci nebo svazkem obe.
vedermycn

Neuvase)i se




Pfi manualnim zadavani plati, Zze pokud je vyplnén oddil IVa, je v oddile IVb dostupna nabidka dle dat
uvedenych v oddile IVa, av8ak pouze pro kombinace druh ¢&innosti-profese PP, které jsou pfipustné dle
aktualniho Metodického pokynu k vykazu P 1c-01 a maji vyplnén v odd. IVa zdroj financovani s kédem 11.
V oddile IVb tedy organizace vybira z pfipustnych kombinaci pro tento oddil, pfi€emz pouzitim nabizené
kombinace tato kombinace z nabidky mizi. Z toho tedy plyne, Zze dokud organizace nevyplni hodiny PPC v
oddile IVb pro vSechny pfipustné kombinace, které se pfenesly z oddilu IVa, tak nebude moci odeslat oddil IVb
ke kontrole.

Souctovy Ffadek 4b30 v oddile IVb se generuje a prepocitdva automaticky, vzdy po ulozeni zmén
v jednotlivych Fadcich.

Import XML souboru: Pokud byla data nahrdana ze mzdového systému, pak postaci data v jednotlivych
fadcich zkontrolovat, pfipadné upravit, a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola®“.

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi hodiny pfimé pedagogické c¢innosti k existujicimu zaznamu.
Obdobné pomoci tlagitka ,-, je mozné odecist hodiny pfimé pedagogické Cinnosti od existujiciho zaznamu.

Po provedeni kontroly vSech fadkd je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadkl neni zobrazen zeleny tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Pro kontroly pfi manualnim zadavani plati ¢asteéné analogicky jako u odd. IVa:

e Pokud se bude jednat o situaci, kdy je zkontrolovan oddil IVa, IVb i IVc a organizace se nasledné
rozhodne, Zze néco v oddilu IVb smaze nebo zméni, pak tato zména shodi nejen pfiznak (zeleny tercik) u
oddilu Vb, ale rovnéz u oddilu IVc.

e Pokud dojde ke zméné zaznamu v oddile IVb, pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc se zméni na
»,Nezkontrolovan®.

e Pokud je zaznam v oddile IVb smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile 1Vc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb a IVc a jakakoli
zména v oddile IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.

Pro kontroly pFi importu soubort XML plati, Ze pokud se najde v oddile IVb kombinace, ktera neni uvedena v
oddile 1Va, objevi se k pfislusnému rfadku v oddile IVb kriticka chyba. Stejné tak, pokud se v oddile IVc najde
fadek, ktery neni uveden v oddile 1Vb, objevi se kriticka chyba.

4) 0Oddil IVc ,,Hodiny pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovnikli pevné stanovené nad
ramec jejich tydenniho rozsahu podle platovych tfid a stupfill snizené o hodiny vyuky nepovinnych
predmétt (nad ramec RVP) ve vybranych druzich $kol a $kolni druziné (jen ze SR, kromé PO a ESF)“

Pokud organizace vyplni v oddile 1Va alespori jednu akceptovatelnou kombinaci pro oddil IVb (podminky
uvedeny podrobné v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01), pak ji najde i v nabidce oddilu IVb, a
pokud ji vyplni nasledné i v oddile 1Vb, nalezne ji i v nabidce v oddile IVc. V oddile IVc vybere z nabizenych
kombinaci radk, tj. bud vyplni, ze ma pfespocetné hodiny/hodiny nad ramec, nebo nevyplini, tj. nema takové
hodiny. Organizace muze volit jen z pfipustnych kombinaci zadanych v oddile 1Va.

Pokud byla data nahrana ze mzdového systému, pak postaci data v jednotlivych Ffadcich zkontrolovat,
pfipadné upravit, a zkontrolovat pomoci tladitka ,Kontrola“.

Pomoci tlagitka ,+“ je mozZné pfiCist dalSi pfespoCetné hodiny pfimé pedagogické €innosti k existujicimu
zaznamu. Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odedcist pfespocetné hodiny pfimé pedagogické Cinnosti od
existujiciho zdznamu.

Pokud je vypInén oddil Vb, je v oddile IVc dostupna nabidka dle dat uvedenych v oddile Vb, to znamena, Ze v
nabidce je pak mozné vybirat ze vSech kombinaci, které byly zadany v oddile IVb (pouzitim nabizené
kombinace z oddilu IVb tato kombinace z nabidky mizi).

C01 - Vykaz 0 evidencnim poctu Zamestnancu v regionainim SKolstvi podie stavu k 30. 9. 2019




Pokud organizace vyplni v oddile IVa alespon jednu akceptovatelnou kombinaci pro oddil IVb (podminky
uvedeny podrobné v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01), pak ji najde i v nabidce oddilu IVb, a
pokud ji vypIni nasledné i v oddile IVb, nalezne ji i v nabidce v oddile IVc. V oddile IVc vybere z nabizenych
kombinaci fadku, tj. bud vyplni, Ze ma prespocetné hodiny/hodiny nad ramec, nebo nevyplni, tj. nema takové
hodiny. Organizace miZe volit jen z pfipustnych kombinaci zadanych v oddile IVa.

Pokud byla data nahrdna ze mzdového systému, pak postaci data v jednotlivych fadcich zkontrolovat,
pfipadné upravit, a zkontrolovat pomoci tlacitka ,Kontrola“.

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pfiCist dalSi prespocetné hodiny pfimé pedagogické &innosti k existujicimu
zaznamu. Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odedist pfespocetné hodiny pfimé pedagogické Cinnosti od
existujiciho zaznamu.

Pokud je vyplnén oddil IVb, je v oddile IVc dostupna nabidka dle dat uvedenych v oddile IVb, to znamena, ze v
nabidce je pak mozné vybirat ze vSech kombinaci, které byly zadany v oddile IVb (pouzitim nabizené
kombinace z oddilu IVb tato kombinace z nabidky mizi).

Souctovy fadek 4c50 v oddile IVc se generuje a prepocitava automaticky, vzdy po uloZzeni zmén v jednotlivych
fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadkl je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: Dokud u vSech fadkd neni zobrazen zeleny tercik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

Jak jiz bylo uvedeno vySe, tak pro kontroly pfi manualnim zadavani plati Caste¢né analogicky jako u odd. IVa

(pro situaci, kdy je jiz zkontrolovan oddil IVa, Vb i IVc):

e Pokud se organizace nasledné rozhodne, Zze néco v oddilu IVb smaze nebo zméni, pak tato zména shodi
nejen priznak (zeleny tecik) u oddilu IVb, ale rovnéz u oddilu IVc.

e Pokud dojde ke zméné zaznamu v oddile Vb, pfiznak odpovidajiciho zaznamu v oddilu IVc se zméni na
»,Nezkontrolovan®.

o Pokud je zaznam v oddile IVb smazan, dojde k odstranéni odpovidajiciho fadku i v oddile IVc.

=> Jakakoli zména v oddile IVa tedy nuti zpracovatele vratit se opét ke kontrole oddilu IVb a IVc a jakakoli
zména v oddile IVb nuti zpracovatele vratit se ke kontrole oddilu IVc.

Dale bylo uvedeno, Ze pro kontroly pfi importu souborti XML plati: Pokud se najde v oddile IVb kombinace,
ktera neni uvedena v oddile IVa, objevi se k pfisluSnému fadku v oddile Vb kriticka chyba. Stejné tak, pokud
se v oddile IVc najde Ffadek, ktery neni uveden v oddile IVb, objevi se kriticka chyba.

5) Oddil VIl ,,Pramérny tydenni pocet hodin pfimé pedagogické ¢innosti konanych v ramci dohod
mimo pracovni pomér ve vybranych druzich 8kol a Skolni druZiné (jen ze statniho rozpoétu, kromé PO
a ESF)“

Vyplfiuji pouze organizace zfizované krajem (7), obci nebo svazkem obci (2), nikoli zfizované MSMT (v tomto
pfipadé se oddil VIl nenabidne k vyplnéni).

e Do oddilu VIl se uvadéji podobné jako do oddilu IVb hodiny pfimé pedagogicke Cinnosti jen téch
pedagogickych pracovniku, ktefi pracuji na dohodu mimo pracovni pomér (DPC, DPP) a zaroven
musi byt spinény jesté tyto podminky:

o Musi se jednat o hodiny PPC pouze pFipustnych kombinaci druhu &innosti a profese/kategorie
PP uvedenych v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1¢c-01,

o Musi byt hrazeny pouze ze statniho rozpoctu, kromé& podpurnych opatfeni a ESF, tedy
odpovidaji zdroji financovani s kédem 11 (pracovnik je k 30.9. ve stavu pracujicich). Hodiny
PPC zjiného, nez zde uvedeného zdroje financovani, neni pfipustné do oddilu VIII.
vykazovat.

o Musi se jednat o hodiny PPC v ramci RVP (nikoli hodiny PPC nepovinnych pfedmétu).

Data do oddilu VIII je mozné zadat v programu pouze manualné, nejsou soucasti struktury xml soubor( pro
P 1c-01.

Pokud organizace nema zadné hodiny PPC z dohod mimo pracovni pomé&r splfiujici vy$e uvedené podminky,
oddil VIII nevyplnuje. V takovém pfipadé stiskne bezprostfedné po vstupu do oddilu VIII tlagitko ,Nevypliuje
se, které je umisténé pod zahlavim oddilu, €imz se program vrati na hlavni stranku vykazu.

Nové fadky Ize pfidavat vyplnénim Gdaju v tabulce nadepsané ,Vlozit zaznam® v dolni poloviné obrazovky
a cely nové vkladany fadek je pak nutné ulozit a zkontrolovat pomoci tladitka ,Ulozeni a kontrola“.

Kazdy novy zaznam muze odpovidat pravé jedné skute¢né kombinaci ze vSech pfipustnych kombinaci druhu
¢innosti a profese/kategorie PP uvedenych v aktualnim Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01. Zadat jiné
kombinace program neumozni.

Kéd zdroje financovani je pevné zadan s hodnotou ,11¢, protoZe se vyplfiuji pouze hodiny PPC z dohod mimo



pracovni pomér hrazené pouze ze statniho rozpoCtu a zarover pracovnik musi byt ve stavu pracujicich, nikoli
v dlouhodobé pracovni neschopnosti.

Hlavni strénka vykazu Stra

r -
VIII. Prdmérmy tydenni pocet hodin pfimé pedagogické cinnosti konanych v rémci dohod mimo pracovni pomér ve vybranych druzich skol a $kolni druzing (jen ze statnino rozpoctu, kromé PO a ESF)

Druh | Skupina | Cislo
Einnosti | profesi PP | fadku
a b € 2
Zpétnawjkaz |  Newypliiuje se

Potet hodin

Data byla ispésné nactena z databaze

r
Viozit zdznam:
VioZeni hodnot

Druh Einnosti

21 - Zakladni Skola ¥
Skupina profesi ped.prac. 1 - Ukitelé v
—vyberte—

Zdroj financovani;
Potet hodin PPC v ramci DPP/DPC:

5 - Specidini pedagogove
0 - Asistenti pedagoga ve specialn tFids

UloZeni a kontrola

'Wplr“\n]i pouze organizace zfizevané krajem, obci nebo svazkem obei.
Ve sl. a, b se vyplni kédy a hodnoty podle Eiselnik uvedenych v pfiloze Metodického pokynu k vykazu P 1-04 a v Metodickém pokynu k vykazu P 1c-01.
Uvadi se jen poéet hodin za nékteré druhy Einnosti (11, 21, 34, 42, 51, 52, 53, 56, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 81) a nékteré skupiny profesi pedagogickych pracovniki
u prislusného druhu ¢innesti — viz Metodicky pokyn k vkazu P 1¢-01
Za kaZdého takového pedagog. pracovnika se uvede v odd. Vi1l primémy tydenni potet hodin povinnych a pevinn& volitelnych pfedmétd vyu€ovanych v
zakladnich Skolach, stfednich 3kolach a konzervatofich, resp. prumémé potty hodin pfimé pedagogické Cinnosti v pripadé& matefskych kol a 3kolnich druzin
v ramci dohod konanych mimo pracovni pomér placenych jen ze statnino rozpoétu, kromé PO a ESF (kéd financovani 11).

Pomoci tlacitka ,+“ je mozné pfiCist dalsi hodiny pfimé pedagogické Cinnosti k existujicimu zaznamu se
stejnou kombinaci druh ¢innosti a profese/kategorie PP. Obdobné pomoci tlacitka ,-, je mozné odecist hodiny
pfimé pedagogické €innosti od existujiciho zdznamu.

Souctovy fadek 0840 v oddile VIII se generuje a pfepocitava automaticky, vzdy po ulozeni zmén v jednotlivych
fadcich.

Po provedeni kontroly vSech fadkl je nutné provést kontrolu celého oddilu pomoci tlagitka ,Kontrola oddilu®
(pozn.: dokud u v8ech fadkl neni zobrazen zeleny teréik, neni dostupné tlacitko ,Kontrola oddilu®.).

6) Oddil VI ,,Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu (jen ze SR, vé. PO a ESF)“

V oddile VI je po nacteni dat prostfednictvim xml souboru nutno tladitkem ,Kontrola“ zkontrolovat i vSechny
sloupce. Takto postupuje i organizace, ktera nema k dispozici vystup ze mzdového systému a vSechny udaje
zadava rucné.

Pokud ve vykazujici organizaci k 30. 9. Zzadny zaméstnanec nepobira ze statniho rozpoctu pfiplatky uvedené
v oddile VI, zUstava prazdny tento oddil a je nutno vSechny jeho nulové sloupce za jednotlivé druhy €innosti

odeslat ke kontrole tlagitkem ,Kontrola“. Nasledné provedete kontrolu celého oddilu pomoci tladitka ,Kontrola
oddilu® a program se vrati na hlavni stranku vykazu.

’VI Zaméstnanci pobirajici vybrané slozky platu (jen ze statniho rozpottu vé. PO a ESF)

‘ Kontrola oddilu ‘ | Kaontrola ‘ | Kontrola |
‘ Zpét na wykaz ‘ | Zména ‘ | Zména |
Cislo Fadku Druh Einnosti
a b 2 3
Kéd druhu Einnosti 0101 ral 81
osobni piiplatek 0601 0 0
F’C'Sﬂ - piplatek za vedeni 0602 0 0
pedagogickyc Frr—
pracovnikd ZvIaSerI ?Tlp\atek 0603 0 0
pobirajicich ostatni pfiplatky 0604 1 [i}
specializaéni piplatek 0607 0 0
Pofet osobni priplatek 0609 0 1]
nepedagogickych | piiplatek za vedeni 0610 0 0
zamesinanci zviastni priplatek 0611 0 0
[FEUEEED ostatni priplatky 0612 0 0

Data byla (spé3né nattena z databaze



7) Ulozeni a odeslani vykazu P 1c-01 a pirehled vystuptll pro novy zpusob financovani ze SR

Po vypInéni a zkontrolovani vSech oddild (v€. oddilu s kontaktnimi udaji) vykazu P 1c-01 je mozné vykaz
odeslat na pfislusny spravni Ufad. Poté je vykaz nadale k dispozici k tisku a nahlédnuti, popf. po dobu sbéru
i k dodatenym opravam.

Po odeslani vykazu P 1c-01 se shodné jako v pfipadé vykazu P 1-04 zobrazi napis ,Vykaz byl (datum a ¢as)
odeslan na spravni uUfad.” SouCasné se objevi nejen tladitka jednotlivych stranek vykazu, ktera jsou jiz
v zahlavi oznaCeny shodnym datem a Casem odeslani, ale i 2 nova tladitka, jedno pro zobrazeni celého
vykazu v jednom souboru (,Cely vykaz®) a druhé tlaitko pro zobrazeni vysledného PHSkoly a poctu uvazkl
pedagogickych pracovnik(l v ¢lenéni podle jednotlivych druhG $kol a $kolni druziny na zakladé aktualné
odeslaného vykazu P 1c-01(,PHSkoly").

P 1c-01 - VyKaz 0 evidencnim pociu Zamestnancu v reglonalnim SKolstvl podle stavu k 0. 9, 2010

[Resarind ienaAKalor zatizend (IZOVICO] N
Nazev

Adrosa I
Taketon 1

Import dat || Vierat sosber | Soutr rerytes Naze XL | 0+ |

[Dodatiy k metodce | [Pokyry & vysvetivky |

WAL K i . hay sy % 00 0.8 S0t sydciy na
[L oy vikaz | | | S E ?][Stmrm\ \< ma [Strana’ | [Swanas] || [PHEkol |

Znove odesiat v p#mocu vy

elkoviho pottu 7 caailh vypindno 7. Zkoatrcloviine 7

PHskoly a s nim souvisejici Udaje podle dat predanych ve vykazu P1c-01
IO

MiZe uvedend Udaje slouZl Skols 7 £kolni druding pouze pro informati & nepr\eda\rajl se sprévnimu Ofadu. \ piipadé (vazk( s jedna pouze
o] uvazky vykazane na oddile va., resp. dopottene z oddilu I've. Finalni \ry'se Gvazkil k financovéni ze statniho rozpoftu bude stanovena
aZ po srovnani PHEkelyidruZing/asistenta (dale jen PHSkaly) 5 jejich PHmax urfenych 2 vikonavych wikazl.

Uvazky pedagogli

PHskoly — e PPC v ramci Pyl
Oblast oddVbsive) | VyKazané | Prepoctené | coper | DPPIDPC | (odd.VbiVa)
D Celkem 57,56 2 o 2 0 ®
viom | vychovatel 57.5 z 0 z 0 28,75
78 Celkem 75 3,8636 0 3,8636 o x
v tom: | utitel 73 3,8636 a 3,8636 a 18,41

| Pl — prum&m:.I potet hodin PPC (hez pisspofstnych hoding plipadajici na jeden dvazek v piislu$né skuping profesi pedagogickich

prammiku uréeny jako podil poftu hodin PPC wykazanych v dané skupiné profesi pedapggickych prammiku v oddilu I'vb. a souvisejicich
tvazkl wvykézanyeh v oddilu IVa. v3dy za kenkrétni druh Skoly / Skolni druZinu \M’: Z5, 3D. 55, konzervatol). Podobné se postupuje
v plipadé asistenta pedagoga ve specialni thidé.

Zavérecné upozornéni:

Pokud organizace po odeslani obou vykazu (P 1-04 a P 1c-01) provede zmény ve vykaze P 1-04 a nasledné
jej znovu odesle, vykaz P 1¢c-01 se automaticky vrati a je treba jej znovu cely zkontrolovat a pfipadné
opravit vSechny jeho oddily a znovu jej poslat na spravni ufad.



